25461 



ΕΦΗΜΕΡΙΣΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 


ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ Αρ. Φύλλου 1876 

17 Δεκεμβρίου 2003 


ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Αριθ. 66209 

Τροποποίηση του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας 
ταυ Δήμου Περιστεριού. 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξειςτου άρθρου 12τουΝ. 1188/81, όπως τρο¬ 
ποποιήθηκαν με τις όμοιες του άρθρου 8 παρ. 5 του Ν. 
2307/95. 

2. Τις διατάξεις του άρθρου 8 του Ν. 2503/97 

3. Την 1040/2003 απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου 
του Δήμου Περιστεριού περί τροποποιήσεως του Οργα¬ 
νισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας αυτσύ. 

4. Την σύμφωνη γνωμοδότηση τσυ Υπηρεσιακού Συμ¬ 
βουλίου που διατυπώθηκε στο αριθμ. 169/5.12.2003 πρα¬ 
κτικό του. 

5. Την αρ. 16978/2003 (ΦΕΚ1693/Β/2003) απόφαση του 
Γ.Γ.Π.Α. γιατη μεταβίβαση αρμσδιστήτων, αποφασίζουμε: 

Εγκρίνουμε την 1040/2003 απόφαση του Δημοτικού 
Συμβουλίου Περιστεριού περί τροποποιήσεως του Οργα¬ 
νισμού εσωτερικής Υπηρεσίας αυτού ως εξής: 

ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
ΔΗΜΟΥ ΠΕΡΙΣΤΕΡΙΟΥ ΑΤΤΙΚΗΣ 

ΜΕΡΟΣ ΠΡΩΤΟ 
ΑΡΘΡΟ 1 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Ο Δήμος Περιστεριού Αττικής συγκροτείται από τις 
εξής Υπηρεσιακές Μανάδες: 

Α'ΔΗΜΑΡΧΟΣ 

1. Ιδιαίτερο Γραφείο Δημάρχου 

2. Γ ραφείο Αντιδημάρχων 

3. Γ ραφείο Ειδικών Συμβούλων & Συνεργατών 

4. Γ ραφείο Τύπου & Επικοινωνίας 

5. Γ ραφείο Πολιτικής Προστασίας 

Β' ΠΡΟΕΔΡΟΣ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ 

Γ ραφεία Προέδραυ Δημστικού Συμβσυλίσυ 
Γ ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ 

Γ ραφεία Γ ενικού Γ ραμματέα 

Δ'ΝΟΜΙΚΟ ΤΜΗΜΑ 

Προϊστάμενος Τμήματος 

Γ ραφείο Γ ραμματείας 


Ε' ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΘΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

α. Τμήμα Δισικητικσύ 
β. Τμήμα Δημστικού Συμβουλίου 
γ. Τμήμα Δημαρχιακής Επιτροπής 
δ. Τμήμα Δημοτολογίου & Ληξιαρχείου 
ε. Τμήμα Σχολικής Μέριμνας 

στ. Τμήμα Δημστικών Νομικών Προσώπων & Δημοτικών 
Επιχειρήσεων 

ζ. Τμήμα Εφαρμογής Κοινοτικών & Διεθνών Προγραμ¬ 
μάτων 

η. Τμήμα Πρωτοκόλλου, Διεκπεραίωσης και Αρχείου 
θ. Γ ραφείο Ενημέρωσης και Προστασίας του Πολίτη 

2. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΩΠΙΚΘΥ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

α. Τμήμα Προσωπικσύ 

β. Τμήμα Μισθοδσσίας & Ασφάλισης Προσωπικσύ 
γ. Τμήμα Εκπαίδευσης Προσωπικσύ 

3. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΕΝΤΡΟΥ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 
(ΚΕΠ) 

Πρσίστάμενος Διεύθυνσης 
α. Τμήμα Εξυπηρέτησης Πσλιτών 
β. Τμήμα Εσωτερικής Ανταπόκρισης 

4. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΜΕΡΙΜΝΑΣ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

α. Τμήμα Κοινωνικών Υπηρεσιών 
β. Τμήμα Κοινωνικών Προγραμμάτων 
γ. Ιατρείο 

5. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

α. Τμήμα Προγραμματισμού, Αποκομιδής και Μεταφο¬ 
ράς Απορριμμάτων 

β. Τ μήμα Ειδικών Συνεργείων Καθαριάτητος 
γ. Γ ραφείο Γ ραμματείας 

6. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

α. Τμήμα Προστασίας Περιβάλλοντος 
β Τμήμα Ελέγχου Επαγγελμάτων και Επιχειρήσεων 
γ. Τμήμα Ελέγχου Κυκλοφορίας Οχημάτων και Οικοδό¬ 
μησης 

δ. Τμήμα Γραμματειακής Υποστήριξης 

ΣΤ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης 
α. Τμήμα Προϋπολογισμού 
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β. Τμήμα Εσόδων 
γ. Τ μήμα Δαπανών 

δ. Τμήμα Αδειών Καταστημάτων & Θεαμάτων 
ε. Τμήμα Δημοτικού Κοιμητηρίου 
στ. Τμήμα Ταμειακής Υπηρεσίας 
ζ. Γ ραφείο Διπλογραφικού Συστήματος 

2. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ, ΑΠΟΘΗΚΩΝ & ΔΗΜΟ¬ 
ΤΙΚΗΣ ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης 
α. Τμήμα Προμηθειών & Αποθηκών 
β. Τ μήμα Δημοπρασιών 

γ. Τ μήμα Δημοτικής Περιουσίας & Κτηματολογίου 
Ζ'ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ, ΕΑΕΓΧΟΥ & ΕΠΙ¬ 
ΘΕΩΡΗΣΗΣ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης 
α. Τμήμα Προγραμματισμού 
β. Τ μήμα Ελέγχου & Επιθεώρησης 
γ. Τμήμα Πληροφορικής 
δ. Γ ραφείο Γ ραμματείας 

2. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

α. Τμήμα Μελετών & Εκτέλεσης Έργων 
β. Τ μήμα Ηλεκτρολογικού 
γ. Γ ραφείο Γ ραμματείας 

3. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΣΧΕΔΙΟΥ ΠΟΑΕΩΣ & ΠΟΑΕΟΔΟΜΙΑΣ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

α. Τμήμα Μελετών & Πολεοδομικών Εφαρμογών 
β. Τ μήμα Πολεοδομίας 
γ. Γ ραφείο Γ ραμματείας 

4. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΕΠΙΜΕΑΕΙΑΣ ΠΡΑΣΙΝΟΥ & ΚΗΠΩΝ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

α. Τμήμα Μελετών & Πρασίνου 
β. Τ μήμα Παιδικών Χαρών & Κήπων 
γ. Τμήμα Φυτικής Παραγωγής 
δ. Γ ραφείο Γ ραμματείας 

5. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟΥ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

α. Τμήμα Μελετών & Εκτέλεσης Έργων 
β. Τμήμα Οχημάτων & Μηχανημάτων 
γ. Γ ραφείο Γ ραμματείας 

ΜΕΡΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 
Άρθρο 2 

ΟΡΓΑΝΑ ΓΕΝΙΚΩΝ ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΩΝ 
Α'ΔΗΜΑΡΧΟΣ 

1.0 Δήμαρχος προΐσταται άλωντων Υπηρεσιώντου Δή¬ 
μου και τις διευθύνει. 

Εκπροσωπεί το Δήμο στα Δικαστήρια και σε κάθε Δη- 
μάσια Αρχή και δίνει τους όρκους που επιβάλλονται στο 
Δήμο. 

Εκτελεί τις αποφάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου και 
της Δημαρχιακής Επιτροπής. 

Προΐσταται άλου του προσωπικού του Δήμου, εκδίδει 
τις πράξεις διορισμού, ενεργεί τις κάθε είδους υπηρεσια¬ 
κές μεταβολές και ασκεί τον πειθαρχικά έλεγχο. 

Ασκεί γενικά άλες τις αρμοδιότητες που του αναθέτουν 
οι διατάξεις του Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα και κά¬ 
θε άλλου νόμου. 

Ιδιαίτερο Γ ραφείο Δημάρχου 

Διεξάγει την προσωπική αλληλογραφία του Δημάρχου 
και τηρεί Αρχείο αυτής. 


Τηρεί Εμπιστευτικά Πρωτάκολλο εισερχομένων και 
εξερχομένων εγγράφων τα οποία διαβιβάζει στις αρμό¬ 
διες Υπηρεσίες και Φορείς, τηρεί δε το αντίστοιχο Αρχείο. 

Καθορίζει τις ημέρες και ώρες που ο Δήμαρχος δέχεται 
επιτροπές, συλλόγους, πολιτικούς, υπηρεσιακούς παρά¬ 
γοντες και το ευρύτερο κοινό. 

Παραλαμβάνει από τους υπηρεσιακούς παράγοντες 
τους φακέλους των εγγράφων που πρέπει να υπογρα- 
φούν από το Δήμαρχο. 

Τηρεί Ημερολόγιο των προσωπικών συναντήσεων, επα¬ 
φών, συμμετοχής σε επιτροπές κ.λ.π του Δημάρχου, 
εντάς και εκτάς του Δήμου, παρέχει σχετική ενημέρωση 
στο Δήμαρχο και παρακολουθεί συστηματικά την εξέλιξη 
κάθε επιμέρους θέματος. 

Διεκπεραιώνει κάθε υπάθεση που του αναθέτει ο Δή¬ 
μαρχος, η οποία δεν εντάσσεται στην αρμοδιότητα των 
άλλων Υπηρεσιών του Δήμου. 

Τηρεί τη βιβλιοθήκη του Γ ραφείου Δημάρχου και το 
σχετικά βιβλίο - ευρετήριο των βιβλίων, συγγραμμάτων, 
περιοδικών, εντύπων κ.λ.π. που φυλάσσονται σ’ αυτήν ή 
έχουν παραχωρηθεί στις διάφορες Υπηρεσίες που ανή¬ 
κουν στο Γ ραφείο Δημάρχου. 

2. Γ ραφείο Αντιδημάρχων 

Οι Αντιδήμαρχοι ορίζονται με απάφαση του Δημάρχου 
και ασκούντο καθήκοντα και τις αρμοδιάτητες που τους 
μεταβιβάζει ο Δήμαρχος. 

Κάθε Αντιδήμαρχος διατηρεί Γ ραφείο το οποίο διευκο¬ 
λύνει γραμματειακά το έργο του, διεξάγει την προσωπική 
του αλληλογραφία και διεκπεραιώνει κάθε υπάθεση που 
του αναθέτει ο Αντιδήμαρχος 

3. Γ ραφείο Ειδικών Συμβούλων & Συνεργατών 

Οι Ειδικοί Σύμβουλοι και Συνεργάτες λειτουργούν συμ¬ 
βουλευτικά και δεν έχουν αποφασιστικές αρμοδιότητες 
οποιοσδήποτε μορφής. 

Παρέχουν συμβουλές και διατυπώνουν εξειδικευμένες 
γνώμες, γραπτά ή προφορικά, στο συγκεκριμένο τομέα 
δραστηριοτήτων του Δήμου τον οποίο έχουν ορισθεί να 
εξυπηρετήσουν. 

Παρέχουν υπηρεσίες σε εξειδικευμένα επιστημονικά και 
τεχνικά θέματα, που αφορούν τη διενέργεια ερευνών, εκ¬ 
πόνηση μελετών, σύνταξη εκθέσεων, υποβολή προτάσεων 
ή εισηγήσεων, επεξεργασία και παρουσίαση στοιχείων 
απαραίτητων για την υλοποίηση των στάχωντου Δήμου. 

Παρέχουν επιστημονική ή τεχνολογική υποστήριξη σε 
ειδικά θέματα που απασχολούν τις Υπηρεσιακές Μονά¬ 
δες του Δήμου. 

Παρακολουθούν την εξέλιξη της επιστήμης και της τε¬ 
χνολογίας στον τομέα της ειδικότητάς τους. 

Το Γ ραφείο των Ειδικών Συμβούλων & Συνεργατών δι¬ 
ευκολύνει γραμματειακά το έργο αυτών και τηρεί Αρχείο 
για κάθε επιμέρους εργασία που αναλαμβάνουν οι Ειδικοί 
Σύμβουλοι & Συνεργάτες. 

4. Γ ραφείο Τύπου & Επικοινωνίας 

Οργανώνει συνεντεύξεις τύπου, συντάσσει και εκδίδει 
Δελτία Τύπου και Ενημερωτικά Έντυπα για όλες τις δρα¬ 
στηριότητες του Δήμου. 

Συνεργάζεται συστηματικά μετά Μέσα Μαζικής Ενημέ¬ 
ρωσης και τους εκπροσώπους τους για την ευρύτερη και 
αποτελεσματικότερη διάδοση ειδήσεων και πληροφο¬ 
ριών που αφορούν το Δήμο. 

Παρακολουθεί συστηματικά τον ημερήσιο και περιοδι¬ 
κό τύπο, φροντίζει για την καθημερινή αποδελτίωσή του, 
απαντά κατάπιν συνεννόησης με τη Διοίκηση σε αναγρα¬ 
φόμενα σχόλια και άρθρα που αφορούντο Δήμο και τηρεί 
Αρχείο αυτών των ενεργειών. 
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Παρέχει στα Μέσα Ενημέρωσης και Δημοσιότητας πό¬ 
σης φύσεως πληροφορίες που αφορούν το Δήμο. 

Μεριμνά για τη δημοσιογραφική ή φωτογραφική κάλυ¬ 
ψη άλων των εκδηλώσεων του Δήμου και τηρεί το Φωτο¬ 
γραφικό Αρχείο του Δήμου. 

Συνεργάζεται με το Ιδιαίτερο Γραφείο Δημάρχου για το 
πρόγραμμα επισκέψεωντου Δημάρχου και παρέχει την απαι- 
τούμενη κατά περίπτωση ειδική κάλυψη και υποστήριξη. 

Φροντίζει για όλες τις ενέργειες που απαιτούνται: 

για τη διοργάνωση εθνικών και τοπικών εορτών, δεξιώ¬ 
σεων, γευμάτων και εν γένει τελετών και καταρτίζει τα 
σχετικά προγράμματα ( σημαιοστολισμοί, διακάσμηση, 
διανομή προσκλήσεων). 

τη δημοσίευση και κοινοποίηση των διακηρύξεων των 
διαγωνισμών και δημοπρασιών και των πάσης φύσεως 
ανακοινώσεων του Δήμου. 

την επίδοση των προσκλήσεων διαφόρων Φορέων στο 
Δήμαρχο, Αντιδημάρχους, Πρόεδρο του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου, Γενικό Γραμματέα, Ειδικούς Συμβούλους και 
Συνεργάτες του Δήμου για τη συμμετοχή τους σε πάσης 
φύσεως εκδηλώσεις. 

την οργάνωση υποδοχής, φιλοξενίας και ξενάγησης 
προσωπικοτήτων ή ομάδων ημεδαπών ή αλλοδαπών. 

Συνεργάζεται με Φορείς της Δημάσιας Διοίκησης για 
απά κοινού με το Δήμο δραστηριάτητες και ενέργειες. 

Αναπτύσσει και καλλιεργεί τη σχέση και τη συνεργασία 
με Πράσωπα, Πολιτειακά Όργανα και Φορείς στην Ελλά¬ 
δα και το εξωτερικά. 

Συμμετέχει, κατάπιν αποφάσεως των αρμοδίων οργά¬ 
νων, σε συνέδρια, σεμινάρια και ημερίδες πάσης φύσης 
που λαμβάνουν χώρα στην ημεδαπή ή αλλοδαπή, τηρεί 
σχετικά Αρχείο και ενημερώνει το Δήμαρχο και τις ενδια- 
φεράμενες Υπηρεσίες του Δήμου για τις σχετικές ενέρ¬ 
γειες εκ μέρους τους. 

Καλλιεργεί επαφές με Δημοτικές Αρχές στο εξωτερικό 
σε εθιμοτυπικό επίπεδο ανταλλαγής ευχών στις εθνικές 
και τοπικές εορτές αλλά και σε ουσιαστικά επίπεδο συ¬ 
νεργασίας και ανταλλαγής εμπειριών σε άλους τους το¬ 
μείς δράσης της Τοπικής Αυτοδιοίκησης, με τη συμμετο¬ 
χή και των αντίστοιχων Υπηρεσιών του Δήμου. 

Καλλιεργεί σχέσεις επικοινωνίας με τον απάδημο Ελλη¬ 
νισμέ. 

Φροντίζει για άλες τις απαιτούμενες διαδικασίες για τη 
μετάβαση στο εξωτερικά του Δημάρχου, των Αντιδημάρ- 
χων. Δημοτικών Συμβούλων, Γ ενικού Γ ραμματέα και υπη¬ 
ρεσιακών παραγάντων. 

Προωθεί και αναπτύσσει τις σχέσεις συνεργασίας με 
αδελφοποιημένες ή προς αδελφοποίηση πάλειςτου εξω¬ 
τερικού. 

Παρακολουθεί τις εγγεγραμμένες στον προϋπολογι¬ 
σμέ του Δήμου πιστώσεις για το Γ ραφείο Τύπου & Επικοι¬ 
νωνίας και συντάσσει τις σχετικές εκθέσεις δαπανών. 

Τηρεί Αρχείο άλης της αλληλογραφίας με το εξωτερικό 
και επιλαμβάνεται των μεταφράσεων των επιστολών και 
των εγγράφων του εξωτερικού. 

5. Γ ραφείο Πολιτικής Προστασίας 

Συντονίζει και επιβλέπει το έργο της πολιτικής προστα¬ 
σίας για τηνπράληψη, ετοιμάτητα, αντιμετώπιση και απο¬ 
κατάσταση των καταστροφών εντός των διοικητικών 
ορίων του Δήμου. 

Έχει την ευθύνη εφαρμογής του ετήσιου εθνικού σχε- 
διασμού πολιτικής προστασίας, κατά το σκέλος που τα οι¬ 
κεία περιφερειακά προγράμματα, μέτρα και δράσεις 
έχουν τοπικό χαρακτήρα. 


Φροντίζει για το σχεδιασμό της πολιτικής προστασίας 
του Δήμου ανά κατηγορία κινδύνων και για τη λήψη των 
αναγκαίων προληπτικών μέτρων. 

Διατυπώνει εισήγηση για το σχεδιασμό πολιτικής προ¬ 
στασίας του Δήμου η οποία υποβάλλεται στο Γενικά 
Γ ραμματέα της Περιφέρειας πριν απά την κατάρτιση του 
ετήσιου εθνικού σχεδιασμού πολιτικής προστασίας. 

Έχει την ευθύνη της διάθεσης και του συντονισμού 
δράσης του απαραίτητου δυναμικού και των μέσων για 
τηνπράληψη, ετοιμότητα, αντιμετώπιση και αποκατάστα¬ 
ση των καταστροφών εντάς των διοικητικών ορίων του 
Δήμου. 

Αξιοποιείτους υπαλλήλους του Δήμου που μπορούν να 
παρέχουν τη συνδρομή τους για την αντιμετώπιση εκτά¬ 
κτων αναγκών, φροντίζοντας για τη σχετική εκπαίδευσή 
τους. Τηρεί αρχείο με όλα τα στοιχεία αυτών. 

Αξιοποιεί τα μηχανικά μέσα του Δήμου (αυτοκίνητα, 
φορτωτές, υδροφάρες, μηχανήματα κλπ.) διατηρώντας 
μητρώο συντήρησής τους απά τις αρμάδιες υπηρεσίες 
από το οποίο μπορεί να προκύπτει ανά πάσα στιγμή η κα¬ 
λή λειτουργία τους. 

Ενημερώνει τους πολίτες σχετικά με τη λήψη προληπτι¬ 
κών μέτρων για την αντιμετώπιση εκτάκτων αναγκών. 

Τηρεί μητρώο εθελοντικών ομάδων. 

Παρακολουθεί τις ασκήσεις ετοιμάτητας των Συνεργεί¬ 
ων Άμεσης Επέμβασης του Δήμου με την Πυροσβεστική 
Υπηρεσία και παρέχει τη συνδρομή του άπου χρειαστεί. 

Φροντίζει για θέματα λειτουργίας του Συντονιστικού 
Τοπικού Οργάνου (άρθρο 13παρ. 3 του Ν. 3013/2002). 

Έχει την ευθύνη του Πολιτικού Σχεδιασμού Έκτακτης 
Ανάγκης (άρθρο 11 Ν.Δ. 17/74). 

Παρακολουθεί τις εγγεγραμμένες στον προϋπολογι¬ 
σμέ του Δήμου πιστώσεις για το Γ ραφείο Πολιτικής Προ¬ 
στασίας και συντάσσει τις σχετικές εκθέσεις δαπανών. 

Β' ΠΡΟΕΔΡΟΣ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΑΙΟΥ 

Ο Πράεδρος του Δημοτικού Συμβουλίου συγκαλεί σε 
συνεδρίαση το Δημοτικά Συμβούλιο, καταρτίζει την ημε¬ 
ρήσια διάταξη των προς συζήτηση θεμάτων και διευθύνει 
την άλη διαδικασία των συζητήσεων. 

Ασκεί άλες τις αρμοδιάτητες που του αναθέτουν οι δια¬ 
τάξεις του Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα, κάθε άλλου 
νάμου και ο Κανονισμάς λειτουργίας του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου. 

Γ ραφείο Προέδρου Δημοτικού Συμβουλίου 

Διεξάγει κάθε εργασία που αναθέτει σ’ αυτά ο Πρόε¬ 
δρος του Δημοτικού Συμβουλίου η οποία δεν υπάγεται 
στην αρμοδιάτητα των Υπηρεσιών του Δήμου. 

Διεκπεραιώνει την προσωπική αλληλογραφία του Προ¬ 
έδρου. 

Καθορίζει τις ημέρες και ώρες που ο Πράεδρος δέχεται 
επιτροπές, συλλόγους, δημότες και τους υπηρεσιακούς 
παράγοντες του Δήμου. 

Γ ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ 

Ο Γ ενικές Γ ραμματέας ασκεί τα καθήκοντα και τις αρ¬ 
μοδιότητες που προβλέπονται από την ισχύουσα νομοθε¬ 
σία καθώς και τις αρμοδιότητες που του αναθέτει ο Δή¬ 
μαρχος με απόφασή του. 

Προΐσταται αμέσως μετά τον Δήμαρχο άλων των Υπη¬ 
ρεσιών του Δήμου, όλου του προσωπικού αυτού, ασκεί 
την ανωτάτη εποπτεία και έλεγχο σε όλες τις Δημοτικές 
Υπηρεσίες και προσυπογράφει τα υπά του Δημάρχου 
υπογραφάμενα έγγραφα. 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


Συντονίζει τις ενέργειες των Υπηρεσιακών Μονάδων 
του Δήμου και φροντίζει για την εφαρμογή των νόμων, 
διαταγμάτων, αποφάσεων, εγκυκλίων, κανονισμών, κ.λ.π. 
Γραφείο Γενικού Γραμματέα 

Το Γ ραφείο Γ ενικού Γ ραμματέα διεξάγει την προσωπι¬ 
κή αλληλογραφία αυτού και διεκπεραιώνει κάθε υπόθεση 
που του αναθέτει ο Γ ενικός Γ ραμματέας. 

Παραλαμβάνει από τους υπηρεσιακούς παράγοντες 
τους φακέλους των πάσης φύσεως εγγράφων 
Τηρεί ημερολόγιο προσωπικών συναντήσεων, επαφών 
κ.λ.πτου Γ ενικσύ Γ ραμματέα, του παρέχει ενημέρωση και 
παρακολουθεί συστηματικά την εξέλιξη κάθε επί μέρους 
θέματος. 

Δ'ΝΟΜΙΚΟ ΤΜΗΜΑ 

Προϊστάμενος Τμήματος ( Νομικός Σύμβουλος που 
ορίζεται με απόφαση του Δημάρχου) 

Προΐσταται των Γ ραφείων του Τμήματος, προγραμμα¬ 
τίζει, οργανώνει και εποπτεύει το έργο τους. Παρακολου¬ 
θεί τους νόμους, προεδρικά διατάγματα και υπουργικές 
αποφάσεις που αφορούν τους ΟΤΑ. Έχει την ευθύνη της 
εν γένει λειτουργίας των Τμημάτων. 

Οι αρμοδιότητες του Νομικού Τμήματος ασκούνται από 
τρία (3) Γ ραφεία ως εξής: 

α. Γραφείο Απαλλοτριώσεων, Δημοτικής Περιουσίας 
και Μισθώσεων 

Φροντίζει, δικαστικά ή εξώδικα, για τη διευθέτηση υπο¬ 
θέσεων πσυ αφσρσύν: 

απαλλοτριώσεις ακινήτων εκ μέρους του Δήμου, όπως 
κήρυξη απαλλοτριώσεων, καθορισμός προσωρινής ή 
σριστικής τιμής μονάδος απσζημιώσεων, αναγνώριση δι¬ 
καιούχων, συντέλεση απαλλοτριώσεων, τυχόν γνωμοδο¬ 
τήσεις κλπ. 

διασφάλιση της περισυσίας του Δήμου και μισθώσεις, 
όπως έγερση διεκδικητικών, αρνητικών και αναγνωριστι¬ 
κών αγωγών, λήψη ασφαλιστικών μέτρων περί νομής, κα¬ 
τάρτιση μισθωτικών συμβάσεων, καταγγελίες συμβάσε¬ 
ων, αναπροσαρμογές μισθωμάτων, εξώσεις, εκτέλεση 
αποφάσεων, τυχόν γνωμσδοτήσεις κλπ. 

Παρακολουθεί τις εγγεγραμμένες στον προϋπολογι¬ 
σμό του Δήμου πιστώσεις για τσ Νομικό Τμήμα και συ¬ 
ντάσσει τις σχετικές εκθέσεις δαπανών 
β. Γραφείο Φορολογικών, Ποινικών και Πειθαρχικών 
Υποθέσεων 

Φροντίζει, δικαστικά και εξώδικα, για την επίλυση: 
διαφορών που προκύπτουν από την εφαρμογή της νο¬ 
μοθεσίας περί εισπράξεως εσόδων Δήμων και Κοινοτή¬ 
των κλπ 

ποινικών υποθέσεων του Δήμου, 
πειθαρχικών υποθέσεων του υπαλληλικού και του ερ¬ 
γατικού προσωπικού του Δήμου, παρέχοντας και τις σχε¬ 
τικές τυχόν γνωμοδοτήσεις. 

γ. Γραφείο Νομιμοποιήσεων, Συμβάσεων και Εργατι¬ 
κών Διαφορών 

Φροντίζει, δικαστικά ή εξώδικα, για τη διευθέτηση όλων 
των υποθέσεων που αφορούν: 

τον έλεγχο νομιμοποίησης των συμβαλλσμένων με τσ 
Δήμο στις καταρτιζόμενες εκάστστε εκ μέρσυς του διά¬ 
φορες συμβάσεις. 

την επίλυση των διαφορών που ανακύπτουν από τις 
ανωτέρω συμβάσεις καθώς και των διαφσρών από τη μη 
τήρηση των όρων διαγωνισμών. 

την επίλυση εργατικών διαφορών που ανακύπτουν από 
την εφαρμογή της ισχύουσας νομοθεσίας και αφορούντσ 


πάσης φύσεως προσωπικό δημσσίου και ιδιωτικσύ δικαί¬ 
ου του Δήμου, παρέχοντας και τις σχετικές τυχόν γνωμσ- 
δοτήσεις. 

Γ ραφείσ Γ ραμματείας 

Τηρεί πρωτόκολλο εισερχόμενης και εξερχόμενης αλ- 
ληλσγραφίας 
Τηρεί Αρχεία: 

όλων των δικαστικών αποφάσεων και των εν γένει νομι¬ 
κών υποθέσεων που εμπλέκονται οι Υπηρεσίες του Δήμου. 

των δικαστικών και εξωδίκων υποθέσεων για απαλλο¬ 
τριώσεις ακινήτων εκ μέρσυς του Δήμου, με τις τυχόν 
υπάρχουσες σχετικές γνωμσδοτήσεις. 

των υποθέσεων διασφάλισης της Δημοτικής Περιου¬ 
σίας και των μισθώσεων, με τις τυχόν υπάρχσυσες σχετι¬ 
κές γνωμοδστήσεις. 

όλων εν γένει των αστικών, ποινικών και φορολογικών 
υποθέσεων του Δήμου, με τις τυχόν υπάρχουσες σχετι¬ 
κές γνωμοδστήσεις. 

Αρθρο 3 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΩΝ, 
ΤΜΗΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΓΡΑΦΕΙΩΝ 

Α'ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΘΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Προΐσταται των Τμημάτων της Διεύθυνσης, προγραμ¬ 
ματίζει, οργανώνει, συντονίζει και εποπτεύει το έργο 
τους. Παρακολουθεί τους νόμους, τα διατάγματα, 
υπουργικές αποφάσεις, εγκυκλίους κλπ που αφορούν 
την οργάνωση και λειτουργία των ΘΤΑ, των Δημοτικών 
ΝΠΔΔ και των Δημοτικών Επιχειρήσεων και φρσντίζει για 
την εφαρμογή τους. Έχει την ευθύνη της εν γένει λει¬ 
τουργίας της Διεύθυνσης, 
α. Τμήμα Διοικητικού 

Φροντίζει για όλες τις ενέργειες που απαιτούνται: 
για την έκδοση αποφάσεων τσυ Δημάρχσυ με τις οποί¬ 
ες ρυθμίζονται θέματα διοίκησης του Δήμου. 

τη σύσταση και τη συγκρότηση επιτροπών και ομάδων 
εργασίας για τη μελέτη και επίλυση διαφόρων θεμάτων 
του Δήμου. 

τη σύνταξη των απολσγιστικών στοιχείων για τη ν ενη μέ- 
ρωση των δημοτών από το Δήμαρχο. 

την τοιχοκόλληση και κοινσποίηση των διαγωνισμών, 
των διακηρύξεων των δημοπρασιών, των εγγράφων και 
πιστοποιητικών διαφόρων αρχών καθώς και των πάσης 
φύσεως ανακοινώσεων του Δήμου. 

Καταρτίζει και υποβάλλει στο Δημοτικό Συμβούλιο την 
ετήσια λογοδοσία του Δημάρχου, όπωςπροβλέπεται από 
τη νομοθεσία. 

Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο θέματα οργάνωσηςτων 
Υπηρεσιώντου Δήμου και απλούστευσης διαδικασιών για 
τη βελτίωση της λειτουργίας τους. 

Εισηγείται στη Δ/νση Προμηθειών, Αποθηκών και Δημο¬ 
τικής Περιουσίας, κατόπιν συνεννόησης με τις Υπηρεσίες 
του Δήμου, την προμήθεια επίπλων και σκευών, ηλεκτρσ- 
νικών υπολογιστών, εκτυπωτών, φωτοτυπικών μηχανημά¬ 
των, τηλεφώνων, ΐαχ, βιβλίων, εντύπων, γραφικής ύλης, 
αναλωσίμων υλικών, καυσίμων θέρμανσης κλπ 
Φρσντίζει για τη κατανομή στις Υπηρεσίες του Δήμου 
των επίπλων, των ηλεκτρονικών υπολογιστών, της γραφι¬ 
κής ύλης, των βιβλίων κλπ, σύμφωνα με τις ανάγκες τσυς. 
Φροντίζει για την επισκευή και συντήρηση των ήλεκτρο- 
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νικών υπολογιστών, φωτοτυπικών μηχανημάτων, του τη¬ 
λεφωνικού κέντρου, τηλεφώνων, ίαχ κλπ των Υπηρεσιών 
του Δήμου. 

Κατανέμει τους χώρους των Δημοτικών Κτιρίων στις 
Υπηρεσίες του Δήμου και φροντίζει για την καθαριότητα 
και τη συντήρηση τους ( ηλεκτροφωτισμό, υδραυλικές 
εγκαταστάσεις, αποχέτευση, ανελκυστήρες κ.λ.π). 
Φροντίζει για τη διάθεση και το συντονισμό: 
των επιβατικών αυτοκινήτων και λεωφορείων του Δή¬ 
μου για την εξυπηρέτηση των αναγκών του. 

των φυλάκων - νυκτοφυλάκων που έχει ο Δήμος για τη 
φύλαξη της περιουσίας του, των κτιρίων που στεγάζονται 
οι υπηρεσίες του και των χώρων αποθήκευσης των δια¬ 
φόρων υλικών του. 

των εργατών καθαριότητας που έχει ο Δήμος γιατον κα¬ 
θαρισμό των εσωτερικών χώρων λειτουργίας των Υπηρε¬ 
σιών του κλπ. 

του προσωπικού ασφαλείας του άρθρου 19 Ν. 1339/83, 
για την ασφάλεια της Ταμιακής Υπηρεσίας του Δήμου, τη 
συνοδεία των χρηματαποστολών κλπ. 

Χορηγεί πιστοποιητικά και βεβαιώσεις που ζητούνται. 
Εισηγείται στη Δ/νση Μηχανολογικού την επισκευή και 
συντήρηση των επιβατικών αυτοκινήτων και λεωφορείων 
του Δήμου. 

Τηρεί Αρχείο: 

των προσώπων που διετέλεσαν Δήμαρχοι, Αντιδήμαρ- 
χοι. Πρόεδροι και Αντιπρόεδροι του Δημοτικού Συμβουλί¬ 
ου, Πρόεδροι και Αντιπρόεδροι των Νομικών Προσώπων 
του Δήμου και Δημοτικοί Σύμβουλοι. 

των επίτιμων Δημοτών Περιστεριού καθώς και των προ¬ 
σώπων που τιμήθηκαν από το Δήμο για την προσφορά 
τους στην πόλη με οποιοδήποτε τρόπο. 

όλων των αποφάσεων που εκδίδει και των λοιπών εγ¬ 
γράφων (πρωτότυπα) και των ΦΕΚ καθώς και Ηλεκτρονι¬ 
κό Αρχείο. 

Συντάσσει πίνακα χώρων λειτουργίας των Εκλογικών 
Τμημάτων σε συνεργασία με τη Νομαρχία, συγκροτεί συ¬ 
νεργεία από υπαλλήλους του Δήμου κλπ για την ομαλή 
διεξαγωγή των εκλογών, σύμφωνα με τον εκλογικό νόμο. 

Φροντίζει για την αποθήκευση και συντήρηση του εκλα- 
γικού υλικού (κάλπες, παραβάν κ.λ.π) 

Παρακολουθεί τις εγγεγραμμένες στον προϋπολογι¬ 
σμό του Δήμου πιστώσεις για τη Διεύθυνση Διοικητικού 
και συντάσσει τις σχετικές εκθέσεις δαπανών. 

Τηρεί Αρχεία εκλογών, 
β. Τμήμα Δημοτικού Συμβουλίου 
Καταρτίζει την ημερήσια διάταξη των συνεδριάσεων 
του Δημοτικού Συμβουλίου σύμφωνα με τις οδηγίες του 
Προέδρου αυτού, φροντίζει για την έγκαιρη επίδοση των 
σχετικών προσκλήσεων στο Δήμαρχο και στους Δημοτι¬ 
κούς Συμβούλους, συγκεντρώνει όλα τα απαραίτητα 
στοιχεία για την πληρότητα των εισηγούμενων θεμάτων 
και κοινοποιείτηνημερήσια διάταξη στις ενδιαφερόμενες 
Υπηρεσίες του Δήμου και όπου αλλού χρειάζεται (Σε 
υπάλληλο του Γραφείου αυτού ανατίθεται τα καθήκοντα 
του ειδικού Γραμματέα του Δημοτικού Συμβουλίου, ο 
οποίος προετοιμάζει τις συνεδριάσεις, παρίσταται σ’ αυ¬ 
τές, φροντίζει για την κανονική διεξαγωγή τους και συ¬ 
ντάσσει τα προβλεπόμενα από το νόμο πρόχειρα πρακτι¬ 
κά ( αποφάσεις ). Τα πρακτικά υπογράφονται από τους 
παρόντες Δημοτικούς Συμβούλους και βάσει αυτών συ- 
ντάσσονται αι αποφάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου). 

Διαβιβάζει, αν κριθεί αναγκαία, στις αρμόδιες Επιτρα- 
πές του Δημοτικού Συμβουλίου για μελέτη τα θέματα παυ 


παραπέμπονται σ’ αυτό και τα παρακολουθεί για την 
έγκαιρη επαναφορά τους στο Συμβούλιο για τη λήψη της 
αριστικής απόφασης. 

Φροντίζει να υποβάλλονται στην εποπτεύουσα Αρχή οι 
αποφάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου για τον έλεγχο ή 
έγκριση που ορίζει ο νόμος, παρακολουθεί την πορεία 
ταυς και κοινοποιεί στις αρμόδιες Υπηρεσίες του Δήμου 
τις αποφάσεις αυτές, μετά τον κατά νόμο έλεγχο και 
έγκρισή τους, για να υλοποιηθούν. 

Τηρείτο προβλεπόμενα από το νόμο Βιβλία και Αρχεία. 

Τηρεί εσωτερικό Πρωτόκολλο των εγγράφων που απο- 
στέλλονται στον Πρόεδρο του Δημοτικού Συμβουλίου ή 
εκείνος αποστέλλει. 

Τηρεί Ευρετήριο των αποφάσεων του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου και των σχετικών εγκριτικών αποφάσεων των αρ¬ 
μοδίων Αρχών. 

Φροντίζει για την εκτέλεση κάθε εργασίας που ανήκει 
στην αρμοδιότητα του Δημοτικού Συμβουλίου και προ- 
βλέπεται από τον κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων. 

γ. Τμήμα Δημαρχιακής Επιτροπής 

Καταρτίζει την ημερήσια διάταξη των συνεδριάσεων 
της Δημαρχιακής Επιτροπής σύμφωνα με τις οδηγίες του 
Προέδρου αυτής, φροντίζει για την έγκαιρη επίδοση των 
σχετικών προσκλήσεων στα μέλη της, συγκεντρώνει όλα 
τα απαραίτητα στοιχεία για την πληρότητα των εισηγού- 
μενων θεμάτων και κοινοποιεί την ημερήσια διάταξη στις 
ενδιαφερόμενες Υπηρεσίες του Δήμου και όπου αλλού 
χρειάζεται (Σε υπάλληλο του Γ ραφείου αυτού ανατίθεται 
τα καθήκοντα του Ειδικού Γραμματέα της Δημαρχιακής 
Επιτροπής ο οποίος προετοιμάζει τις συνεδριάσεις, παρί- 
σταται σ’ αυτές, φροντίζει για την κανονική διεξαγωγή 
ταυς και συντάσσει τα προβλεπόμενα από το νόμο πρό¬ 
χειρα πρακτικά (αποφάσεις). Τα πρακτικά υπογράφονται 
από τα παρόντα μέλη και βάσει αυτών συντάσσονται οι 
αποφάσεις της Δημαρχιακής Επιτροπής). 

Διαβιβάζει, αν κριθεί αναγκαίο, στις αρμόδιες Υπηρε¬ 
σίες του Δήμου για μελέτη τα θέματα που παραπέμπονται 
στη Δημαρχιακή Επιτροπή και τα παρακολουθεί για την 
έγκαιρη επαναφορά τους σ’ αυτήν για τη λήψη της ορι¬ 
στικής απόφασης. 

Φροντίζει να υποβάλλονται στην εποπτεύουσα Αρχή οι 
αποφάσεις της Δημαρχιακής Επιτροπής για τον έλεγχο ή 
έγκριση που ορίζει ο νόμος, παρακολουθεί την πορεία 
ταυς και κοινοποιεί στις αρμόδιες Υπηρεσίες του Δήμου 
τις αποφάσεις αυτές, μετά τον κατά νόμο έλεγχο και 
έγκρισή τους, για να υλαποιηθούν. 

Τηρεί τα προβλεπόμενα από το νόμο Βιβλία και Αρχεία. 

Τηρεί εσωτερικό Πρωτόκολλα των εγγράφων που απο- 
στέλλονται στον Πρόεδρο της Δημαρχιακής Επιτροπής ή 
εκείνος αποστέλλει. 

Τη ρεί Ευ ρετή ριο των αποφάσεων της Δη μαρχιακής Επι¬ 
τροπής και των εγκριτικών τους αποφάσεων των αρμο¬ 
δίων Αρχών. 

Φροντίζει για την εκτέλεση κάθε εργασίας που ανήκει 
στην αρμοδιότητα της Δημαρχιακής Επιτροπής και προ- 
βλέπεται από τον κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων. 

Εκτελεί κάθε εργασία σχετική με τους διαγωνισμούς και 
τις δημοπρασίες παυ διεξάγει η Δημαρχιακή Επιτροπή ή 
οι Επιτροπές που ορίζονται από αυτήν. 

Παρακολουθεί με τη αρμόδια κάθε φορά Υπηρεσία του 
Δήμου τον ειδικό φάκελο όλων των δικαιολογητικών συμ¬ 
μετοχής σε διαγωνισμούς και δημοπρασίες και των σχετι¬ 
κών εγγυητικών επιστολών. 

δ. Τμήμα Δημοτολογίου και Ληξιαρχείου 
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Τηρεί το Δημοτολόγιο στο οποίο εγγράφει τους δημό¬ 
τες κατά οικογένεια και καταχωρεί διαγραφές, διορθώ¬ 
σεις, μεταδημοτεύσεις, προσθήκες και πόσης φύσεως 
επερχόμενες μεταβολές λόγω γάμου, γεννήσεως, θανά¬ 
του, εσφαλμένης εγγραφής ως προςτσ όνομα, ηλικία, τό¬ 
πο γεννήσεως κλπ. 

Παραλαμβάνει αιτήσεις αλλοδαπών κατοίκων του Δήμου 
για πολιτογράφησή τους με τα σχετικά δικαιολογητικά, τις 
ελέγχει και τις αποστέλλει στην Περιφέρεια Αττικής. 

Εγγράφει στο Δημοτολάγιο αλλοδαπούς οι οποίοι απέ¬ 
κτησαν την ελληνική ιθαγένεια. 

Εκδίδει βάσει των στοιχείωντου Δημοτολογίου: 

πιστοποιητικά προσωπικής ή οικογενειακής κατάστα¬ 
σης των δημοτών και πιστοποιητικά εγγυτέρων συγγενών 
μετά τον θάνατο αυτών. 

πιστοποιητικά γεννήσεως και τα απσστέλλει στις κατσι- 
κίεςτων δημοτών για την εγγραφή παιδιών στο Νηπιαγω¬ 
γείο και το Δημοτικό Σχολείο. 

Συντάσσει κάθε έτοςτσ ετήσιο Μητρώο Αρρένων βάσει 
των ληξιαρχικών πράξεων γεννήσεως των αρρένων τέ¬ 
κνων των δημοτών και το αποστέλλει στη Νομαρχία για 
επικύρωση. 

Εγγράφει στα Μητρώα Αρρένων τα άρρενα τέκνα δη- 
μστών και καταχωρεί διαγραφές, διορθώσεις και πάσης 
φύσεως μεταβολές. 

Εκδίδει πιστοποιητικά βάσει των στοιχείων του Μητρώ¬ 
ου Αρρένων, 

Συντάσσει τον ετήσιο στρατολογικό πίνακα και τον απο¬ 
στέλλει στη Νσμαρχία για επικύρωση. 

Συντάσσει ανά δίμηνο καταστάσεις: 

με τις εγγραφές, διαγραφές και εν γένει μεταβολές δη¬ 
μοτών που συντελούνται στο Δημοτολόγιο και τις απο¬ 
στέλλει στσ Υπουργείο Εσωτερικών Δημόσιας Διοίκησης 
και Αποκέντρωσης (Δ/νση Εκλογών) για ενημέρωση των 
εκλογικών καταλόγων του Δήμου. 

με τις εγγραφές, διαγραφές και εν γένει μεταβολές ετε¬ 
ροδημοτών κατοίκων και τις αποστέλλει στο Υπουργείο 
Εσωτερικών Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης 
(Δ/νση Εκλογών) για ενημέρωση των ειδικών εκλογικών 
καταλόγων των ετεροδημοτών. 

Τηρεί Αρχείο: 

Δημοτολογίου με τους οικογενειακούς φακέλους των 
δημοτών και όλα τα έγγραφα βάσει των οποίων γίνονται 
εγγραφές ή μεταβολές στα Βιβλία του Δημοτολογίου 
(πρωτότυπα) καθώς και Ηλεκτρονικό Αρχείο. 

Μητρώου Αρρένων με όλα τα έγγραφα βάσει των οποί¬ 
ων γίνονται εγγραφές ή μεταβολές στο Μητρώο Αρρένων 
(πρωτότυπα) καθώς και Ηλεκτρονικό Αρχείο. 

Τηρεί Αηξιαρχικά Βιβλία στα οπαία εγγράφει τις γεννή¬ 
σεις, γάμους, βαπτίσεις, θανάτους, αναγνωρίσεις, υιοθε¬ 
σίες και εκθέσεις καθώς και τις πάσης φύσεως επερχόμε¬ 
νες μεταβσλές. 

Εκδίδει βάσει των στοιχείων των Ληξιαρχικών Βιβλίων 
αντίγραφα ή αποσπάσματα ληξιαρχικών πράξεων. 

Αποστέλλει στη Στατιστική Υπηρεσία κάθε μήνα στατι¬ 
στικά δελτία γάμων, γεννήσεων και θανάτων. 

Αποστέλλει αντίγραφα όλων των ληξιαρχικών πράξεων 
στο Δημοτολόγιο και τα Μητρώα Αρρένων του Δήμου και 
αντίγραφα ληξιαρχικών πράξεων στο Δημοτολόγιο και τα 
Μητρώα Αρρένων άλλων Δήμων της χώρας, όταν απαι¬ 
τείται. 

Αποστέλλει αντίγραφα των ληξιαρχικών πράξεων θανά¬ 
του στα Ταμεία Ασφάλισης των θανόντων και στα οικεία 
Αστυνομικά Τμήματα τις ταυτότητες των θανόντων. 


Εκδίδει τις άδειες ταφής. 

Τηρεί το Αρχείο Ληξιαρχείου με όλα τα έγγραφα βάσει 
των οποίων γίνονται εγγραφές ή μεταβολές στα Ληξιαρ¬ 
χικά Βιβλία (πρωτάτυπα) καθώς και Ηλεκτρονικό Αρχείο. 

Φροντίζει για την έκδοση των αδειών γάμου κατόπιν 
ελέγχου των σχετικών δικαιολογητικών. 

Συντάσσει δήλωση πολιτικού γάμου σε Ειδικό Βιβλίσ. 

Καταχωρεί στο Βιβλίο Τέλεσης Πολιτικών Γάμωντηντέ- 
λεση γάμων. 

Εκδίδει βάσει των στοιχείων τσυ Βιβλίου Τέλεσης Πολι¬ 
τικών Γάμων αντίγραφα τέλεσης πσλιτικών γάμων. 

Τηρεί Αρχείσ όλων των αδειών γάμου και των σχετικών 
εγγράφων (πρωτάτυπα) καθώς και Ηλεκτρονικό Αρχείο. 

ε. Τμήμα Σχολικής Μέριμνας 

Τηρεί στοιχεία για τη διάρθρωση και λειτουργία των σχο¬ 
λείων, εισηγείται στη Δημοτική Επιτροπή Παιδείας (ΔΕΠ) τη 
μεταστέγαση σχολείων και παρακολουθεί τη λειτουργία 
των σχολείων που στεγάζονται σε μισθωμένα κτίρια. 

Φροντίζει για την έγκαιρη διάθεση πιστώσεων στις Σχο¬ 
λικές Επιτροπές (Σ.Ε.) για την κάλυψη λειτουργικών δα¬ 
πανών των σχολείων. 

Συνεργάζεται με το Τμήμα Μελετών & Εκτέλεσης Έρ¬ 
γων της Δ/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών για την επισκευή και 
συντήρηση των σχσλικών κτιρίων. 

Παρακολσυθεί, ελέγχει και τηρεί αρχείο των απολογι- 
σμώντωνΣ.Ε. 

Φροντίζει για τη σύσταση ή μεταβολή τηςΔ.Ε.Π. και των 
Σ.Ε. και συνεργάζεται με τη Δ.Ε.Π. για τη διοικητική, νομι¬ 
κή και οικονομική υποστήριξη των Σ.Ε. 

Καταγράφει τις κάθε φύσεως ανάγκες των σχολείων, 
προωθεί τα αιτήματα προς τις αντίστοιχες υπηρεσίες και 
φορείς και ενημερώνει τα σχολεία για την πορεία εφαρ¬ 
μογής τους. 

Προωθεί και αναπτύσσει σχέσεις συνεργασίας Δήμου, 
Δ.Ε.Π. και Σ.Ε. με Κρατικές Υπηρεσίες, Ιδρύματα, Οργα¬ 
νισμούς και Κρατικές Επιχειρήσεις. 

Οργανώνει και συντηρεί σύστημα άμεσης επικοινωνίας 
της Δ/νσης με τις Δ.Ε.Π και Σ.Ε 

Φρσντίζει για τη φύλαξη των σχολικών κτιρίων. 

Φροντίζει για τη διάθεση και το συντονισμά των επο¬ 
πτών - φυλάκων που έχει ο Δήμος για τη φύλαξη των σχο¬ 
λείων και των σχολικών συγκροτημάτων του. 

στ. Τμήμα Δημοτικών Νομικών Προσώπων & Δημοτικών 
Επιχειρήσεων 

Φροντίζει για τη σύσταση των Δημοτικών Νομικών Προ¬ 
σώπων, τη συγκράτηση των Διοικητικών τους Συμβου¬ 
λίων και την κατάργησή τους. 

Εισηγείται στο αρμάδιο όργανο: 

τα θέματα των Δημοτικών Νομικών Προσώπων που 
αφορούν τον προϋπολογισμό και τον απολογισμό τσυς, 
τον οργανισμό εσωτερικής υπηρεσίας και τον εσωτερικό 
κανονισμό λειτσυργίας τους, την εκποίηση ή ανταλλαγή 
ακινήτων, την επιβάρυνσή τους με εμπράγματα δικαιώ¬ 
ματα, την αποδοχή κληρονομιών, δωρεών, κληροδοσιών 
και τη σύναψη δανείων. 

την ψήφιση των πιστώσεων του προϋπολογισμού του 
Δήμου για την επιχορήγηση των Δημοτικών Νομικών Προ¬ 
σώπων. 

Φρσντίζει για τη σύσταση των Δημστικών Επιχειρήσε¬ 
ων, τη συγκράτηση των Διοικητικών τους Συμβουλίων και 
την διάλυσή τους. 

Εισηγείται στο αρμάδιο όργανο: 

την έγκριση του εσωτερικού κανονισμού υπηρεσιών και 
του κανονισμού διαχείρισης των Δημοτικών Επιχειρήσεων. 
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την έγκριση αποφάσεων των Διοικητικών Συμβουλίων 
των Δημοτικών Επιχειρήσεων που αφορούν την ψήφιση 
του προϋπολογισμού των Επιχειρήσεων, την αγορά ή εκ¬ 
ποίηση ακινήτων ή την επιβάρυνση αυτών με εμπράγματα 
δικαιώματα, τη διάθεση των καθαρών κερδών και την επέ¬ 
κταση των εγκαταστάσεών τους. 

Παρακολουθεί την τακτοποίηση των λογαριασμών των 
Δημοτικών Επιχειρήσεων απά την εκτέλεση έργων που 
τους αναθέτει ο Δήμος. 

Τηρεί Αρχείο όλων των αποφάσεων σύστασης των Δη¬ 
μοτικών Νομικών Προσώπων και Δημοτικών Επιχειρήσε¬ 
ων, συγκράτησης των Διοικητικών τους Συμβουλίων κλπ 
εγγράφων. 

ζ. Τμήμα Εφαρμογής Κοινοτικών & Διεθνών Προγραμ¬ 
μάτων 

Παρακολουθεί την προκήρυξη προγραμμάτων χρημα¬ 
τοδοτουμένων απά την Ευρωπαϊκή Ένωση ή άλλους Διε¬ 
θνείς Οργανισμούς που αφορούντους ΟΤΑ και ενημερώ¬ 
νει σχετικά τη Δημοτική Αρχή. 

Αξιολογεί, σε συνεργασία με τις αρμάδιες Υπηρεσίες, 
τη χρησιμάτητα των προγραμμάτων για την υλοποίησή 
τους απά το Δήμο, λαμβάνοντας υπάψη και το κάστος 
τους. 

Καταρτίζει, σε συνεργασία με τις αρμάδιες Υπηρεσίες, 
τα προγράμματα για τα οποία ενδιαφέρεται ο Δήμος, τα 
Ν.Π.Δ.Δ που εποπτεύει ή οι Επιχειρήσεις του, τα κοστο¬ 
λογεί και φροντίζει για την έγκρισή τους απά τα αρμάδια 
άργανα. 

Υποβάλλει στην Ευρωπαϊκή Ένωση και άλλους Διεθνείς 
Οργανισμούς πλήρεις φακέλους των Προγραμμάτων με 
άλα τα απαιτούμενα στοιχεία και φροντίζει για την έγκρι¬ 
σή τους. 

Παρακολουθεί την πορεία υλοποίησης απά τον Δήμο 
των εγκριθέντων προγραμμάτων και ενημερώνει σχετικά 
την Ευρωπαϊκή Ένωση και τους άλλους Διεθνείς Οργανι¬ 
σμούς. 

Φροντίζει για την εγγραφή στον προϋπολογισμά του 
Δήμου των χρηματοδοτήσεων της Ευρωπαϊκής Ένωσης 
ή των άλλων Διεθνών Οργανισμών για τα προγράμματα 
που υλοποιεί ο Δήμος. 

Υποβάλλει στην Ευρωπαϊκή Ένωση και τους άλλους 
Διεθνείς Οργανισμούς απολογιστικά στοιχεία των προ¬ 
γραμμάτων που υλοποιεί ο Δήμος. 

Φροντίζει για την ενημέρωση των υπαλλήλων του Δή¬ 
μου σε θέματα Κοινοτικών και Διεθνών Προγραμμάτων 
που τους αφορούν. 

Τηρεί Αρχείο των Προγραμμάτων. 

η. Τμήμα Πρωτοκάλλου, Διεκπεραίωσης και Αρχείου 

Παραλαμβάνει, χαρακτηρίζει και πρωτοκολλεί ηλε¬ 
κτρονικά κάθε έγγραφο εισερχάμενο ή εξερχάμενο που 
περιέρχεται με οποιοδήποτε τράπο και έχει ως αποδέκτη 
ή αποστολέα τις υπηρεσίες του Δήμου. Η πρωτοκάλληση 
γίνεται αυθημεράν κατ’ αύξοντα αριθμά, με χαρακτηρι¬ 
σμέ και μνεία του θέματος του εγγράφου και περαιτέρω 
αναγραφή του αριθμού των στοιχείων που το συνοδεύ¬ 
ουν, της ημερομηνίας εισάδου του, του αποδέκτη και του 
μέσου με το οποίο διακινήθηκε (ταχυδρομείο, τηλεομοιο¬ 
τυπία, ηλεκτρονικά ταχυδρομείο). 

Διανέμει τα πρωτοκολληθέντα έγγραφα άμεσα στις αρ¬ 
μάδιες υπηρεσίες του Δήμου. 

Μεριμνά για την ταχεία αποστολή κάθε εξερχομένου 
εγγράφου στις υπηρεσίες ή πράσωπα στα οποία απευθύ¬ 
νονται. 

Τηρεί άλα τα κατά νάμο προβλεπάμενα βιβλία. 


Συλλέγει στατιστικά στοιχεία σχετικά με την ποσάτητα 
των εισερχομένων και εξερχομένων εγγράφων σε κάθε 
Υπηρεσία του Δήμου. 

Τηρεί Γενικά Αρχείο των εισερχομένων και εξερχομέ¬ 
νων εγγράφων στην πρωτάτυπη έκδοσή τους ή σε αντί¬ 
γραφο επικυρωμένο απά τον Προϊστάμενο της Δ/νσης και 
φροντίζει για τη φύλαξη και συντήρησή του. 

Τηρεί Γενικά Ηλεκτρονικά Αρχείο των μηνυμάτων του 
ηλεκτρονικού ταχυδρομείου. Σε συνεργασία με την υπηρε¬ 
σία Πληροφορικής του Δήμου φροντίζει, σε τακτά χρονικά 
διαστήματα και αναλάγως των δυνατοτήτων αποθήκευσης 
των ηλεκτρονικών υπολογιστών άπου φυλάσσονται τα ηλε¬ 
κτρονικά μηνύματα, να δημιουργούνται αντίγραφα ασφα¬ 
λείας στο προσφοράτερο μαγνητικά μέσο. 

Εκδίδει αντίγραφα των εγγράφων που υπάρχουν στο 
Γενικά Αρχείο, ύστερα απά έγκριση του Προϊσταμένου 
της Δ/νσης ο οποίος εν συνεχεία τα επικυρώνει. 

θ. Γραφείο Ενημέρωσης και Προστασίας του Πολίτη 

Οργανώνει και συντονίζει το έργο της άμεσης πληρο- 
φάρησης του πολίτη κατευθύνοντας την επικοινωνία του 
με τις υπηρεσίες του Δήμου. 

Οργανώνει και συντονίζει τη λειτουργία τηλεφωνικής 
γραμμής απευθείας επικοινωνίας και ενημέρωσης μέσω 
της οποίας δέχεται τα τηλεφωνικά παράπονα του 

πολίτη, τα καταγράφει και τα διαβιβάζει στις αρμάδιες 
υπηρεσίες του Δήμου για επίλυση. 

Αναλαμβάνει τη συστηματική καταγραφή τωνπαραπά- 
νων των πολιτών, τα κατατάσσει τάσο ανά αντικείμενο και 
θέμα, όσο και ανά γεωγραφική περιοχή, τα διαβιβάζει στις 
αρμάδιες υπηρεσίες και τα παρακολουθεί ωσάτου επιλυ¬ 
θούν οριστικά. 

Δέχεται υποδείξεις και προτάσεις που συμβάλλουν στη 
βελτίωση λειτουργίας του Δήμου και των παρεχάμενων 
υπηρεσιών προς τους δημάτες, τις καταγράφει, τις κατα¬ 
τάσσει ανά αντικείμενο και θέμα καιτις διαβιβάζει στις αρ¬ 
μάδιες υπηρεσίες του Δήμου για μελέτη και αξιοποίηση. 

Μεριμνά για την υπεράσπιση του πολίτη ως χρήστη των 
δημοτικών υπηρεσιών απέναντι σε φαινάμενα αδικαιολά- 
γητης παράλειψης, καθυστέρησης ή άρνησης παροχής 
υπηρεσιών, αντιδεολογικής συμπεριφοράς ή παραβία¬ 
σης συνταγματικά κατοχυρωμένων δικαιωμάτων του. 

2. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης. 

Προΐσταται των Τμημάτων της Διεύθυνσης, προγραμμα¬ 
τίζει, οργανώνει, συντονίζει και εποπτεύειτο έργο τους. Πα¬ 
ρακολουθεί τους νάμους, τα διατάγματα, υπουργικές απο¬ 
φάσεις, εγκυκλίους κλπ που αφορούν το προσωπικά των 
ΟΤΑ και φροντίζει για την εφαρμογή τους. Έχει την ευθύνη 
της εν γένει λειτουργίας της Διεύθυνσης. 

α. Τμήμα Προσωπικού 

Φροντίζει για το διορισμά, πράσληψη, τοποθέτηση, μο¬ 
νιμοποίηση, μετακίνηση προαγωγή, μετάταξη, αναγνώρι¬ 
ση προϋπηρεσίας και λύση της υπαλληλικής σχέσης άλου 
του προσωπικού, για την έκδοση των σχετικών αποφάσε¬ 
ων του Δημάρχου και για την ενημέρωση του Τμήματος 
Μισθοδοσίας και Ασφάλισης Προσωπικού επί των θεμά¬ 
των αυτών. 

Παρακολουθεί τις μεταβολές του προσωπικού (κλιμά¬ 
κια, χρονοεπιδάματα, άδειες, ασθένειες, αποζημιώσεις 
κλπ), φροντίζει για την έκδοση των σχετικών αποφάσεων 
του Δημάρχου και ενημερώνει το Τμήμα Μισθοδοσίας και 
Ασφάλισης Προσωπικού επί των θεμάτων αυτών. 

Τηρεί ατομικούς φακέλους των μονίμων υπαλλήλων. 
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Τηρεί τα Μητρώα προσωπικού κατά σχέση εργασίας, 
κατηγορία, κλάδο και βαθμά και παρακολουθεί τις επερ- 
χάμενες σ’ αυτά μεταβολές. 

Συντάσσει τους πίνακες αρχαιότητας των υπαλλήλων. 

Φροντίζει για την έγκαιρη σύνταξη και υποβολή των εκ¬ 
θέσεων ουσιαστικών προσόντων όλων των υπαλλήλων. 

Εκδίδει πιστοποιητικά και βεβαιώσεις της υπηρεσιακής 
κατάστασης των υπαλλήλων. 

Φροντίζει για τη στελέχωση όλων των υπηρεσιών του 
Δήμου μετά απαιτούμενοπροσωπικό. 

Εφαρμόζει τις αποφάσεις των οργάνων που ασκούν 
Πειθαρχικό Έλεγχο και τις διαβιβάζει στα δευτεροβάθμια 
όργανα αφού ενημερώσει τους ενδιαφερόμενους και 
τους ατομικούς τους φακέλους. 

Συντάσσει υπομνήματα σε περίπτωση άσκησης ένδικων 
μέσων ενώπιον των Διοικητικών Δικαστηρίων και του Συμ¬ 
βουλίου Επικρατείας. 

Παρακολουθεί και εφαρμόζει τις εκάστοτε Συλλογικές 
Συμβάσεις Εργασίας. 

Συντάσσει τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας του 
Δήμου. 

Τηρεί Αρχείο όλων των αποφάσεων που εκδίδει και των 
λοιπών εγγράφων (πρωτότυπα) καθώς και Ηλεκτρονικό 
Αρχείο. 

β. Τμήμα Μισθοδοσίας και Ασφάλισης Προσωπικού 

Συντάσσει και εκδίδει τις μισθοδοτικές καταστάσεις 
όλου του προσωπικού του Δήμου με βάση παραστατικά 
στοιχεία (δελτία παρουσίας κλπ) και εν συνεχεία τις δια¬ 
βιβάζει στη Δ/νση Οικονομικών Υπηρεσιών για την πλη¬ 
ρωμή των υπαλλήλων. 

Χορηγεί βεβαιώσεις για τις καταβληθείσες αποδοχές, 
με σχετική ανάλυση όταν απαιτείται, καθώς και αντίγρα¬ 
φα αυτών για φορολογική χρήση. 

Φροντίζει για την ασφάλιση όλου του προσωπικού του 
Δήμου συγκεντρώνοντας όλα τα απαιτούμενο δικαιολο- 
γητικά για την έκδοση βιβλιαρίων υγείας και συντάσσο- 
ντας τις ειδικές καταστάσεις για όλα τα Ασφαλιστικά Τα¬ 
μεία. Τα ανωτέρω δικαιολογητικά καθώς και τις ειδικές 
καταστάσεις τα αποστέλλει εν συνεχεία στα οικεία Ασφα¬ 
λιστικά Ταμεία. 

Τηρεί τις μηχανογραφημένες καταστάσεις ασφάλισης 
προσωπικού που αποστέλλονται από Ασφαλιστικά Ταμεία. 

Φροντίζει για την έκδοση αναλυτικών περιοδικών δηλώ¬ 
σεων ασφάλισης των υπαλλήλων στο ΙΚΑ, την έγκαιρη 
υποβολή τους σ’ αυτό και την παράδοση των ατομικών 
δελτίων εισφορών στους ασφαλισμένους υπαλλήλους. 

Συντάσσει τα δελτία μισθολογικής κατάστασης των 
υπαλλήλων σε συνεργασία με το Τμήμα Προσωπικού. 

Τηρείτο δελτία παρουσίας υπαλλήλων. 

Παρακολουθεί και εφαρμόζει τις συλλογικές συμβά¬ 
σεις εργασίας. 

Φροντίζει για τη λύση της εργασιακής σχέσεως του τα¬ 
κτικού προσωπικού και για τη συνταξιοδότησή του από 
τους αντίστοιχους ασφαλιστικούς φορείς. 

Τηρεί Ηλεκτρονικό Αρχείο των μισθοδοτικών καταστά¬ 
σεων. 

γ. Τμήμα Εκπαίδευσης Προσωπικού 

Φροντίζει για τη συστηματική εκπαίδευση όλων των 
υπαλλήλων του Δήμου για την αύξηση της αποδοτικότη- 
τας στην εργασία τους. 

Αποστέλλει υπαλλήλους για να παρακολουθήσουν σε¬ 
μινάρια στο αντικείμενο της εργασίας τους που οργανώ¬ 
νονται από Υπουργεία ή άλλους φορείς στην Ελλάδα και 
το εξωτερικό. 


Διοργανώνει σεμινάρια για την περιοδική εκπαίδευση 
όλων των υπαλλήλων. 

Φροντίζει για την ενημέρωση των υπαλλήλων στο αντι¬ 
κείμενο της εργασίας τους λόγω αλλαγής της νομοθε¬ 
σίας ή εξέλιξης των συστημάτων πληροφορικής. 

Τηρεί Αρχείο των υπαλλήλων που εκπαιδεύονται. 

3. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 

ΚΕΝΤΡΟΥ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΑΙΤΩΝ (ΚΕΠ) 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Προΐσταται των Τμημάτων της Διεύθυνσης, προγραμ¬ 
ματίζει, οργανώνει, συντονίζει και εποπτεύει το έργο 
τους. Έχει την ευθύνη της εν γένει λειτουργίας της Διεύ¬ 
θυνσης. 

α. Τμήμα Εξυπηρέτησης Πολιτών 

Ενημερώνει και πληροφορεί τους πολίτες για τις ενέρ¬ 
γειες που απαιτούνται για τη διεκπεραίωση διοικητικών 
υποθέσεων. 

Παραλαμβάνει αιτήσεις πολιτών για τη διεκπεραίωση 
υποθέσεών τους από τις υπηρεσίες του Δημοσίου, τα στοι¬ 
χεία των οποίων καταχωρεί σε ειδικό πρωτόκολλο και δια¬ 
θέτει για διευκόλυνσή τους έντυπα αιτήσεων κατά το άρ¬ 
θρο 3 του κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας (Ν. 2690/ 99). 

Ελέγχει την πληρότητα των αιτήσεων των πολιτών και 
σε περίπτωση που για τη διεκπεραίωση της υπόθεσης 
απαιτούνται δικαιολογητικά, που δεν υποβάλλονται μαζί 
με την αίτηση, το ΚΕΠ τα αναζητά καιτα παραλαμβάνει με 
οποιοδήποτε πρόσφορο τρόπο από τις αρμόδιες υπηρε¬ 
σίες, μετά από σχετική εξουσιοδότηση των πολιτών. 

Διαβιβάζει πλήρεις τους φακέλους των υποθέσεων των 
πολιτών στην αρμόδια για τη διεκπεραίωσή τους υπηρε¬ 
σία με οποιοδήποτε πρόσφορο τρόπο. Το τελικό έγγραφο 
αποστέλλεται από την αρμόδια υπηρεσία και πάλι στο 
ΚΕΠ υποβολής της αρχικής αίτησης, από το οποίο το πα- 
ραλαμβάνει ο πολίτης ή του αποστέλλεται από το ΚΕΠ 
στη διεύθυνση που έχει δηλωθεί με συστημένη επιστολή 
και αντικαταβολή. 

Επικυρώνει διοικητικά έγγραφα και θεωρεί το γνήσιο 
της υπογραφής εγγράφων. 

Χορηγεί παράβολα κινητών επισήμων, υπευθύνων δη¬ 
λώσεων και αποδεικτικά φορολογικής ενημερότητας μέ¬ 
σω ηλεκτρονικής διασύνδεσης με το σύστημα «ΤΑΧΙδ» 

β. Τμήμα Εσωτερικής Ανταπόκρισης 

Παραλαμβάνει αιτήσεις πολιτών που αποστέλλονται 
από τα ΚΕΠ η διεκπεραίωση των οποίων εμπίπτει στις αρ¬ 
μοδιότητες του Δήμου. 

Προωθεί τις αιτήσεις στις αρμόδιες για τη διεκπεραίω¬ 
σή τους υπηρεσίες. 

Παρακολουθεί τη διαδικασία διεκπεραίωσης καιτηντή- 
ρηση των νομίμων χρονικών προθεσμιών. 

Παραλαμβάνει το σχετικό έγγραφο και το αποστέλλει 
στο ΚΕΠ της αρχικής υποβολής της αίτησης. 

Τηρεί τα σχετικά με τη διακίνηση των ανωτέρω αναφε- 
ρομένων αιτήσεων πολιτών στατιστικά στοιχεία. 

Δέχεται και λαμβάνει υπόψη τα παράπονα και τις προ¬ 
τάσεις των πολιτών για βελτιώσεις των διοικητικών διαδι¬ 
κασιών. 

4. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΘΙΝΩΝΙΚΗΣ ΜΕΡΙΜΝΑΣ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Προΐσταται των Τμημάτων της Διεύθυνσης, προγραμ¬ 
ματίζει, οργανώνει, συντονίζει και εποπτεύει το έργο 
τους. Έχει την ευθύνη της εν γένει λειτουργίας της Διεύ¬ 
θυνσης. 
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α. Τμήμα Κοινωνικών Υπηρεσιών 

αα) Για τα άτομα με ειδικές ανάγκες (ΑΜΕΑ) 

Ενασχολείται με τα συγκεκριμένα προβλήματά τσυς και 
παρέχει πληραφορίες παραπσμπής στα αρμάδια όργανα. 

Υλσποιεί προγράμματα που τα αφορούν, σε συνεργα¬ 
σία με τους φορείς και υπηρεσίες τσυ Δήμου που ασκούν 
κοινωνικό έργο. 

Ενθαρρύνει τις πρωτοβουλίες και τις σχέσεις τσυς με 
τους δημότες. 

Εισηγείται στις αρμόδιες υπηρεσίες τη δημισυργία χώ¬ 
ρων πάρκινγκ πλησίον χώρων δημοσίας χρήσεως για την 
εξυπηρέτησή τους, ειδική σηματοδότηση ή ηχητική σήμαν¬ 
ση, αναγγελία των στάσεων στα μέσα συγκοινωνίας κλπ. 

Φροντίζει για τη λειτουργία δικτύου μεταφορών τους. 

ββ) Για την ισότητα των δύσ φύλων. 

Φρσντίζει για τη λειτουργία: 

Συμβουλευτικού Σταθμού όπου θα παρέχεται κοινωνική 
και ψυχολογική στήριξη σε οικσγενειακά θέματα από ειδι- 
κσύς επιστήμσνες. 

Ξενώνα Κακοπσιημένων Γυναικών όπσυ θα μπορεί να 
απευθύνεται κάθε κακοποιημένη γυναίκα ημεδαπή ή αλ¬ 
λοδαπή για να της παρασχεθεί σ κατάλληλσς χώρος δια¬ 
μονής, η ψυχολογική και κοινωνική στήριξη. 

Παρακολουθεί την εφαρμογή των κοινωνικών οδηγιών, 
προγραμμάτων δράσης και αποφάσεων της Ε.Ε. καθώς 
και άλλων Διεθνών Οργανισμών για θέματα ισότητας των 
δύο φύλων στο πλαίσιο της τοπικής κοινωνίας. 

Εισηγείται τη λήψη των αναγκαίων μέτρων για την 
εφαρμογή της ισότητας των δύσ φύλων στο πλαίσιο της 
πολιτικής που υιοθετεί ο Δήμος. 

Παρέχει πληροφόρηση για το ξεπέρασμα των προκα¬ 
ταλήψεων και των οπισθοδρομικών αντιλήψεων σε θέμα¬ 
τα πσυ αφσρούν την ισότητα των δύο φύλων. 

Εκπονεί και εφαρμόζει επιμορφωτικά προγράμματα και 
σεμινάρια επιδστσύμενα ή μη, για την προώθηση της ισό¬ 
τητας των δύσ φύλων σε όλους τους τομείς. 

Εφαρμόζει προγράμματα που αφορούν τον επαγγελ¬ 
ματικό προσανατολισμό, την επαγγελματική κατάρτιση, 
την επανένταξη στην αγσρά εργασίας κλπ. 

Εισηγείται την ένταξη στο πρόγραμμα του Δήμου δρα¬ 
στηριοτήτων που στοχεύουν στη συμμετσχή του γυναι¬ 
κείου δυναμικού για την ανάπτυξη της τοπικής κοινωνίας. 

Ενθαρρύνει τη γυναικεία πρωτοβουλία σε όλσυς τσυς 
τομείς. 

Φροντίζει για τη δημιουργία Κέντρου Πληροφοριών για 
τις γυναίκες σε θέματα δικαιωμάτων, ευκαιριών επαγγελ¬ 
ματικής κατάρτισης και εξέλιξής τους. 

Ενισχύει και επιβραβεύει τη γυναικεία δημιουργία, καλ¬ 
λιτεχνική, πνευματική κλπ. 

γγ) Για τους αλλοδαπούς. 

Μελετάταπροβλήματαπου προκύπτουν απάτην ύπαρ¬ 
ξη στο Δήμο αλλοδαπών. 

Παρακολουθεί τις αποφάσεις και τα προγράμματα της 
Ε.Ε. και άλλων Διεθνών Οργανισμών πσυ αφορούν αλλο¬ 
δαπούς και συμμετέχει στα προγράμματα αυτά. 

Εισηγείται τη λήψη των αναγκαίων μέτρων για την επί¬ 
λυση των πρσβλημάτων των αλλσδαπών στσ πλαίσιο της 
πολιτικής που υιοθετεί ο Δήμος. 

Εκπονεί και εφαρμόζει προγράμματα επιδοτούμενα 
που αφορούν αλλοδαπούς. 

Παρέχει στους αλλοδαπούς τις πληροφορίες που ζη¬ 
τούν και τις πληροφορίες σχετικά με τα δικαιολογητικά 
πσυ απαιτσύνται για την έκδσση ή ανανέωση άδειας πα¬ 
ραμονής τους στην Ελλάδα. 


Παραλαμβάνει τις αιτήσεις των αλλοδαπών με τα προ- 
βλεπόμενα κατά περίπτωση δικαισλσγητικά, τις ελέγχει 
και τις διαβιβάζει στην Περιφέρεια Αττικής για την έκδο¬ 
ση ή ανανέωση της άδειας παραμσνής τσυς. 

Παραδίδει στους αλλοδαπούς τις άδειες παραμονής 
και τους κοινοποιεί τις τυχόν απορριπτικές αποφάσεις 
της Περιφέρειας. 

Τηρεί Γενικό Αρχείο όλων των αλλοδαπών που κατοι¬ 
κούν στα όρια τσυ Δήμσυ. 
δδ) Γιατα αδέσποτα σκυλιά. 

Φροντίζει για την περισυλλογή των αδέσποτων σκύλων 
από ειδικά συνεργεία, τη μεταφαρά τους στα καταφύγια 
τσυ Δήμσυ και τη σήμανσή τσυς. 

Φροντίζει για την ομαλή λειτουργία των καταφυγίων 
αδέσποτων σκύλων, για την προμήθεια του φαρμακευτι¬ 
κού υλικού, των ζωοτροφών κλπ. 

Φροντίζει για την επιβολή των διοικητικών κυρώσεων 
που προβλέπονται από τις ισχύουσες διατάξεις στους κα¬ 
τόχους σκυλιών πσυ τα εγκαταλείπσυν. 
εε) Για την απσλύμανση. 

Φροντίζει για τον ψεκασμό και απολύμανση των δημστι- 
κών κτιρίων, της δημστικής αγοράς, των σχολείων και των 
κοινόχρηστων χώρων. 

Φροντίζει για την απολύμανση κτιρίων, κατσικιών κ.λ.π. 
με πληρωμή. 

Παρακολσυθεί τις εγγεγραμμένες στον προϋπολογι¬ 
σμό τσυ Δήμσυ πιστώσεις για την Διεύθυνση Κοινωνικής 
Μέριμνας (Τμήμα Κοινωνικών Υπηρεσιών) και συντάσσει 
τις σχετικές εκθέσεις δαπανών, 
β. Τμήμα Κσινωνικών Προγραμμάτων 
αα) Για τις υγιείς πόλεις 

Ερευνά τις συνθήκες ζωής στην πόλη του Περιστεριού 
και μεριμνά για τη βελτίωσή τους. 

Προγραμματίζει δράσεις πσυ αφορσύντην υγεία, τσ πε¬ 
ριβάλλον και τις συνθήκες διαβίωσης των κατσίκων. 

Συνεργάζεται με τις υπηρεσίες του Δήμου, φορείς, ορ¬ 
γανώσεις, κρατικσύς και μη οργανισμούς για μεθοδευμέ¬ 
νες παρεμβάσεις στην πόλη του Περιστεριού. 

Παρακολουθεί, εποπτεύει και συντονίζει τις σχεδιασμέ¬ 
νες παρεμβάσεις στην πόλη τσυ Περιστεριού από υπηρε¬ 
σίες τσυ Δήμσυ κλπ. και αξισλσγεί τσ έργο τους. 

Συμμετέχει στο Ευρωπαϊκό Δίκτυο και το Εθνικό Δίκτυο 
«Υγιών Πόλεων» και το Περιφερειακό Δίκτυο Αττικής. 

Εισηγείται στσ Δημσπκό Συμβούλισ θέματα που αφορούν 
τη διαμόρφωση της πόλης του Περιστεριού σε υγιή πόλη, 
ββ) Γ ια τους αστέγους 

Ερευνά και καταγράφει τους αστέγους της περιφέρει¬ 
ας του Δήμου και εισηγείται τη λήψη των αναγκαίων μέ¬ 
τρων στους αρμόδιους φορείς. 

Υλοποιεί πρόγραμμα αστέγων πσυ περιλαμβάνει: 
σίτιση, ατομική καθαριότητα, ιατροκοινωνική παρακο¬ 
λούθηση, ένταξη σε πρσγράμματα κοινστικά ή μη κλπ. 
συνεργασία με τους αρμόδιους κυβερνητικούς φορείς 
πληροφορία της κοινής γνώμης, δημιουργία κέντρου 
πληροφόρησης και εκπόνηση προγραμμάτων για την κοι¬ 
νωνική τους επανένταξη, 
προγραμματισμό τσυ τρόπου στέγασής τους, 
γγ) Γ ια τα ναρκωτικά. 

Ερευνά τα προγράμματα και τις μεθόδους που εφαρ¬ 
μόζονται στην Ελλάδα και τα Εξωτερικό για τα ναρκωτικά. 
Σχεδιάζει και αξισποιεί προγράμματα που εφαρμόζει ο 
Δήμος, συνεργάζεται με κρατικούς και μη φορείς στην 
Ελλάδα και τσ Εξωτερικό και συμμετέχει σε δίκτυα σε 
εθνικό και διεθνές επίπεδα. 
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Σχεδιάζει και εκδίδει έντυπο υλικό για τα ναρκωτικά, ορ¬ 
γανώνει και υλοποιεί σχετικές εκδηλώσεις, ημερίδες, 
προγράμματα κλπ. 

Φροντίζει για τη λειτουργία Κέντρου Πρόληψης κατά 
των εξαρτησιογόνων ουσιών με αρμοδιότητες: 

παροχής τηλεφωνικών οδηγιών, άμεσης βοήθειας και 
ψυχολογικής στήριξης σε 

χρήστες και εξαρτημένους καθώς και παροχής πληρο¬ 
φοριών σχετικών με τις εξαρτησιογόνες ουσίες. 

παροχής υπηρεσιών πρόληψης, συμβουλευτικής στή¬ 
ριξης, σωστής ενημέρωσης. 

ευαισθητοποίησης και προώθησης της ένταξης χρη¬ 
στών σε προγράμματα απεξάρτησης, 
υλοποίησης προγραμμάτων πρόληψης. 

Αναπτύσσει δραστηριότητες για την επανένταξη και 
αποκατάσταση των χρηστών. 

Παρέχει υπηρεσίες ψυχολογικής στήριξης και πρόληψης 
της υποτροπής σε απεξαρτημένα άτομα. Συνεργάζεται με 
τις ομάδες επανένταξης των θεραπευτικών προγραμμά¬ 
των. Αξιοποιεί δομές και προγράμματα επαγγελματικής κα¬ 
τάρτισης και απασχόλησης σε εθνικό επίπεδο και επίπεδο 
κοινοτικών προγραμμάτων. Αναπτύσσει συνεργασίες με 
επαγγελματικούς χώρους και φορείς για εξεύρεση εργα¬ 
σίας και ευαισθητοποίηση στον τομέα αυτό, 
δδ) Άλλα κοινωνικά προγράμματα. 

Φροντίζει για την οργάνωση και λειτουργία: 
του προγράμματος «Βοήθεια στο Σπίτι», 
του Κέντρου Ημερήσιας Φροντίδας Ηλικιωμένων (ΚΗ- 
ΦΗ) 

Παρακολουθεί τις εγγεγραμμένες στον προϋπολογι¬ 
σμό του Δήμου πιστώσεις για την Διεύθυνση Κοινωνικής 
Μέριμνας ( Τμήμα Κοινωνικών Προγραμμάτων ) και συ¬ 
ντάσσει τις σχετικές εκθέσεις δαπανών, 
γ. Ιατρείο 

Φροντίζει για την εφαρμογή των διατάξεων της ισχύου- 
σας νομοθεσίας και των Συλλογικών Συμβάσεων Εργα¬ 
σίας περί προληπτικής ιατρικής. 

Εξετάζει τους υπαλλήλους, εγγράφει τα ενδεικνυόμενα 
φάρμακα στο βιβλιάριο ασθενείας τους και παρέχει συμ¬ 
βουλές για τη βελτίωση της υγείας τους. 

Αντιμετωπίζει κάθε έκτακτο περιστατικό που ανακύπτει 
κατά το χρόνο της εργασίας των υπαλλήλων και επηρεά¬ 
ζει την υγεία τους. 

Συνεργάζεται με τους φορείς υγειονομικής περίθαλψης 
των υπαλλήλων για την υποβολή τους σε ιατρικές, παρα- 
κλινικές κλπ. εξετάσεις σε τακτά χρονικά διαστήματα. 

Τηρεί για κάθε εξεταζόμενο υπάλληλο καρτέλα ιατρι¬ 
κής παρακολούθησης 

5. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Προΐσταται των Τμημάτων της Διεύθυνσης, οργανώνει, 
συντονίζει και εποπτεύει το έργο τους. Παρακολουθείτην 
εφαρμογή όλων των προγραμμάτων καθαριότητας και τη 
διάθεση των εγγεγραμμένων στον προϋπολογισμό του 
Δήμου πιστώσεων για τη διεύθυνση Καθαριότητας. Έχει 
την ευθύνη της εν γένει λειτουργίας της Διεύθυνσης. 

α. Τμήμα Προγραμματισμού, Αποκομιδής και Μεταφο¬ 
ράς Απορριμμάτων 

Συντάσσει όλες τις μελέτες που αφορούν: 
προγράμματα αποκομιδής και μεταφοράς απορριμμά¬ 
των, οδοκαθαρισμού, πλύσης οδών και πεζοδρομίων κλπ. 

προμήθεια κάδων απορριμμάτων, απορριμματοδοχεί¬ 
ων, διτρόχων (καρότσια), υλικών καθαριότητας κλπ. 


Φραντίζει για τον έλεγχο και τη θεώρησή των μελετών 
από το αρμόδιο όργανο. 

Ενεργεί την αποκομιδή των απορριμμάτων των οικιών, 
των λαϊκών αγορών, νοσοκομείων, βιομηχανιών κλπ και τη 
μεταφορά στους χώρους ταφής (χωματερές). 

Τοποθετεί κάδους απορριμμάτων, απορριμματοδοχεία 
κλπ στις καθσρισμένες θέσεις. 

Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο την ένταξη προγραμ¬ 
μάτων καθαριότητας στο ετήσιο Τεχνικό Πρόγραμμα του 
Δήμου. 

Φροντίζει για τη στελέχωση όλων των οχημάτων και μη¬ 
χανημάτων που χρησιμοποιεί, όπως των απορριμματο¬ 
φόρων, βυτιοφόρων, σαρώθρων κλπ, με το κατάλληλο 
προσωπικό. 

Επισκευάζει και συντηρεί τους κάδους, απορριμματο¬ 
δοχεία, δίτροχα (καρότσια) κλπ, με το συνεργείο τεχνιτών 
που διαθέτει. 

Συλλέγει στατιστικά στοιχεία σχετικά με τον ημερήσιο 
όγκο και το βάρος των απορριμμάτων, χρήσιμα στην υλο¬ 
ποίηση των προγραμμάτων αποκομιδής και μεταφοράς 
απορριμμάτων. 

Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο την ανανέωση τσυ τε- 
χνσλογικού και μηχανολογικού εξοπλισμού, των εργαλεί¬ 
ων κλπ που χρησιμοποιεί. 

Φροντίζει για την επισκευή και συντήρηση από τη Διεύ¬ 
θυνση Μηχανολσγικσύ όλων των οχημάτων και μηχανη¬ 
μάτων που χρησιμοποιεί. 

Εισηγείται στη Διεύθυνση Πρσμηθειών, Αποθηκών & 
Δημοτικής Περιουσίας την προμήθεια κάδων, απορριμ¬ 
ματοδοχείων, διτρόχων, υλικών καθαριότητας κλπ. 

Φροντίζει για τη φύλαξη και προστασία του μηχανολο¬ 
γικού εξοπλισμού, των εργαλείων κλπ που χρησιμοποιεί. 

Παρακολουθεί τις εγγεγραμμένες στον προϋπολογι¬ 
σμό τσυ Δήμου πιστώσεις για τη Διεύθυνση Καθαριότη¬ 
τας και συντάσσει τις σχετικές εκθέσεις δαπανών. 

Τηρεί Αρχεία των μελετών και των πραγραμμάτων κα¬ 
θαριότητας. 

β. Τμήμα Ειδικών Συνεργείων Καθαριότητας 

Ενεργεί με τα ειδικά συνεργεία: 

τον καθαρισμό των αδών, νησίδων, ρείθρων, κοινοχρή¬ 
στων χώρων, οικοπέδων, απορριμματοδοχείων κλπ. 

την αποκομιδή των απορριμμάτων και μεταφορά τους 
στους χώρους ταφής, σε συνεργασία με το Τμήμα Προ¬ 
γραμματισμού, Αποκομιδής και Μεταφοράς Απορριμμάτων. 

τον καθαρισμό των παράνομων αφισσών και αεροπανώ. 

την πλύση των πεζοδρόμων και πεζοδρομίων. 

την περισυλλογή και μεταφορά σε προκαθορισμένο χώ¬ 
ρο των εγκαταλελειμμένων αυτοκινήτων και μοτοσυκλε- 
τών σε δρόμσυς της πόλης, σε συνεργασία με τη Δημοτι¬ 
κή Αστυνομία. 

την εγκατάσταση και αποξήλωση εξέδρων για την κά¬ 
λυψη τελετών κλπ καθώς και τον σημαιοστολισμό της πό¬ 
λης. 

γ. Γ ραφείο Γ ραμματείας 

Τηρεί Μητρώο όλων των εργαζομένων στη Διεύθυνση 
με τσ αντικείμενο εργασίας τους. 

Συγκεντρώνει και ελέγχει τα ημερήσια δελτία εργασίας 
όλωντων εργαζομένων στα προγράμματα καθαριότητας. 

Προγραμματίζει τις ετήσιες άδειες των εργαζομένων 
στα προγράμματα καθαριότητας και αποστέλλει τα σχε¬ 
τικά έντυπα στη Διεύθυνση Προσωπικσύ. 

Τηρεί πρωτόκολλσ εισερχόμενης και εξερχόμενης αλ- 
ληλαγραφίας. 

Τηρεί Αρχείο όλων των εγγράφων της Διεύθυνσης. 
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6. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ 
Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Προΐσταται των Τμημάτων της Διεύθυνσης, προγραμ¬ 
ματίζει, οργανώνει, συντονίζει και εποπτεύει το έργο 
τους. Έχει την ευθύνη της εν γένει λειτουργίας της Διεύ¬ 
θυνσης. 

α. Τμήμα Προστασίας Περιβάλλοντος 
Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν: 
την καθαριάτητα, την κυκλοφορία και στάθμευση των 
οχημάτων, την οικοδάμηση, την ύδρευση, την άρδευση, 
την αποχέτευση, την ηχορύπανση, τη ρύπανση των θα¬ 
λασσών απά πηγές ξηράς, την προστασία των επίγειων 
και υπάγειων υδάτινων αποθεμάτων και την προστασία 
του περιβάλλοντος (άρθρο 24του Π.Δ410/95) 
την κοινή ησυχία, την καθαριάτητα και την αισθητική 
των πάλεων, την ευκοσμία και ευταξία [ Αστ. Διατάξεις 
6/1996 (Β 1028) και 3/1996 (Β 15), άρθρο 17 της Υγειονο¬ 
μικής Διάταξης Υ1 β/2000/95 και άρθρο 417 Π.Κ. (Β 343]. 
την προστασία του αστικού και περιαστικού πρασίνου, 
την κατάληψη κοινοχρήστων χώρων [ άρθρο 13 του Β.Δ. 
24-9/ 20-10-1958 (Α 171), άπως αντικαταστάθηκε με το 
άρθρο 8του Ν. 1080/1980 (Α 246), το άρθρο 54 παρ. 4του 
Ν. 1416/1984 (Α 18), το άρθρο 26 παρ. 4του Ν. 1828/1989 
(Α 2) καιτο άρθρο 6 εδάφιο τρίτο του Ν. 1800/1990 (Α 125) 
σε συνδυασμά με το άρθρο 458 του Π. Κ., άπως αντικατα- 
στάθηκεμετο άρθρο 1 παρ. 12του Ν. 2207/1994 (Α 65) σε 
συνδυασμά με διατάξεις που αναφέρονται στο υπαίθριο 
εμπάριο χωρίς άδεια επέκτασης καταστημάτων]. 

τη λειτουργία των εμποροπανήγυρων (άρθρο 24 του 
Π.Δ. 410/95). 

τη δραστηριάτητα γενικά των μικροπωλητών και τη λει¬ 
τουργία κυλικείων σε κοινάχρηστους χώρους (άλση, κή¬ 
πους κ.λ.π.) (άρθρο 24του Π.Δ. 410/95) 
το υπαίθριο εμπάριο και τις λαϊκές αγορές [Ν. 
2323/1995 (Α 145), απάφαση Υφυπουργού Εμπορίου 
Κ12113/95 (Β786) και απάφαση του Υπουργού Εμπορίου 
Α-2 6813/95 (Β 1085)]. 

τους χώρους εγκατάστασης πλανάδιων ομάδων [ Υγει¬ 
ονομική διάταξη Α5/696/1983 (Β 243)]. 

τη σήμανση των εργασιών που εκτελούνται στις οδούς 
[ άρθρο 9 του Ν. 2696/1999 (Α 57)]. 

τις υποχρεώσεις αυτών που εκτελούν έργα και εναπο¬ 
θέτουν υλικά και εργαλεία στις οδούς, στο δημοτικά δί¬ 
κτυο [ άρθρο 47 του Ν. 2696/1999 (Α57)]. 

Επιθεωρεί τα αμαξώματα καντινών ως προς την εμφά¬ 
νισή τους [ απάφαση Υπουργού Εμπορίου ΚΙ2113/1995 
(Β786)] 

Ελέγχει τηντήρηση των διατάξεωνπου αφορούν τις κά¬ 
θε είδους κανονιστικές αποφάσεις που εκδίδει το Δημοτι¬ 
κά Συμβούλιο και επιβάλλει τα πάσης φύσεως πράστιμα 
που καθορίζονται απά τις κανονιστικές αποφάσεις (άρ¬ 
θρο 37 του Π .Δ. 41 0/95). 

β. Τμήμα Ελέγχου Επαγγελμάτων & Επιχειρήσεων 
Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν: 
τη λειτουργία των πάσης φύσεως επιτηδευμάτων και 
επαγγελμάτων (άρθρο 24του Π.Δ. 410/95) 
τη λειτουργία όλων των καταστημάτων και επιχειρήσε- 
ωντων οποίων οι άροιλειτουργίας καθορίζονται απά υγει¬ 
ονομικές διατάξεις (άρθρο 24του Π.Δ. 410/95). 

την εγκατάσταση και λειτουργία θεάτρων, κινηματο¬ 
γράφων και παρεμφερών επιχειρήσεων που προβλέπο- 
νται απά τους ΑΝ 445/1937 (Α22) και 446/1937 (Α23) (άρ¬ 
θρο 24 του Π .Δ. 41 0/95). 


τη λειτουργία μουσικής σε δημάσια κέντρα ύστερα απά 
σχετική άδεια, άπως προβλέπεται απά αστυνομικές δια¬ 
τάξεις και χορηγούνται σύμφωνα με την Α5/3010/85 υγει¬ 
ονομική διάταξη (Β 593) (άρθρο 24του Π.Δ. 410/95). 

την εγκατάσταση και λειτουργία ψυχαγωγικών παιδιών 
που προβλέπονται απά αστυνομικές διατάξεις και δεν 
υπάγονται στις διατάξεις του Ν. 2000/91 (Α 206) (άρθρο 
24του Π.Δ. 410/95). 

τη λειτουργία των καταστημάτων και επιχειρήσεων 
υγειονομικού ενδιαφέροντος, θεάτρων, κινηματογρά¬ 
φων, ψυχαγωγικών παιδιών & εκμίσθωσης μοτοποδηλά¬ 
των [Α.Ν. 2520/1940 (Α 273) Ν. 2323/1995 (Α 145) Π.Δ. 
180/1979 (Α 175) άπως ισχύει. Υγειονομικές και Αστυνο¬ 
μικές Διατάξεις]. 

τη λειτουργία δημοτικών εργαστηρίων καιτον έλεγχο των 
υγρών, στερεών και αερίων αποβλήτων, της ρύπανσης των 
υδάτων και της θάλασσας (άρθρο 24 του Π.Δ. 410/95). 

το ωράριο λειτουργίας των κέντρων διασκέδασης, των 
εμπορικών καταστημάτων κ.λ.π. [ άρθρα 23,24 και 46 του 
Ν. 2224/1994 (Α 112), άρθρο 8 του Ν. 2207/1994 (Α 65), 
άρθρο 14 παρ. 2 του Ν. 2194/1994 (Α 34) και ΚΥΑ 
1011/22/19-ιβ/1994 (Β 724), άπως τροποποιήθηκε με την 
ΚΥΑ 1011/22/19- κθ’ 1995 (Β 1055)]. 

Ελέγχει τις επιχειρήσεις τουριστικού ενδιαφέροντος 
σχετικά με την εφαρμογή της τουριστικής νομοθεσίας 
(βεβαίωση παραβάσεων, εκτέλεση διοικητικών κυρώσε¬ 
ων κ.λ.π.] Ν. 393/1976 (Α 199), Ν. 2160/1993 (Α 118)]. 

Θεωρεί τους τιμοκαταλάγους των δωματίων των ξενο¬ 
δοχειακών επιχειρήσεων και καταλυμάτων στις περιπτώ¬ 
σεις που αυτές λειτουργούν σε νομούς ή νησιά που δεν 
εδρεύουν υπηρεσίας του ΕΟΤ [άρθρο 14 της 503007/76 
απάφασηςτου Γ.Γ. ΕΟΤ η οποία κυρώθηκε με το άρθρο 8 
του Ν. 1652/86 (Α 167) καιη ΚΥΑ 1947/1994 (Β 846)]. 

Βεβαιώνει τις παραβάσεις που διαπιστώνει, συντάσσει 
σχετική έκθεση και την αποστέλλει στις αρμάδιες υπηρε¬ 
σίες για τις νάμιμες ενέργειες. 

γ. Τμήμα Ελέγχου Κυκλοφορίας Οχημάτων & Οικοδά- 
μησης 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν: 
τη στάθμευση οχημάτων [ άρθρο 34 του Ν. 2696/1999 
Κ.Ο.Κ. (Α57)]. 

τη ρύθμιση της κυκλοφορίας με υποδείξεις και σήματα 
τροχονάμων [άρθρο3του Ν. 2696/1999 (Α57)]. 

τις εκπομπές ρύπων, θορύβων κ.λ.π απά οχήματα [άρ¬ 
θρο 15 παρ. 1 του Ν. 2696/1999 (Α57)]. 

την επίβλεψη εφαρμογής διακοπής εργασιών λάγω έλ¬ 
λειψης μέτρων ασφαλείας και υγιεινής [ άρθρο 116 του 
Π.Δ. 1073/1981 (Α260)]. 

Ελέγχειτηντήρησητωνδιατάξεωντου Γενικού Οικοδο¬ 
μικού Κανονισμού και των διατάξεων για τις επικίνδυνες 
οικοδομές [ Ν. 1577/1985 (Α 210), Ν. 651 /1977 (Α 207), Ν. 
1647/1986 (Α 141) και Π.Δ. της 13-04-1929 (Α 153)] και άρ¬ 
θρο 27 παρ. 3 του Γενικού Οικοδομικού Κανονισμού Ν. 
1577/1985 (Α 210). 

Αφαιρεί την άδεια οικοδομής για ασφαλιστικές εισφο¬ 
ρές [ άρθρο 41 παρ. 2 Κανονισμού Ασφάλισης Ι.Κ.Α. 
816/Β’ - 65 άπως αντικαταστάθηκε με την παρ. 3 ΑΥΚΥ Φ 
21/21/1473/1972 (Β324)]. 

Φυλάσσει τις δημοτικές εγκαταστάσεις και τη δημοτική 
περιουσία. 

Βεβαιώνει τις παραβάσεις που διαπιστώνει, συντάσσει 
σχετική έκθεση και την αποστέλλει στις αρμάδιες υπηρε¬ 
σίες για τις νάμιμες ενέργειες, 
δ. Τμήμα Γραμματειακής Υποστήριξης 
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Συγκεντρώνει τις βεβαιωμένες παραβάσεις και εκθέ¬ 
σεις των οργάνων της Δημοτικής Αστυνομίας και τις εν¬ 
στάσεις των δημοτών, τις ταξινομεί και τις αποστέλλει 
στις αρμάδιες υπηρεσίες του Δήμου, τα δικαστήρια κλπ. 

Δέχεται τις αιτήσεις παραπόνων των δημοτών επί βεβαι¬ 
ωμένων παραβάσεων και δίνει τις σχετικές απαντήσεις. 

Βεβαιώνει τη μόνιμη κατοικία για μεταδημότευση [ άρ¬ 
θρο 32 του Ν. 1516/85 (Α 20) και άρθρο 18 του Π.Δ. 
410/95], 

Υποστηρίζει γραμματειακά το έργο όλωντωνΤμημάτων 
της Δημοτικής Αστυνομίας. 

Β' ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 
1. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Προΐσταται των Τμημάτων Διεύθυνσης, προγραμματί¬ 
ζει, οργανώνει, συντονίζει και εποπτεύει το έργο τους. 
Έχειτην ευθύνη της εν γένει λειτουργίας της Διεύθυνσης. 

α. Τμήμα Προϋπολογισμού 

Συντάσσει τον προϋπολογισμό εσόδων και εξόδων του 
Δήμου σε συνεργασία με τις αρμόδιες Υπηρεσίες του. 

Παρακολουθεί την πορεία εκτέλεσης του προϋπολογι¬ 
σμού και εισηγείται στο αρμόδιο όργανο την αναμόρφω¬ 
σή του για την εγγραφή νέων εσόδων (αντίστοιχα και εξό¬ 
δων), λόγω χορήγησης συμπληρωματικών εκτάκτων πι¬ 
στώσεων κλπ. 

Συγκεντρώνει και παρακολουθεί τα στοιχεία υλοποίη¬ 
σης του προϋπολογισμού εξόδων, όπως εκθέσεις ανάλη¬ 
ψης δαπανών, χρηματικά εντάλματα κλπ. 

Παρακολουθεί την πληρωμή των εξόδων του προϋπο¬ 
λογισμού και ενημερώνει εγκαίρως τις αρμόδιες υπηρε¬ 
σίες για τη σύνταξη εκθέσεων δαπανών, όταν οι πιστώ¬ 
σεις των εγκεκριμένων εκθέσεων έχουν απορροφηθεί. 

Ενεργεί τις νομικές διαδικασίες για τη χορήγηση δανεί¬ 
ων στο Δήμο, παρακολουθεί τα εγκεκριμένα δάνεια του 
Δήμου και τηρεί πίνακες ετησίων τοκοχρεωλυτικών δόσε¬ 
ων για κάθε δάνειο. 

Παρέχει στη Δημοτική Αρχή κάθε οικονομικό στοιχείο 
που ζητείται κατά την πορεία υλοποίησης του προϋπολο¬ 
γισμού. 

Τηρεί τα Βιβλία που προβλέπονται από την ισχύουσα 
νομοθεσία (ηλεκτρονικά). 

Τηρεί Αρχείο των απολογιστικών καταστάσεων. 

β. Τμήμα Εσόδων 

Παραλαμβάνει και ελέγχει: 

αιτήσεις καταστηματαρχών, περιπτερούχων, μικροπω- 
λητών και άλλων ενδιαφερομένων για κατάληψη κοινο¬ 
χρήστων χώρων από τραπεζοκαθίσματα, εμπορεύματα, 
οικοδομικά υλικά κλπ, υπολογίζει το επιβαλλόμενο τέλος 
και μετά την καταβολή του φροντίζει για την έκδοση των 
σχετικών αδειών. 

αιτήσεις μικροπωλητών για πώληση ειδών σε λαϊκές 
αγορές, υπολογίζει το επιβαλλόμενο τέλος και μετά την 
καταβολή του φροντίζει για την έκδοση των σχετικών 
αδειών. 

αιτήσεις ενδιαφερομένων για την τοποθέτηση επιγρα¬ 
φών, πλαισίων διαφήμισης κλπ σε ιδιωτικούς και κοινό¬ 
χρηστους χώρους όπου επιτρέπεται η διαφήμιση καθώς 
και για τη διενέργεια εκδηλώσεων διαφήμισης σε κοινό¬ 
χρηστους χώρους, υπολογίζει το επιβαλλόμενο τέλος και 
μετά την καταβολή του φροντίζει για την έκδοση των σχε¬ 
τικών αδειών. 

Φροντίζει για τη βεβαίωση: 

του τέλους χρήσεως κοινόχρηστων χώρων με τραπεζο¬ 


καθίσματα, εμπορεύματα, οικοδομικά υλικά, είδη μικρο- 
πωλητών κλπ., του τέλους πώλησης ειδών σε λαϊκές αγο¬ 
ρές, του τέλους τοποθέτησης επιγραφών, πλαισίων δια¬ 
φήμισης κλπ. σε ιδιωτικούς και κοινόχρηστους χώρους, 
του τέλους τοποθέτησης προθηκών (βιτρίνες) και του τέ¬ 
λους του υπεδάφους (πρατήρια βενζίνης κλπ). 

του τέλους επί των ακαθαρίστων εσόδων κέντρων δια¬ 
σκέδασης, εστιατορίων κλπ και του τέλους διαμονής πα- 
ρεπιδημούντων. 

του τέλους ακίνητης περιουσίας (ΤΑΠ), των ανταποδο¬ 
τικών τελών καθαριότητας και φωτισμού και του δημοτι¬ 
κού φόρου ηλεκτροδοτούμενων χώρων που αποδίδονται 
στο Δήμο από τη ΔΕΗ. 

του ΤΑΠ, των ανταποδοτικών τελών καθαριότητας και 
φωτισμού και του δημοτικού φόρου στα μη ηλεκτροδο¬ 
τούμενα ακίνητα καθώς και στις περιπτώσεις μεταβίβα¬ 
σης ακινήτων, εφόσον προκύπτει διαφορά ως προς τα τε¬ 
τραγωνικά μέτρα αυτών. 

των οφειλών από ρυμοτομίες και προσκυρώσεις, από 
συνδέσεις αποχετευτικών αγωγών, από κατασκευές πλα¬ 
κοστρώσεων και κρασπεδορείθρων, από μισθώματα ακι¬ 
νήτων του Δήμου, από την επιβολή τελών στάθμευσης, 
από παραβάσεις του Κώδικα Οδικής Κυκλοφορίας, από 
καταλογιστικές αποφάσεις διαφόρων αρχών, από εκτέ¬ 
λεση καταδικαστικών αποφάσεων δικαστηρίων καθώς και 
για τη βεβαίωση άλλων απροβλέπτων εσόδων. 

Ταξινομεί τις κλήσεις που εκδίδονται από τα Αστυνομι¬ 
κά Όργανα του Δήμου για την παράβαση του Κώδικα Οδι¬ 
κής Κυκλοφορίας, ειδοποιεί τους παραβάτες για την κα¬ 
ταβολή των χρηματικών προστίμων εφόσον δεν τα έχουν 
εξοφλήσει και βεβαιώνει τις ανείσπρακτες κλήσεις. 

Φροντίζει για την αποξήλωση των παράνομων επιγρα¬ 
φών, διαφημιστικών πλαισίων κλπ και την επιβολή των νο¬ 
μίμων κυρώσεων στους παραβάτες. 

Διενεργεί ελέγχους για τη διαπίστωση νομιμότητας των 
καταλήψεων κοινόχρηστων χώρων από τραπεζοκαθίσμα¬ 
τα, εμπορεύματα κλπ και της τοποθετήσεως επιγραφών, 
πλαισίων διαφήμισης κλπ σε ιδιωτικούς ή κοινόχρηστους 
χώρους, αξιολογεί τις εκθέσεις ελέγχου που συντάσσο- 
νται και εάν δεν έχει εκδοθεί σχετική άδεια επιβάλλει 
στους παραβάτες τις νόμιμες κυρώσεις, εάν δε έγινε 
υπέρβαση της άδειας εισηγείται στο Δήμαρχο για την 
ανάκλησή της. 

Διενεργεί ελέγχους στις Οικονομικές Εφορίες όταν δεν 
έχει υποβληθεί στο Δήμο δήλωση περί των ακαθαρίστων 
εσόδων κέντρων διασκεδάσεως, εστιατορίων κλπ, προκει- 
μένου να επιβληθεί το σχετικό τέλος στους υπόχρεους. 

Εκδίδει βεβαιωτικά σημειώματα (οίκοθεν) για την εί¬ 
σπραξη οφειλών. 

Συντάσσει χρηματικούς καταλόγους βάσει παραστατι¬ 
κών στοιχείων, φροντίζει μετά την πάροδο της νόμιμης 
προθεσμίας για τη θεώρησή τους από το αρμόδιο όργα¬ 
νο (οριστικοποίηση εγγραφών), τους αποστέλλει στην 
Ταμιακή Υπηρεσία του Δήμου και παρακολουθεί την εί¬ 
σπραξη των εγγεγραμμένων σ’ αυτούς οφειλών. 

Καταχωρεί τα βεβαιωθέντα έσοδα στο Βιβλίο Εσόδων. 

Φροντίζει για την ανάκληση των αδειών κατάληψης κοι¬ 
νοχρήστων χώρων, πώλησης ειδών σε λαϊκές αγορές κλπ, 
όταν δεν πληρούνται οι όροι που αναγράφονται σ’ αυτές. 

Χορηγεί, κατόπιν αιτήσεως, βεβαιώσεις περί μη οφει¬ 
λής ΤΑΠ ή άλλων τελών στο Δήμο σε περιπτώσεις μεταβί¬ 
βασης της κυριότητας ακινήτων και βεβαιώσεις περί των 

τετραγωνικών μέτρων ακινήτων ή τυχόν μεταβολή τους, 
για την παροχή ηλεκτρικού ρεύματος από τη ΔΕΗ. 
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Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο: 
τον καθορισμό των συντελεστών των τελών καθαριότη¬ 
τας και φωτισμού (ανταποδοτικά), κατά το μήνα Οκτώ¬ 
βριο κάθε έτους. 

τον καθορισμό των συντελεστών των τελών χρήσεως 
κοινοχρήστων χώρων και των τελών διαφήμισης. 

τη λήψη αποφάσεως για την επιστροφή τυχόν αχρεω- 
στήτως καταβληθέντων τελών και φόρων. 

Καταρτίζει κάθε έτος το τελικό σχέδιο προϋπολογισμού 
εσόδων του Δήμου. 

Παραλαμβάνει τις ασκούμενες από τους φορολογού¬ 
μενους προσφυγές, τις καταχωρεί σε ειδικό βιβλίο, συ¬ 
ντάσσει εκθέσεις, συγκεντρώνει τα στοιχεία βάσει των 
οποίων έγιναν οι σχετικές βεβαιώσεις και διαβιβάζει όλο 
το φάκελο κάθε υποθέσεως στην αρμόδια Επιτροπή Επί¬ 
λυσης Φορολογικών Διαφορών. 

Παρακολουθεί την άσκηση ή μη προσφυγών στα Διοι¬ 
κητικά Δικαστήρια και ενημερώνει το βιβλίο προσφυγών. 

Παρίσταται ενώπιον των Διοικητικών Δικαστηρίων ως 
εκπρόσωπσς του Δημάρχου για την υπεράσπιση των οι¬ 
κονομικών συμφερόντων του Δήμου. 

Τηρεί τα Βιβλία που προβλέπονται από την ισχύουσα 
νομοθεσία (ηλεκτρονικά). 

Τηρεί Αρχείο: 

όλωντων αδειών που εκδίδει, των βεβαιωτικών σημειω¬ 
μάτων, χρηματικών καταλόγων κλπ εγγράφων (πρωτότυ¬ 
πα) καθώς και Ηλεκτρονικό Αρχείο. 

όλων των αποφάσεων της Επιτροπής Επίλυσης Φορο¬ 
λογικών Διαφορών, 
γ. Τμήμα Δαπανών 

Ελέγχει τα δικαιολογητικά κάθε δαπάνης εφαρμόζο¬ 
ντας τις ισχύαυσες διατάξεις περί Αογιστικαύ των Δήμων 
και Κοινοτήτων και εφόσον είναι νόμιμα συντάσσει πράξη 
εκκαθάρισης εντολής πληρωμής της δαπάνης 
Ελέγχει την ύπαρξη πιστώσεως στον προϋπολογισμέ 
του Δήμου, εκδίδει μηχανογραφικά τα χρηματικά εντάλ¬ 
ματα πληρωμής των διαφόρων δαπανών του Δήμου, 
όπως της μισθοδοσίας του προσωπικού του, των προμη¬ 
θειών, των εκτελούμενων έργων, των επιχορηγήσεων σε 
ΝΠΔΔ κλπ, φροντίζει για την υπογραφή τους από το αρ¬ 
μόδιο όργανο και τη καταχώρησή τους στα οικεία Βιβλία. 

Αποστέλλει στο Ελεγκτικό Συνέδριο τα χρηματικά 
εντάλματα με συνημμένα όλα τα πρωτότυπα δικαιολογη- 
τικά για την άσκηση του προληπτικού ελέγχου και μετά 
την επιστροφή τους διαβιβάζει στη Τ αμιακή Υπηρεσία του 
Δή μου το πρώτο αντίτυπο των χρη ματικών ενταλμάτων με 
τα πρωτότυπα δικαιολογητικά για την εξόφλησή τους. 

Φροντίζει για τη διαχείριση της πάγιας προκαταβολής, 
πληρώνει τις δαπάνες παυ καλύπτονται από αυτήν, συ¬ 
γκεντρώνει εν συνεχεία τα απαιτούμενα δικαιολογητικά 
και εκδίδει τα οικεία χρηματικά εντάλματα για την αποκα¬ 
τάστασή της. 

Καταρτίζει κάθε έτος το τελικό σχέδιο προϋπολογισμού 
δαπανώντου Δήμου. 

Τηρείτο Βιβλία που προβλέπονται από τη ισχύουσα νο¬ 
μοθεσία (ηλεκτρονικά). 

Τηρεί Αρχείο όλων των εκδοθέντων χρη ματικών ενταλμά¬ 
των με τα αντίγραφα των οχετικών δικαιολογητικών τους, 
δ. Τμήμα Αδειών Καταστημάτων & Θεαμάτων 
Φροντίζει για τη χορήγηση αδειών λειτουργίας κατα¬ 
στημάτων υγειονομικού ενδιαφέροντος, μουσικών οργά¬ 
νων, θεάτρων, κινηματογράφων, κέντρων διασκέδασης 
και ψυχαγωγικών τεχνικών παιγνίων. Ελέγχει τα υποβαλ- 
λάμενα σχετικά δικαιολογητικά και τα αποστέλλει στη 


Δ/νση Υγείας της Νομαρχίας Αθηνών και στη Δ/νση Σχε¬ 
δίου Πόλεως & Πολεοδομίας του Δήμου για έλεγχο. 

Εισηγείται στο Δημοτικό Συμβούλιο την έγκριση χορηγή- 
σεως αδειών λειτουργίας καταστημάτων και θεαμάτων. 

Φροντίζει για τη σφράγιση των καταστημάτων που λει¬ 
τουργούν χωρίς άδεια, εφάσον η παράβαση αυτή βεβαι¬ 
ώνεται από σχετική έκθεση της Δημοτικής Αστυνομίας. 

Ανακαλεί τις άδειες των καταστημάτων κατόπιν αποφά¬ 
σεως του Δημοτικού Συμβουλίου, όταν δεν τηρούνται οι 
όροι που διαλαμβάνουν και εφόσον η παράβαση αυτή βε¬ 
βαιώνεται από σχετική έκθεση της Δημοτικής Αστυνομίας. 

Τηρεί Γενικό Αρχείο όλων των χορηγουμένων αδειών 
καταστημάτων, των ανακλήσεων αδειών και των σφραγί¬ 
σεων καταστημάτων στην πρωτότυπή τους έκδοση και 
φροντίζει για τη φύλαξη και συντήρησή του. Επίσης τηρεί 
σχετικά Ηλεκτρονικό Αρχείο. 

ε. Τμήμα Δημοτικού Κοιμητηρίου 

Εφαρμόζει τον Κανονισμό Αειτουργίας του Δημοτικού 
Κοιμητηρίου και φροντίζει για την εύρυθμη λειτουργία 
ταυ Καιμητηρίου. 

Βεβαιώνει και εισπράττει: 

τα τέλη και δικαιώματα απά αφή κανδηλιών, δομήσεις 
οικογενειακών και τριετούς χρήσεως τάφων, φύλαξη 
οστών, παραμονή νεκρών στο νεκροθάλαμο και τον ψυ¬ 
κτικά θάλαμο, τέλεση κηδειών και μνημοσύνων, παράτα¬ 
ση ταφής, πώληση κεριού, εκταφές κλπ. 

τα ετήσια τέλη καθαριότητας για τους οικογενειακούς 
τάφους. 

Εκδίδει βεβαιωτικά σημειώματα (οίκοθεν) για την εί¬ 
σπραξη οφειλών. 

Συντάσσει χρηματικούς καταλόγους βάσει παραστατι¬ 
κών στοιχείων, φροντίζει μετά την πάροδο της νόμιμης 
προθεσμίας για τη θεώρησή τους από το αρμόδιο όργα¬ 
νο (οριστικοποίηση εγγραφών), τους αποστέλλει στην 
Ταμειακή Υπηρεσία του Δήμου και παρακολουθεί την εί¬ 
σπραξη των εγγεγραμμένων σ’ αυτούς οφειλών. 

Συντάσσει καθημερινά κατάσταση των εισπραχθέντων 
εσόδων του Κοιμητηρίου και του Ιερού Ναού αυτού και 
την παραδίδει μαζί με τα έσαδα στην Ταμιακή Υπηρεσία 
ταυ Δήμου. 

Συντάσσει μηνιαίες απολογιστικές καταστάσεις των ει- 
σπραχθέντων εσόδων. 

Επιβλέπει τηντήρηση του Κανονισμού Αειτουργίας των 
Δημοτικών Κοιμητηρίων και επιβάλλει τις προβλεπάμενες 
απά αυτάν κυρώσεις στους παραβάτες. 

Φροντίζει για την καθαριότητα του Ιερού Ναού και όλων 
των χώρων του Κοιμητηρίου καθώς και για την καλή λει¬ 
τουργία των εγκαταστάσεων υδρεύσεως, αποχετεύσε- 
ως, ηλεκτροφωτισμού κλπ. 

Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο τη λήψη μέτρων για την 
καλύτερη λειτουργία του Κοιμητηρίου. 

Εισηγείται στην Διεύθυνση Προμηθειών, Αποθηκών & 
Δημοτικής Περιουσίας την προμήθεια υλικών αφής καν- 
δηλίων κ.λ.π για τις ανάγκες του Κοιμητηρίου. 

Παρακολουθεί τις εγγεγραμμένες στον προϋπολογι¬ 
σμό του Δήμου πιστώσεις για τη Διεϋθυνση Οικανομικών 
Υπηρεσιών (ΤμήμαΔημοτικού Κοιμητηρίου) και συντάσ¬ 
σει τις σχετικές εκθέσεις δαπανών. 

Τηρεί τα Μητρώα με όλα τα στοιχεία που αφορούν τη 
λειτουργία του Κοιμητηρίου. 

Τηρεί τα Βιβλία που προβλέπονται από την ισχύουσα 
νομοθεσία (ηλεκτρονικά) 

Τηρεί Αρχείο όλωντων βεβαιωτικών σημειωμάτων, χρη¬ 
ματικών εντολών, χρηματικών καταλόγων, αποδεικτικών 
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παραλαβής εισπρακτέων εσόδων, γραμματίων είσπρα¬ 
ξης, διπλοτύπων είσπραξης κλπ εγγράφων (πρωτότυπα) 
καθώς και Ηλεκτρονικό Αρχείο. 

στ. Τμήμα Ταμιακής Υπηρεσίας 

Εισπράττει όλα τα έσοδα και πληρώνει όλες τις δαπάνες 
που προβλέπονται από τον προϋπολογισμό του Δήμου. 

Ελέγχει τα βεβαιωτικά σημειώματα (οίκοθεν) για την εί¬ 
σπραξη Οφειλών. 

Ελέγχει τους χρηματικούς καταλόγους για την είσπρα¬ 
ξη Οφειλών και εκδίδει τριπλότυπα αποδεικτικών παραλα¬ 
βής εισπρακτέων εσόδων. 

Αποστέλλει στους οφειλέτες του Δήμου ταμιακές προ¬ 
σκλήσεις. 

Ελέγχει τις χρηματικές εντολές του Ταμείου Παρακα¬ 
ταθηκών και Δανείων και άλλων Φορέων για την είσπραξη 
επιχορηγήσεων του Δήμου κλπ. 

Ελέγχει τα χρηματικά εντάλματα για την πληρωμή δα¬ 
πανών του Δήμου 

Εισπράττει βάσει βεβαιωτικών σημειωμάτων και χρημα¬ 
τικών καταλόγων διάφορες οφειλές και βάσει χρηματικών 
εντολών διάφορες επιχορηγήσεις του Δήμου κλπ. 

Ενεργεί πληρωμές, βάσει χρηματικών ενταλμάτων, σε 
τρίτους για την εξάφληση διαφάρων οφειλών του Δήμου 
και σε υπαλλήλους του Δήμου για την καταβολή των απο¬ 
δοχών τους, εντάς των ορίων του προϋπολογισμού του 
Δήμου. 

Καταρτίζει τις μηνιαίες απολογιστικές καταστάσεις των 
εισπραχθέντων εσόδων και των πληρωθέντων χρηματι¬ 
κών ενταλμάτων κατά φορέα και κωδικό αριθμό του προ¬ 
ϋπολογισμού. 

Καταρτίζει τον ετήσιο απολογισμό εσόδων και εξόδων 
του Δήμου. 

Εισηγείταιτην άσκηση ενδίκων μέσων και αναγκαστικών 
μέτρων για την προστασία των δικαιωμάτων του Δήμου. 

Τηρεί τα Βιβλία που προβλέπονται από την ισχύουσα 
νομοθεσία (ηλεκτρονικά). 

Τηρεί Αρχείο όλωντων βεβαιωτικών σημειωμάτων, χρη¬ 
ματικών εντολών, χρηματικών καταλόγων, αποδεικτικών 
παραλαβής εισπρακτέων εσόδων, γραμματίων είσπρα¬ 
ξης, διπλοτύπων είσπραξης κλπ εγγράφων (πρωτότυπα) 
καθώς και Ηλεκτρονικό Αρχείο. 

ζ. Γραφείο Διπλογραφικού Συστήματος 

Συγκεντρώνει φωτοαντίγραφα όλων των παραστατικών 
δαπανών από τις υπηρεσίες του Δήμου και τα καταχωρεί 
στο λογιστικό σύστημα (Γενική και Αναλυτική Αογιστική). 

Παρακολουθεί και συντονίζει όλες τις καταχωρήσεις που 
γίνονται από τα Τμήματα της Δ/νσης Οικονομικών Υπηρε¬ 
σιών καθώς και τις καταχωρήσεις των εκθέσεων αναλήψε- 
ως δαπανών των διαφόρων υπηρεσιών του Δήμου. 

Συντάσσει τις οικονομικές καταστάσεις στο τέλος κάθε 
οικονομικού έτους (ισολογισμό, κατάσταση λογαρια¬ 
σμού αποτελεσμάτων χρήσης, πίνακα διαθέσεως αποτε¬ 
λεσμάτων, προσάρτημα του ισολογισμού και των αποτε¬ 
λεσμάτων χρήσης). 

2. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ, 

ΑΠΟΘΗΚΩΝ & ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Προΐσταται των Τμημάτων Διεύθυνσης, προγραμματί¬ 
ζει, οργανώνει, συντονίζει και εποπτεύει το έργο τους. 
Παρακολουθεί και συντονίζει τις προμήθειες όλων των 
Υπηρεσιών του Δήμου και φροντίζει για την αξιοποίηση 
της Δημοτικής Περιουσίας. Έχει την ευθύνη της εν γένει 
λειτουργίας της Διεύθυνσης. 


α. Τμήμα Προμηθειών & Αποθηκών 

Παραλαμβάνει τις προτάσεις όλων των Υπηρεσιών του 
Δήμου για προμήθειες υλικών, με τα οικονομικά στοιχεία 
της προκαλούμενης δαπάνης, μελέτες και στοιχεία των 
σχετικών πιστώσεων του προϋπολογισμού του Δήμου και 
τα διαβιβάζει στο Τμήμα Δημοπρασιών για τη διενέργεια 
της νόμιμης διαδικασίας προμηθειών. 

Φροντίζει μετά το πέρας της διαδικασίας προμηθειών 
και την παραλαβή απά το Τμήμα Δημοπρασιών ολοκλη¬ 
ρωμένων φακέλων για κάθε προμήθεια (προσφορές των 
προμηθευτών, διακηρύξεις δημοπρασιών, δημοσιεύσεις 
στον ημερήσιο τύπο, αποφάσεις Δημαρχιακής Επιτρο¬ 
πής, συμβάσεις κλπ), για την υλοποίηση των προμηθειών. 

Συντάσσει τα πρωτάκολλα παραλαβής και φροντίζει για 
την παραλαβή όλων των ειδών που προμηθεύεται ο Δή¬ 
μος από την αρμόδια κατά περίπτωση επιτροπή. 

Παρακολουθεί την τήρηση των όρων των συμβάσεων για 
την εντός των οριζομένων προθεσμιών παράδοσης των ει¬ 
δών από τους προμηθευτές, τηντυχόν επιβολή ποινικής ρή¬ 
τρας σε περίπτωση εκπροθέσμων παραδόσεων ή τη χορή¬ 
γηση παρατάσεων με απόφαση του αρμοδίου οργάνου. 

Παραλαμβάνει τα τιμολόγια από τους προμηθευτές και 
μαζί με τα λοιπά δικαιολογητικά των προμηθειών, όπως 
εφημερίδες δημοσιεύσεων, διακηρύξεις, μελέτες, συγ¬ 
γραφή υποχρεώσεων, αποφάσεις Δημαρχιακής Επιτρο¬ 
πής κλπ, τα διαβιβάζει στη Διεύθυνση Οικονομικών Υπη¬ 
ρεσιών του Δήμου για την πληρωμή τους. 

Τηρεί φακέλους για κάθε είδος προμήθειας. 

Τηρεί Βιβλίο προμηθευτών. 

Φροντίζει για τη φύλαξη του τεχνολογικού και μηχανο¬ 
λογικού εξοπλισμού, των επίπλων και σκευών, της γραφι¬ 
κής ύλης, των εντύπων κλπ και για τη διάθεση αυτών στις 
Υπηρεσίες του Δήμου. 

Φροντίζει για την αποθήκευση σε καθορισμένους χώ¬ 
ρους (δεξαμενές καυσίμων) τωνπρομηθευομένων καυσί¬ 
μων καθώς και για την αποθήκευση των ελαιολιπαντικών 
(δοχεία) σε ιδιαίτερο χώρο. 

Ενεργεί έλεγχο της ποιάτητας των καυσίμων αποστέλ- 
λοντας δείγμα στο Γ ενικά Χημείο του Κράτους. 

Φροντίζει για τον εφοδιασμά με καύσιμα (πετρέλαιο) 
άλων των θερμαντικών εγκαταστάσεων των κτιρίων του 
Δήμου. 

Φροντίζει για την ασφάλεια των χώρων αποθήκευσης 
καυσίμων, ελαιολιπαντικών κλπ ειδών. 

Φροντίζει για την εκποίηση των αχρήστων οχημάτων, 
μηχανημάτων κλπ. Συντάσσει δελτία εισαγωγής και εξα¬ 
γωγής των προμηθευομένων ειδών. 

Τηρεί τα προβλεπόμενα από το νόμο Βιβλία. 

β. Τμήμα Δημοπρασιών 

Παραλαμβάνει απά το Τμήμα Προμηθειών και Αποθη¬ 
κών τις προτάσεις όλων των Υπηρεσιών του Δήμου για 
προμήθειες υλικών και φροντίζει για τη διενέργεια της 
διαδικασίας προμηθειών (πρόχειρος διαγωνισμός ή δη¬ 
μοπρασία). 

Συλλέγει προσφορές των προμηθευτών, φροντίζει για 
την αξιολόγησή τους από την αρμόδια επιτροπή, συντάσ¬ 
σει τις διακηρύξεις δημοπρασιών, φροντίζει για τη δημο¬ 
σίευση περιλήψεων αυτών στον ημερήσιο τύπο κλπ. 

Παρίσταται με τον προϊστάμενο ή εκπρόσωπο του Τρή¬ 
ματος στις συνεδριάσεις της Δημαρχιακής Επιτροπής, 
έχοντας πλήρη φάκελο της κάθε προμήθειας με τις προ¬ 
σφορές προμηθευτών, διακηρύξεις κλπ και παρακολου¬ 
θεί τη διεξαγωγή του πράχειρου διαγωνισμού ή της δη¬ 
μοπρασίας. 
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Παραλαμβάνει τα πρακτικά και τις αποφάσεις της Δη¬ 
μαρχιακής Επιτροπής καθώς και τις εγγυητικές επιστο¬ 
λές των προμηθευτών. 

Συντάσσει τις σχετικές συμβάσεις προμηθειών και φρο¬ 
ντίζει για την υπογραφή τους απά το αρμάδιο άργανο του 
Δήμου και τους προμηθευτές. 

Παραδίδει ολοκληρωμένο φάκελο της δημοπρασίας 
στο Τμήμα Προμηθειών & Αποθηκών. 

Φροντίζει για την απευθείας ανάθεση απά τα αρμάδια 
άργανα προμηθειών του Δήμου σε τρίτους, σύμφωνα με 
τις ισχύουσες διατάξεις. 

γ. Τμήμα Δημοτικής Περιουσίας & Κτηματολογίου 

Συγκεντρώνει τους πάσης φύσεως τίτλους ιδιοκτησίας 
της ακίνητης και κοινόχρηστης περιουσίας του Δήμου. 

Περίφρουρείτα δικαιώματα κυριότητας, νομής και κα¬ 
τοχής του Δήμου επί της ακίνητης περιουσίας του και 
φροντίζει για την ασφάλιση αυτής. 

Περίφρουρείτην κοινόχρηστη περιουσία του Δήμου. 

Τηρεί κτηματολόγιο για όλα τα ακίνητα του Δήμου. 

Τηρεί φακέλους με τους τίτλους ιδιοκτησίας κάθε ακι¬ 
νήτου και κοινόχρηστου χώρου του Δήμου. 

Συγκεντρώνει όλα τα απαραίτητα στοιχεία για την εξα¬ 
κρίβωση της πραγματικής αξίας των λόγω ρυμοτομίας 
απαλλοτριωμένων κτημάτων και των προς αγορά από το 
Δήμο ακινήτων. 

Συνεργάζεται με τη Νομική Υπηρεσία και τη Δ/νση Σχε¬ 
δίου Πόλεως & Πολεοδομίας για την ολοκλήρωση των 
αγορών ακινήτων από το Δήμο και τη σύνταξη των σχετι¬ 
κών συμβολαιογραφικών πράξεων. 

Αποστέλλει όλα τα στοιχεία των απαλλοτριώσεων και 
των αγορών ακινήτων από το Δήμο στη Δ/νση Οικονομι¬ 
κών Υπηρεσιών για την έκδοση των οικείων χρηματικών 
ενταλμάτων πληρωμής των δαπανών 

Τηρεί φακέλους με όλα τα στοιχεία κάθε απαλλοτρίω¬ 
σης και αγοράς ακινήτου. 

Εισηγείται στο Δημοτικό Συμβούλιο την αποδοχή κλη¬ 
ροδοτημάτων και φροντίζει για την ολοκλήρωση της δια¬ 
δικασίας για να περιέλθει στο Δήμο η κληροδοτούμενη 
περιουσία. 

Τηρεί Αρχείο των κληροδοτημάτων του Δήμου. 

Φροντίζει για τη μίσθωση ακινήτων για την κάλυψη ανα¬ 
γκών του Δήμου και συντάσσει σε συνεργασία με τη Νο¬ 
μική Υπηρεσία τα σχετικά μισθωτήρια. 

Συντάσσει και αποστέλλει στο τέλος κάθε μήνα στη Δ/νση 
Οικονομικών Υπηρεσιών βεβαιώσεις συνέχισης της μίσθω¬ 
σης των ακινήτων από το Δήμο, για την έκδοση των οικείων 
χρηματικών ενταλμάτων πληρωμής των εκμισθωτών. 

Φροντίζει για την εκμετάλλευση της ακίνητης περιου¬ 
σίας του Δήμου. 

Συντάσσει τις διακηρύξεις των δημοπρασιών για τη μί¬ 
σθωση των δημοτικών ακινήτων και τα σχετικά μισθωτή¬ 
ρια συμβόλαια σε συνεργασία με τη Νομική Υπηρεσία. 

Παρακολουθεί τη χρήση των μισθωμένων ακινήτων του 
Δήμου από τους μισθωτές και την καταβολή των μισθω¬ 
μάτων από αυτούς. 

Φροντίζει για την επαναμίσθωση των ακινήτων μετά τη 
λήξη των μισθώσεων. 

Τηρεί Βιβλία μισθωμένων ακινήτων του Δήμου. 

Γ ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ, 
ΕΑΕΓΧΟΥ & ΕΠΙΘΕΩΡΗΣΗΣ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Προΐσταταιτων Τμημάτων της Διεύθυνσης, προγραμμα¬ 


τίζει, οργανώνει, συντονίζεικαιεποπτεύειτο έργο τους. Πα¬ 
ρακολουθεί τους νόμους, διατάγματα, υπουργικές αποφά¬ 
σεις κ.λ.π. που αφορούν το αντικείμενο απασχόλησης της 
Διεύθυνσης και φροντίζει για την εφαρμογή τους. Έχει την 
ευθύνη της εν γένει λειτουργίας της Διεύθυνσης. 

α. Τμήμα Προγραμματισμού 

Συντάσσει το ετήσιο Τεχνικό Πρόγραμμα του Δήμου 
σύμφωνα με οδηγίες της Δημοτικής Αρχής και σε συνερ¬ 
γασία με όλες τις Τεχνικές Υπηρεσίες του Δήμου, αναλυ¬ 
τικά για κάθε Υπηρεσία και κατά κωδικό αριθμό εκτελού- 
μενου έργου. 

Κοστολογεί κάθε τεχνικό έργο, σύμφωνα με τις διατιθέ¬ 
μενες πιστώσεις του προϋπολογισμού του Δήμου. 

Εισηγείται την έγκριση του Τεχνικού Προγράμματος 
απάτη Δημαρχιακή Επιτροπή και το Δημοτικό Συμβούλιο 
και φροντίζει για την εκτέλεσή του από τις εντεταλμένες 
Υπηρεσίες του Δήμου. 

Παρακολουθεί την πορεία των εκτελουμένων έργων 
του Τεχνικού Προγράμματος και εισηγείται, κατόπιν συ- 
νεννοήσεως με τις αρμόδιες Υπηρεσίες, τις τυχόν επι¬ 
βαλλόμενες τροποποιήσεις του. 

Τηρεί πίνακα όλων των εκτελουμένων έργων και χρονο¬ 
διάγραμμα ενάρξεως κατασκευής και αποπεράτωσής τους. 

Παρακολουθεί την πορεία των πιστώσεων του Τ εχνικού 
Προγράμματος έτσι ώστε η εκταμίευση για την πληρωμή 
των υποβαλλομένων πιστοποιήσεων και λογαριασμών κά¬ 
θε έργου να κινείται μέσα στα όρια του εγκεκριμένου προ¬ 
ϋπολογισμού του. 

Ελέγχει τους υποβαλλόμενους από τις Υπηρεσίες συ¬ 
γκριτικούς πίνακες και εισηγείται στα αρμόδια όργανα για 
ορθότητα των αιτουμένων νέων πιστώσεων για τα εκτε- 
λούμενα έργα. 

Τηρεί Αρχείο όλων των εγγράφων του Τεχνικού Προ¬ 
γράμματος. 

β. Τμήμα Ελέγχου & Επιθεώρησης 

Ελέγχει και θεωρεί: 

όλες τις μελέτες των Τεχνικών Υπηρεσιών και της Διεύ¬ 
θυνσης Καθαριότητας του Δήμου που αφορούν κατασκευή 
και συντήρηση τεχνικών έργων, προγράμματα καθαριότη¬ 
τας κλπ, προμήθεια οχημάτων, μηχανημάτων, μηχανών, 
ανταλλακτικών, εργαλείων, υλικών ενσωματουμένων στα 
έργα, κάδων απορριμμάτων κλπ. 

τις μελέτες των Ν.Π.Δ.Δ. του Δήμου που αφορούν εκτέ¬ 
λεση έργων που τους αναθέτει ο Δήμος. 

τις τυχόν τροποποιήσεις μελετών κατά τη διάρκεια 
εκτέλεσης των έργων (πρωτόκολλα κανονισμού νέων τι¬ 
μών μονάδος, συγκριτικούς πίνακες κλπ) 

τις επιμετρήσεις, τα πρωτόκολλα παραλαβής αφανών 
εργασιών, τους πίνακες αναθεώρησης τιμών, τις πιστο¬ 
ποιήσεις εργασιών, τα τιμολόγια πληρωμής, τις αποδεί¬ 
ξεις πληρωμής κρατήσεων υπέρ τρίτων, τις ασφαλιστικές 
εισφορές κλπ. 

τα τιμολόγια πληρωμής των λογαριασμών των Θργανι- 
σμών Κοινής Ωφέλειας για αγαθά και υπηρεσίες που πα¬ 
ρέχουν στο Δήμο. 

την πιστή εφαρμογή των οικείων συμβάσεων εκτέλεσης 
έργων και προμηθειών 

Επιθεωρεί τα εκτελούμενα με αυτεπιστασία ή εργολα¬ 
βία τεχνικά έργα. 

Ενεργεί δειγματοληπτικό έλεγχο στα εκτελούμενα έρ¬ 
γα ως προς την ποιότητα και ποσότητα των χρησιμοποι¬ 
ούμενων υλικών, σύμφωνα με τις σχετικές μελέτες. 

Ελέγχει την παρουσία εργατοτεχνιτών στα εκτελούμε¬ 
να με αυτεπιστασία έργα. 
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Τηρεί Αρχείο όλων των ελεγχόμενων μελετών. 

γ. Τμήμα Πληροφορικής 

Συντάσσει τις πόσης φύσεως μελέτες που αφορούν: 

την εγκατάσταση, λειτουργία και συντήρηση ηλεκτρο¬ 
νικών συσκευών, πρσγραμμάτων λογισμικσύ, ηλεκτρονι¬ 
κού δικτύου κλπ. 

την προμήθεια του αναγκαίου μηχανογραφικού εξοπλι¬ 
σμού όπως υλικού, λογισμικού, αναλωσίμων κλπ. 

Φροντίζει για τον έλεγχο και τη θεώρηση των μελετών 
από τα αρμόδιο όργανο. 

Εγκαθιοτά ηλεκτρονικές συσκευές όπως ηλεκτρσνι- 
κούς υπσλσγιστές, εκτυπωτές, περιφερειακά, πρσγράμ- 
ματα λσγισμικού, δίκτυα κλπ σε Υπηρεσίες τσυ Δήμου 
που έχουν ανάγκη. 

Παρακολουθεί τη λειτουργία όλων των ηλεκτρονικών 
συσκευών Δήμου, του ηλεκτρικού δικτύου κλπ και φρο¬ 
ντίζει για τη συντήρηση και επισκευή τσυς. 

Αναλύει και πρσγραμματίζει νέες εφαρμσγές σύμφωνα 
με τις ανάγκες των Υπηρεσιών του Δήμου. 

Παρακολουθεί την εξέλιξη της τεχνολογίας και προτεί¬ 
νει στο αρμόδιο όργανο σύγχρονες λύσεις σε θέματα μη- 
χανσγράφησης πρσς όφελος των υπηρεσιώντου Δήμου. 

Υποστηρίζει τους χρήστες των μηχανσγραφικών εφαρ- 
μσγών του Δήμου για την αντιμετώπιση των εκάστοτε 
προβλημάτων. 

Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο την ανανέωση του μη¬ 
χανογραφικού εξοπλισμού που χρησιμοποιεί. 

Διατηρεί αντίγραφα ασφαλείας των ηλεκτρονικών αρ¬ 
χείων και βάσεων δεδομένων και φροντίζει για τη φύλαξή 
τους. 

δ. Γ ραφείο Γ ραμματείας 

Τηρεί Μητρώο όλων των εργαζομένων στη Διεύθυνση 
με τσ αντικείμενο εργασίας τσυς. 

Συγκεντρώνει και ελέγχει τα ημερήσια δελτία εργασίας 
όλων των εργαζσμένων εκτός Γ ραφείου για την επιθεώ¬ 
ρηση των εκτελουμένων έργων. 

Πρσγραμματίζει τις ετήσιες άδειες των εργαζσμένων 
και αποστέλλει τα σχετικά έντυπα στη Διεύθυνση Προσω- 
πικσύ. 

Τηρεί πρωτόκολλσ εισερχόμενης και εξερχόμενης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Τηρεί Αρχείο όλων των εγγράφων της Διεύθυνσης. 

2. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Πρσϊστάμενσς Διεύθυνσης 

Πρσΐσταται των Τμημάτων της Διεύθυνσης, πρσγραμ- 
ματίζει, οργανώνει, συντονίζει και εποπτεύει το έργο 
τους. Παρακολουθεί την εκτέλεση όλων των τεχνικών έρ¬ 
γων και τη διάθεση των εγγεγραμμένων στσν πρσϋπσλσ- 
γισμό του Δήμου πιστώσεων για τη Διεύθυνση Τεχνικών 
Υπηρεσιών. Έχει την ευθύνη της εν γένει λειτσυργίας της 
Διεύθυνσης. 

α. Τμήμα Μελετών & Εκτέλεσης Έργων 

Συντάσσει τις πάσης φύσεως μελέτες ( τεχνική περι¬ 
γραφή, τιμσλάγιο μελέτης, συγγραφή υπσχρεώσεων, 
διακήρυξη κλπ): 

εκτέλεσης και συντήρησης έργων σδοπσιίας, συγκσι- 
νωνίας, απσχέτευσης, ύδρευσης, άρδευσης, οικοδσμι- 
κών έργων, έργων διαμσρφώσεως κσινοχρήστων χώρων, 
έργων ηλεκτροφωτισμού κλπ 

πρσμήθειας εργαλείων, υλικών κλπ για τις ανάγκες των 
εκτελσυμένων έργων. 

Συντάσσει άλες τις μελέτες των Ν.Π.Δ.Δ. του Δήμου που 
αφορούν εκτέλεση έργων που τους αναθέτει ο Δήμος. 


Φροντίζει για τον έλεγχο και τη θεώρηση των μελετών 
από τσ αρμόδιο όργανο. 

Εισηγείται στα αρμόδιο όργανο τον τρόπο εκτέλεσης 
των έργων (αυτεπιστασία ή εργσλαβία). 

Φρσντίζει για τη δημοπράτηση των έργων ενώπισν της 
Δημαρχιακής Επιτρσπής, όταν τα έργα εκτελούνται με 
εργσλαβία, για τη σύνταξη και υπσγραφή των σχετικών 
συμβάσεων με τους εργολάβους. 

Εκτελεί με αυτεπιστασία ή εργολαβία, επιβλέπει και συ¬ 
ντηρεί τα πάσης φύσεως έργα: 

οδοπσιίας, άπως έργα κατασκευής σδών, πεζοδρομίων, 
κρασπεδορείθρων, ασφαλτοταπήτων, πλακοστρώσεων κλπ. 

υδραυλικά έργα, έργα απσχέτευσης (ακαθάρτων και 
ομβρίων υδάτων), ύδρευσης, άρδευσης κλπ 
σικοδσμικά έργα, άπως έργα κατασκευής κτιρίων τσυ 
Δήμσυ, περιτσιχίσεων, περιφράξεων κλπ 
έργα διαμόρφωσης κσινσχρήστων χώρων, όπως πλα¬ 
τειών, αλσών, παιδικών χαρών, συντριβανιών κλπ. 

έργα πσυ αφορούν κυκλοφοριακές ρυθμίσεις, ονσμα- 
τοθεσίες και αριθμήσεις σδών. 

Ελέγχει την κατάσταση των δημοτικών και των σχολι¬ 
κών κτιρίων, καταγράφει τυχάν φθορές, βλάβες κλπ και 
φροντίζει για την αποκατάστασή τους. 

Π ρογραμματίζει τις εργασίες των εκτελσ ύ μενών έργων, 
παρακσλσυθεί και επιβλέπει την πορεία τους. 

Συντάσσει ημερολάγια εργασίας και φρσντίζει για την 
τήρησή τους. 

Ααμβάνει άλα τα απαραίτητα μέτρα για την αποφυγή 
ατυχημάτων κατά την εκτέλεση των έργων. 

Συντάσσει τελικές επιμετρήσεις μετά την περάτωση 
των έργων και φρσντίζει για την παραλαβή τους απά την 
αρμάδια επιτροπή. 

Ελέγχει τα εκτελούμενα με εργολαβία έργα, φροντίζει 
για τη θεώρηση των υποβαλλομένων απά τους εργολά¬ 
βους πιστοποιήσεων εκτελεσθεισών εργασιών, τιμολογίων 
κλπ, συντάσσει και αποστέλλει στη Δ/νση Οικσνομικών 
Υπηρεσιών λογαριασμσύς των εκτελεσθεισών εργασιών 
κλπ για την έκδοση των σικείων χρηματικών ενταλμάτων 
πληρωμής των εργσλάβων. 

Φρσντίζει για την επιστροφή των εγγυητικών επιστολών 
στους εργολάβους μετά την περάτωση των έργων. 

Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο την ανανέωση του τε¬ 
χνολογικού και μηχανολογικού εξοπλισμού που χρησιμο¬ 
ποιεί. 

Φροντίζει για την επισκευή και συντήρηση από τη Διεύ¬ 
θυνση Μηχανσλογικού όλων των οχημάτων και μηχανη¬ 
μάτων που χρησιμοποιεί. 

Εισηγείται στη Διεύθυνση Προμηθειών, Αποθηκών & 
Δημοτικής Περιουσίας την προμήθεια υλικών, εργαλείων 
κλπ, αναγκαίων για την εκτέλεση των έργων. 

Φρσντίζει για τη φύλαξη και προστασία του μηχανολο¬ 
γικού εξοπλισμού, των μικροεργαλείων κλπ που χρησιμο¬ 
ποιεί. 

Παρακολουθεί τις εγγεγραμμένες στον προϋπολογι¬ 
σμό του Δήμου πιστώσεις για τη Διεύθυνση Τεχνικών Υπη¬ 
ρεσιών (Τμήμα Μελετών & Εκτέλεσης Έργων) και συ¬ 
ντάσσει τις σχετικές εκθέσεις δαπανών. 

Τηρεί φακέλσυς των εκτελουμένων έργων, 
β. Τμήμα Ηλεκτρολογικού 

Εκτελεί με αυτεπιστασία ή εργολαβία, επιβλέπει και συ¬ 
ντηρεί τα πάσης φύσεως έργα ηλεκτροφωτισμσύ σε κτί¬ 
ρια του Δήμου, οδούς, πλατείες, άλση κλπ κσινσχρή- 
στσυς χώρους καθώς και έργα ηλεκτρομηχανολογικών 
εγκαταστάσεων σε κτίρια και συντριβάνια. 
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Ελέγχει την κατάσταση των δημοτικών και των σχολι¬ 
κών κτιρίων, καταγράφει τυχόν φθορές, βλάβες κλπ και 
φροντίζει για την αποκατάστασή τους. 

Προγραμματίζειτις εργασίες των εκτελούμενων έργων, 
παρακολουθεί και επιβλέπει την πορεία τους. 

Συντάσσει ημερολόγια εργασίας και φροντίζει για την 
τήρησή τους. 

Φροντίζει για τη λήψη όλων των απαραίτητων μέτρων για 
την αποφυγή ατυχημάτων κατά την εκτέλεση των έργων. 

Συντάσσει τελικές επιμετρήσεις μετά την περάτωση 
των έργων και φροντίζει για την παραλαβή τους από την 
αρμόδια επιτροπή. 

Ελέγχει τα εκτελούμενα με εργολαβία έργα, φροντίζει 
για τη θεώρηση των υποβαλλομένων από τους εργολά¬ 
βους πιστοποιήσεων εκτελεσθεισών εργασιών, τιμολο¬ 
γίων κλπ, συντάσσει και αποστέλλει στη Δ/νση Οικονομι¬ 
κών Υπηρεσιών λογαριασμούς των εκτελεσθεισών εργα¬ 
σιών κλπ για την έκδοση των οικείων χρηματικών 
ενταλμάτων πληρωμής των εργολάβων. 

Φροντίζει για την επιστροφή των εγγυητικών επιστολών 
στους εργολάβους μετά την περάτωση των έργων. 

Ελέγχει και παρακολουθεί την καλή λειτουργία των 
εγκατεστημένων σειρήνων συναγερμού στα διάφορα ση¬ 
μεία της πόλης. 

Φροντίζει για την άρτια ηλεκτροδότηση και μικροφωνι- 
κή κάλυψη όλων των εκδηλώσεων του Δήμου. 

Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο την ανανέωση του τε¬ 
χνολογικού και μηχανολογικού εξοπλισμού που χρησιμο¬ 
ποιεί. 

Φροντίζει για την επισκευή και συντήρηση από τη Διεύ¬ 
θυνση Μηχανολογικού όλων των οχημάτων και μηχανη¬ 
μάτων που χρησιμοποιεί. 

Εισηγείται στη Διεύθυνση Προμηθειών, Αποθηκών & 
Δημοτικής Περιουσίας την προμήθεια υλικών, εργαλείων 
κλπ, αναγκαίων για την εκτέλεση των έργων. 

Φροντίζει για τη φύλαξη και προστασία του μηχανολο¬ 
γικού εξοπλισμού, των μικροεργαλείων κλπ που χρησιμο¬ 
ποιεί. 

Παρακολουθεί τις εγγεγραμμένες στον προϋπολογι- 
σμό του Δήμου πιστώσεις για τη Διεύθυνση Τεχνικών Υπη¬ 
ρεσιών (Τμήμα Ηλεκτρολογικού) και συντάσσει τις σχετι¬ 
κές εκθέσεις δαπανών. 

Τηρεί φακέλσυς των εκτελουμένων έργων. 

γ. Γραφείο Γραμματείας 

Τηρεί Μητρώο όλων των εργαζομένων στη Διεύθυνση 
με το αντικείμενο εργασίας τους. 

Συγκεντρώνει και ελέγχει τα ημερήσια δελτία εργασίας 
όλων των εργαζομένων στα τεχνικά έργα. 

Προγραμματίζει τις ετήσιες άδειες των εργαζομένων 
στα εκτελσύμενα έργα και αποστέλλει τα σχετικά έντυπα 
στη Διεύθυνση Προσωπικού. 

Τηρεί πρωτόκολλο εισερχόμενης και εξερχόμενης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Τηρεί Αρχείο όλων των εγγράφων της Διεύθυνσης. 

3. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΣΧΕΔΙΟΥ ΠΟΑΕΩΣ & ΠΟΑΕΟΔΟΜΙΑΣ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Προΐσταται των Τμημάτων της Διεύθυνσης, προγραμ¬ 
ματίζει, οργανώνει, συντονίζει και εποπτεύει το έργο 
τους. Παρακολουθεί την εκτέλεση όλων των πολεοδομι- 
κών εργασιών και τη διάθεση των εγγεγραμμένων στον 
προϋπολογισμό του Δήμου πιστώσεων για τη Διεύθυνση 
Σχεδίου Πόλεως και Πολεοδομίας. Έχει την ευθύνη της 
εν γένει λειτουργίας της Διεύθυνσης. 


α. Τμήμα Μελετών & Πολεοδομικών Εφαρμογών 

Συντάσσει τις πάσης φύσεως πολεοδομικές μελέτες 
τροποποίησης του ρυμοτομικού Σχεδίου Πόλεως, χωρο¬ 
ταξικές μελέτες, μελέτες χρήσεως γης, περιβαλλοντικές, 
γεωλογικές κλπ καθώς και τις μελέτες εφαρμογής του 
Σχεδίου Πόλεως, τυπογραφικές μελέτες κοινοχρήστων 
χώρων, μελέτες κατεδάφισης ρυμοτομούμενων κτιρίων, 
μελέτες προμήθειας και συντήρησης τυπογραφικών ορ¬ 
γάνων, εργαλείων κλπ. 

Φροντίζει για τον έλεγχο και τη θεώρηση των μελετών 
από το αρμόδιο όργανο. 

Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο το ετήσιο πρόγραμμα 
του Δήμου διάνοιξης οδών, απαλλοτριώσεων και αγορών 
ακινήτων και φροντίζει για την εφαρμογή του. 

Συντάσσει διαγράμματα κοινοχρήστων χώρων όπως 
ρυμοτομικά, τυπογραφικά κλπ για την εφαρμογή εγκε¬ 
κριμένων ρυμοτομικών σχεδίων και κτηματογραφικά δια¬ 
γράμματα για τη σύνταξη πράξεων αναλογισμού αποζη¬ 
μιώσεων και για την τροποποίηση του Σχεδίου Πόλεως. 

Παρακολουθείτις πράξεις εφαρμογής που συντάσσει η 
Νομαρχία ή το ΥΠΕΧΩΔΕ και φροντίζει για την διαβίβαση 
των δελτίων επιβολής εισφορών στο αρμόδιο όργανο και 
τους υπόχρεους ιδιοκτήτες. 

Ενεργεί εφαρμογές τίτλων ιδιοκτησίας (βάσει τίτλων) 
και πολεοδομικές εφαρμογές. 

Ενεργεί εμβαδομετρήσεις βιομηχανικών κλπ χώρων για 
την επιβολή τελών καθαριότητας και φωτισμού ή χώρων 
πλατειών για εκμίσθωση. 

Θεωρεί τυπογραφικά διαγράμματα που συντάσσουν 
ιδιώτες μηχανικοί ως προς τους όρους δόμησης κλπ για 
την έκδοση οικοδομικών αδειών. 

Χορηγεί βεβαιώσεις των όρων δόμησης, της χρήσεως 
γης, της μη ρυμοτόμησης ακινήτων (κτισμάτων πριν το 
1955) κ.λ.π. 

Χορηγεί βεβαιώσεις χώρων κυρίας χρήσεως για την έκ¬ 
δοση αδειών λειτουργίας καταστημάτων υγειονομικού 
ενδιαφέροντος και διενεργείτον έλεγχο του φακέλου του 
ακινήτου. 

Φροντίζει για την ενημέρωση των γεωγραφικών συστη¬ 
μάτων πληροφορικής (Θ.Ι.3.) καιτην εύρυθμη λειτουργία 
τους. 

Ενεργεί περιβαλλοντικές μετρήσεις παρακολουθώντας 
τους σχετικούς δείκτες. 

Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο ονομασίες οδών και 
πλατειών. 

Ελέγχει την αρτιότητα και οικοδομησιμότητα οικοπέ¬ 
δων. 

Συντάσσει πράξεις: 

αναλογισμού και αποζημιώσεων σε απαλλοτριώσεις 
ιδιοκτησιών λόγω ρυμοτομίας καιπροσκυρώσεως γιατην 
δημιουργία κοινοχρήστων χώρων κλπ. 

τακτοποιήσεως οικοπέδων κ.λ.π. 

Συγκεντρώνει, σε συνεργασία με τις αρμόδιες Υπηρε¬ 
σίες του Δήμου, τα ιδιοκτησιακά στοιχεία για τα ακίνητα 
του Δήμου και ενημερώνει το Δημοτικό Κτηματολόγιο. 

Υποστηρίζει τεχνικά το έργο της Επιτροπής Κτηματο¬ 
λογίου, της Εκτιμητικής Επιτροπής, της Επιτροπής Σχεδί¬ 
ου Πόλεως και της Επιτροπής Θνοματοθεσίας και φρο¬ 
ντίζει για τη σύγκλισή τους. 

Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο την ανανέωση του μη¬ 
χανολογικού και τεχνολογικού εξοπλισμού που χρησιμο¬ 
ποιεί. 

Φροντίζει για τη φύλαξη και προστασία του μηχανολο¬ 
γικού και τεχνολογικού εξοπλισμού που χρησιμοποιεί. 
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Εισηγείται στη Διεύθυνση Προμηθειών, Αποθηκών & 
Δημοτικής Περιουσίας την προμήθεια οργάνων, εργαλεί¬ 
ων κλπ αναγκαίων για την εκτέλεση των πολεοδομικών 
εργασιών. 

Παρακολουθεί τις εγγεγραμμένες στον προϋπολογι¬ 
σμό του Δήμου πιστώσεις για την Διεύθυνση Σχεδίου Πό- 
λεως & Πολεοδομίας και συντάσσει τις σχετικές εκθέσεις 
δαπανών. 

Τηρεί Αρχείο όλων των μελετών, χαρτών, πινακίδων και 
των διαγραμμάτων εφαρμογής (πρωτότυπα) καθώς και 
Ηλεκτρονικό Αρχείο. 

β. Τ μήμα Πολεοδομίας 

Ελέγχει όλα τα σχέδια που συνοδεύουν την αίτηση για 
έκδοση οικοδομικής άδειας (έλεγχος όρων δόμησης, τή¬ 
ρησης του Γενικού Οικοδομικού Κανονισμού, αρχιτεκτο¬ 
νικός έλεγχος), τις στατικές μελέτες, ηλεκτρομηχανικές 
μελέτες και ενεργεί φοροτεχνικό έλεγχο. 

Εκδίδει οικοδομικές άδειες για εκτέλεση οποιοσδήποτε 
οικοδομικής εργασίας και χορηγεί επικυρωμένα αντίγρα¬ 
φα αυτών. 

Θεωρεί τις οικοδομικές άδειες για τη σύνδεση των ακι¬ 
νήτων με τα δίκτυα κοινής ωφέλειας. 

Ελέγχει, κατόπιν αυτοψιών, τις εργασίες των νεοανα- 
γειρόμενων οικοδομών και εάν εκτελούνται σύμφωνα με 
τις ισχύουσες πολεοδομικές και φορολογικές διατάξεις, 
τους κανονισμούς κλπ, θεωρεί τις σχετικές άδειες. 

Διαπιστώνει την ύπαρξη: 

αυθαιρέτων κτισμάτων και εν γένει κατασκευών και 
ενεργεί τις νόμιμες διαδικασίες, όπως χαρακτηρισμό των 
αυθαιρέτων από ειδική επιτροπή, σύνταξη πρωτοκόλλου 
αυθαιρέτων, διακοπή εργασιών, κατεδάφιση κλπ. 

επικίνδυνων κτισμάτων και εν γένει κατασκευών και 
ενεργεί τις νόμιμες διαδικασίες για την κατεδάφιση αυ¬ 
θαιρέτων. 

Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο την ανανέωση του τε¬ 
χνολογικού εξοπλισμού που χρησιμοποιεί. 

Φροντίζει για τη φύλαξη και προστασία του τεχνολογι¬ 
κού εξοπλισμού που χρησιμοποιεί. 

Εισηγείται στη Διεύθυνση Προμηθειών, Αποθηκών & 
Δημοτικής Περιουσίας την προμήθεια οργάνων, εργαλεί¬ 
ων κλπ για τις ανάγκες των πολεοδομικών εργασιών. 

Τηρεί Αρχείο όλωντων φακέλων οικοδομικών αδειών με 
τα πρωτότυπα δικαιολογητικά καθώς και Ηλεκτρονικό 
Αρχείο. 

γ. Γραφείο Γραμματείας 

Τηρεί Μητρώο όλων των εργαζομένων στη Διεύθυνση 
με το αντικείμενο εργασίας τους. 

Συγκεντρώνει και ελέγχει τα ημερήσια δελτία εργασίας 
όλων των εργαζομένων εκτός Γ ραφείου για τη διενέργεια 
αυτοψιών, μετρήσεων κλπ. 

Προγραμματίζει τις ετήσιες άδειες των εργαζομένων και 
αποστέλλει τα σχετικά έντυπα στη Διεύθυνση Προσωπικού. 

Τηρεί πρωτόκολλο εισερχόμενης και εξερχόμενης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Τηρεί Αρχείο όλωντων εγγράφων της Διεύθυνσης. 

4. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΕΠΙΜΕΛΕΙΑΣ ΠΡΑΣΙΝΟΥ & ΚΗΠΩΝ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Προΐσταται των Τμημάτων της Διεύθυνσης, οργανώνει, 
συντονίζει και εποπτεύει το έργο τους. Παρακολουθείτην 
εκτέλεση όλων των έργων πρασίνου και τη διάθεση των 
εγγεγραμμένων στον προϋπολογισμό του Δήμου για τη 
Διεϋθυνση Επιμέλειας Πρασίνου & Κήπων. Έχει την ευ¬ 
θύνη της εν γένει λειτουργία της Διεύθυνσης. 


α. Τμήμα Μελετών & Πρασίνου 
Συντάσσει τις πόσης φύσεως μελέτες: 
εκτέλεσης και συντήρησης έργων πρασίνου σε πλατεί¬ 
ες, πεζοδρόμους, κλίμακες, νησίδες κ.λ.π. έργων ανά¬ 
πτυξης δεντροστοιχίων σε πεζοδρόμια, άλση, νησίδες 
κ.λ.π. τρόπου άρδευσης της απαιτούμενης ποσότητας 
νερού για ποτισμό κλπ. 

προμήθειας φυτών και δέντρων που δεν παράγει το 
Τ μήμα Φυτικής Παραγωγής, εργαλείων, φαρμάκων, λιπα¬ 
σμάτων κλπ για τις ανάγκες των έργων πρασίνου. 

Φροντίζει για τον έλεγχο και τη θεώρηση των μελετών 
από το αρμόδιο όργανο. 

Εκτελεί και επιβλέπει: 

όλα τα έργα πρασίνου σε πλατείες, πεζοδρόμους, κλί¬ 
μακες, νησίδες κλπ και φροντίζει για τη συντήρησή τους. 

όλα τα έργα ανάπτυξης δεντροστοιχιών σε πεζοδρόμια, 
νησίδες οδικών αρτηριών κλπ και φροντίζει για τη συντή¬ 
ρησή τους. 

Κλαδεύει δεντροστοιχίες, κόβει υψηλά και επικίνδυνα 
δέντρα κλπ. 

Προγραμματίζει τις εργασίες των έργων πρασίνου, πα¬ 
ρακολουθεί και επιβλέπει την πορεία τους. 

Συντάσσει ημερολόγια εργασίας και φροντίζει για την 
τήρησή τους. 

Λαμβάνει όλα τα απαραίτητα μέτρα για την αποφυγή 
ατυχημάτων κατά την εκτέλεση των έργων πρασίνου. 

Συνεργάζεται με το Τμήμα Φυτικής Παραγωγής και 
φροντίζει για την εκπαίδευση του εργατοτεχνικού προ¬ 
σωπικού σε γενικά γεωτεχνικά θέματα 
Ελέγχει τα εκτελούμενα με εργολαβία έργα, φροντίζει 
για τη θεώρηση από το αρμόδιο όργανο των υποβαλλο- 
μένων από τους εργολάβους πιστοποιήσεων εκτελεσθει- 
σών εργασιών, τιμολογίων κλπ, συντάσσει και αποστέλλει 
στη Δ/νση Θικονομικών Υπηρεσιών λογαριασμούς των 
εκτελεσθεισών εργασιών κλπ για την έκδοση των οικείων 
χρηματικών ενταλμάτων πληρωμής των εργολάβων. 

Φροντίζει για την επιστροφή των εγγυητικών επιστολών 
στους εργολάβους μετά την περάτωση των έργων. 

Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο την ανανέωση του τε¬ 
χνολογικού και μηχανολογικού εξοπλισμού που χρησιμο¬ 
ποιεί. 

Φροντίζει για την επισκευή και συντήρηση από τη Διεύ¬ 
θυνση Μηχανολογικού όλων των οχημάτων και μηχανη¬ 
μάτων που χρησιμοποιεί. 

Εισηγείται στη Διεύθυνση Προμηθειών, Αποθηκών & 
Δημοτικής Περιουσίας την προμήθεια υλικών, εργαλείων 
κλπ, αναγκαίων για τα έργα πρασίνου. 

Φροντίζει για τη φύλαξη και προστασία του μηχανολο¬ 
γικού εξοπλισμού, των μικροεργαλείων κλπ που χρησιμο¬ 
ποιεί. 

Παρακολουθεί τις εγγεγραμμένες στον προϋπολογι¬ 
σμό του Δήμου πιστώσεις για τη Διεύθυνση Επιμέλειας 
Πρασίνου και Κήπων (Τμήμα Μελετών και Πρασίνου) και 
συντάσσει τις σχετικές εκθέσεις δαπανών. 

Τηρεί φακέλους των εκτελουμένων έργων πρασίνου, 
β. Τμήμα Παιδικών Χαρών & Κήπων 
Εκτελεί και επιβλέπει όλα τα έργα πρασίνου σε Παιδικές 
Χαρές, άλση και κήπους και φροντίζει για την καθαριότη¬ 
τά τους, την τοποθέτηση πάγκων, την επισκευή και την 
συντήρηση τους κλπ (στο Τμήμα αυτό υπάγονται όλα τα 
συνεργεία ξυλουργικών, υδραυλικών κλπ εργασιών με 
τους αντίστοιχους τεχνίτες). 

Προγραμματίζει τις εργασίες των έργων πρασίνου, πα¬ 
ρακολουθεί και επιβλέπει την πορεία τους. 
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Συντάσσει ημερολόγια εργασίας και φροντίζει για την 
τήρησή τους. 

Λαμβάνει όλα τα απαραίτητα μέτρα για την αποφυγή 
ατυχημάτων κατά την εκτέλεση των έργων πρασίνου. 

Συνεργάζεται με το Τμήμα Φυτικής Παραγωγής και 
φροντίζει για την εκπαίδευση του εργατοτεχνικού προ¬ 
σωπικού σε γενικά γεωτεχνικά θέματα 

Ελέγχει τα εκτελούμενα με εργολαβία έργα, φροντίζει 
για τη θεώρηση από το αρμόδιο όργανο των υποβαλλο- 
μένων από τους εργολάβους πιστοποιήσεων εκτελεσθει- 
σών εργασιών, τιμολογίων κλπ, συντάσσει και αποστέλλει 
στη Δ/νση Οικονομικών Υπηρεσιών λογαριασμούς των 
εκτελεσθεισών εργασιών κλπ για την έκδοση των οικείων 
χρηματικών ενταλμάτων πληρωμής των εργολάβων. 

Φροντίζει για την επιστροφή των εγγυητικών επιστολών 
στους εργολάβους μετά την περάτωση των έργων. 

Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο την ανανέωση του τε¬ 
χνολογικού και μηχανολογικού εξοπλισμού που χρησιμο¬ 
ποιεί. 

Φροντίζει για την επισκευή και συντήρηση από τη Διεύ¬ 
θυνση Μηχανολογικού όλων των οχημάτων και μηχανη¬ 
μάτων που χρησιμοποιεί. 

Εισηγείται στη Διεύθυνση Προμηθειών, Αποθηκών & 
Δημοτικής Περιουσίας την προμήθεια υλικών, εργαλείων 
κλπ, αναγκαίων για τα έργα πρασίνου. 

Φροντίζει για τη φύλαξη και προστασία του μηχανολο¬ 
γικού εξοπλισμού, των μικροεργαλείων κλπ που χρησιμο¬ 
ποιεί. 

Φροντίζει για την φύλαξη και προστασία όλων των Παι¬ 
δικών Χαρών. 

Παρακολουθεί τις εγγεγραμμένες στον προϋπολογι¬ 
σμό του Δήμου πιστώσεις για τη Διεύθυνση Επιμέλειας 
Πρασίνου και Κήπων (Τμήμα Παιδικών Χαρών) και συ¬ 
ντάσσει τις σχετικές εκθέσεις δαπανών. 

Τηρεί φακέλους των εκτελουμένων έργων πρασίνου. 

γ. Τμήμα Φυτικής Παραγωγής 

Προγραμματίζει τη φυτική παραγωγή και την εν γένει 
εξασφ^ιση των υλικών και των μέσων για την εκτέλεση 
και τη συντήρηση έργων πρασίνου σε κοινόχρηστους χώ¬ 
ρους. 

Φροντίζει για τη συνεχή παραγωγή της απαιτούμενης 
ποσότητας φυτικών ειδών και ποικιλιών, σύμφωνα με τις 
υπάρχουσες σχετικές μελέτες. 

Έχει την επίβλεψη και εν γένει φροντίδα των χώρων των 
φυτωρίων. 

Συντάσσει προγράμματα εκπαίδευσης όλου του προ¬ 
σωπικού της Διεύθυνσης σε γενικά γεωτεχνικά θέματα με 
εκπαιδευτές τους Γεωπόνους της Διεύθυνσης και σε συ¬ 
νεργασία με τη Διεύθυνση Προσωπικού ( Τμήμα Εκπαί¬ 
δευσης Προσωπικού). 

Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο την ανανέωση του τε¬ 
χνολογικού και μηχανολογικού εξοπλισμού που χρησιμο¬ 
ποιεί. 

Φροντίζει για την επισκευή και συντήρηση από τη Διεύ¬ 
θυνση Μηχανολογικού όλων των οχημάτων και μηχανη¬ 
μάτων που χρησιμοποιεί. 

Εισηγείται στη Διεύθυνση Προμηθειών, Αποθηκών & 
Δημοτικής Περιουσίας την προμήθεια υλικών, εργαλείων 
κλπ, αναγκαίων για τα έργα φυτικής παραγωγής. 

Φροντίζει για τη φύλαξη και προστασία του μηχανολο¬ 
γικού εξοπλισμού, των μικροεργαλείων κλπ που χρησιμο¬ 
ποιεί. 

Παρακολουθεί τις εγγεγραμμένες στον προϋπολογι¬ 
σμό του Δήμου πιστώσεις για τη Διεύθυνση Επιμέλειας 


Πρασίνου και Κήπων (Τμήμα Φυτικής Παραγωγής ) και 
συντάσσει τις σχετικές εκθέσεις δαπανών. 

Τηρεί Αρχείο φυτοπαθολογίας, φαρμακολογίας, λιπα- 
σματολογίας, εδαφολογίας κ.λ.π. 

δ. Γ ραφείο Γ ραμματείας. 

Τηρεί Μητρώο όλων των εργαζομένων στη Διεύθυνση 
με το αντικείμενο εργασίας τους. 

Συγκεντρώνει και ελέγχει τα ημερήσια δελτία εργασίας 
όλων των εργαζομένων στα έργα πρασίνου. 

Προγραμματίζει τις ετήσιες άδειες των εργαζομένων 
στα έργα πρασίνου και αποστέλλει τα σχετικά έντυπα στη 
Διεύθυνση Προσωπικού. 

Τηρεί πρωτόκολλο εισερχόμενης και εξερχόμενης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Τηρεί Αρχείο όλων των εγγράφων της Διεύθυνσης. 

5. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΜΗΧΑΝΟΑΟΓΙΚΟΥ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Προΐσταται των Τμημάτων της Διεύθυνσης, προγραμ¬ 
ματίζει, οργανώνει, συντονίζει και εποπτεύει το έργο 
τους. Παρακολουθεί την εκτέλεση όλων των μηχανολογι¬ 
κών έργων και τη διάθεση των εγγεγραμμένων στον προ¬ 
ϋπολογισμό του Δήμου πιστώσεων για τη Διεϋθυνση Μη¬ 
χανολογικού. Έχει την ευθύνη της εν γένει λειτουργίας 
της Διεύθυνσης. 

α. Τμήμα Μελετών & Εκτέλεσης Έργων 

Συντάσσει τις πάσης φύσεως μελέτες: 

εκτέλεσης και συντήρησης μηχανολογικών έργων του 
Δήμου. 

προμήθειας και συντήρησης οχημάτων, μηχανημάτων 
και μηχανών για τις ανάγκες των Υπηρεσιών του Δήμου, 
προμήθειας και συντήρησης παρκομέτρων, ραδιοδι- 
κτύων κλπ, προμήθειας εργαλείων, ανταλλακτικών, λιπα- 
ντικών, καυσίμων, υλικών κλπ για τις ανάγκες επισκευής 
και συντήρησης του μηχανολογικού εξοπλισμού του Δή¬ 
μου και των εκτελούμενων μηχανολογικών έργων. 

Φροντίζει για τον έλεγχο και τη θεώρηση των μελετών 
από το αρμόδιο όργανο. 

Εκτελεί και επιβλέπει όλα τα μηχανολογικά έργα του 
Δήμου με τα Ειδικά Συνεργεία (πρόκειται για συνεργεία 
του Δήμου που ανήκουν στη Δ/νση Μηχανολογικού και 
εκτελούν μηχανουργικές εργασίες), όπως τα έργα εγκα¬ 
τάστασης συστήματος κλιματισμού, ραδιοδικτύου, παρ¬ 
κομέτρων κλπ και φροντίζει για τη συντήρησή τους. 

Επισκευάζει και συντηρεί όλα τα οχήματα, μηχανήματα 
κλπ του Δήμου με τα Ειδικά Συνεργεία. 

Προγραμματίζει τις εργασίες των Ειδικών Συνεργείων, 
σύμφωνα με τις ανάγκες των Υπηρεσιών του Δήμου, πα¬ 
ρακολουθεί και επιβλέπει το έργο τους. 

Συντάσσει τελικές επιμετρήσεις μετά την περάτωση 
των έργων και φροντίζει για την παραλαβή τους από την 
αρμόδια επιτροπή. 

Ελέγχει τα εκτελούμενα με εργολαβία έργα, φροντίζει 
για τη θεώρηση των υποβαλλομένων από τους εργολά¬ 
βους πιστοποιήσεων εκτελεσθεισών εργασιών, τιμολο¬ 
γίων κλπ, συντάσσει και αποστέλλει στη Δ/νση Οικονομι¬ 
κών Υπηρεσιών λογαριασμούς των εκτελεσθεισών εργα¬ 
σιών κλπ για την έκδοση των οικείων χρηματικών 
ενταλμάτων πληρωμής των εργολάβων. 

Φροντίζει για την επιστροφή των εγγυητικών επιστολών 
στους εργολάβους μετά την περάτωση των έργων. 

Προγραμματίζει το ετήσιο Ενιαίο Πρόγραμμα Προμη¬ 
θειών που αφορά πάσης φύσεως οχήματα και μηχανήμα¬ 
τα όλων των Υπηρεσιών του Δήμου. 
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Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο την ανανέωση του τεχνο¬ 
λογικού και μηχανολογικού εξοπλισμού που χρησιμοποιεί. 

Φροντίζει για τη φύλαξη καιπροστασίατου μηχανολογικού 
εξοπλισμού, των μικροεργαλείων κλπ που χρησιμοποιεί. 

Εισηγείται στη Διεύθυνση Προμηθειών, Αποθηκών & 
Δημοτικής Περιουσίας την προμήθεια οχημάτων, μηχα¬ 
νημάτων, μηχανών, εργαλείων, ανταλλακτικών, λιπαντι- 
κών, καυσίμων, υλικών κλπ. 

Ενεργεί μικροπρομήθειες των αναγκαίων ανταλλακτι¬ 
κών για επειγούσης φύσεως επισκευές οχημάτων και μη¬ 
χανημάτων. 

Φροντίζει για την εκποίηση του άχρηστου τεχνολογικού 
και μηχανολογικού εξοπλισμού. 

Παρακολουθεί τις εγγεγραμμένες στον προϋπολογι¬ 
σμέ του Δήμου πιστώσεις για τη Διεύθυνση Μηχανολογι¬ 
κού και συντάσσει τις σχετικές εκθέσεις δαπανών. 

Τηρεί καρτέλες (ηλεκτρονικά) για κάθε άχημα ή μηχά¬ 
νημα όπου καταγράφονται οι επισκευές τους, τα χρησι- 
μοποιηθέντα ανταλλακτικά κλπ. 

Τηρεί φακέλους όλων των τεχνικών μελετών και των 
εκτελουμένων έργων. 

β. Τμήμα Οχημάτων & Μηχανημάτων 

Τηρεί Μητρώο όλων των οχημάτων και μηχανημάτων 
του Δήμου. 

Κατανέμει και διαθέτει ορθολογικά τα οχήματα και μη¬ 
χανήματα σε Υπηρεσίες του Δήμου ανάλογα με τις ανά¬ 
γκες τους. 

Εκδίδει τις διαταγές πορείας των οχημάτων και μηχα¬ 
νημάτων και τα δελτία κινήσεως αυτών. 

Φροντίζει για την άριστη κατάσταση των διατιθεμένων 
σε Υπηρεσίες του Δήμου οχημάτων και μηχανημάτων, για 
να μη δημιουργούνται διάφορα προβλήματα. 

Ελέγχει τα οχήματα και μηχανήματα κατά την είσοδο 
και έξοδά τους από το Δημοτικό Σταθμό από μηχανολογι¬ 
κής απόψεως και φροντίζει για την επισκευή τους, όταν 
χρειάζεται, από τα Ειδικά Συνεργεία του Τμήματος Μελε¬ 
τών και Εκτέλεσης Έργων, ώστε να αποφεύγονται τυχόν 
ατυχήματα. 

Φροντίζει για την ασφαλή φύλαξη όλων των οχημάτων 
και μηχανημάτων στο Δημοτικά Σταθμά. 

Τηρεί καρτέλες (ηλεκτρονικά) για κάθε άχημα ή μηχά¬ 
νημα όπου καταγράφονται οι Υπηρεσίες στις οποίες 
έχουν διατεθεί κλπ. 

γ. Γραφείο Γραμματείας 

Τηρεί Μητρώο όλων των εργαζομένων στη Διεύθυνση 
με το αντικείμενο εργασίας τους. 

Συγκεντρώνει και ελέγχει τα ημερήσια δελτία εργασίας 
άλωντων εργαζομένων στα μηχανολογικά έργα. 

Προγραμματίζει τις ετήσιες άδειες των εργαζομένων 
στα μηχανολογικά έργα και αποστέλλει τα σχετικά έντυ¬ 
πα στη Διεύθυνση Προσωπικού. 

Τηρεί πρωτάκολλο εισερχόμενης και εξερχόμενης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Τηρεί Αρχείο όλων των εγγράφων της Διεύθυνσης. 
ΜΕΡΟΣ ΤΡΙΤΟ 
ΑΡΘΡΟ 4 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ & ΚΛΑΔΟΙ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
Α'ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 

ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΑΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ (ΠΕ) 

Στην κατηγορία ΠΕ υπάγονται οι εξής κλάδοι: 

1. Κλάδος ΠΕ1 Διοικητικού 

2. Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 


3. Κλάδος ΠΕ4 Αρχιτεκτάνων Μηχανικών 

4. Κλάδος ΠΕ5 Μηχανολάγων Μηχανικών, Ηλεκτρολά- 
γων Μηχανικών, 

Μηχανολάγων - Ηλεκτρολάγων Μηχανικών 

5. Κλάδος ΠΕ6 Τοπογράφων Μηχανικών 

6. Κλάδος ΠΕ7 Χημικών Μηχανικών 

7. Κλάδος ΠΕ9 Γεωπόνων 

8. Κλάδος ΠΕ11 Προγραμματιστών Πληροφορικής 

9. Κλάδος ΠΕ15 Ιατρών Γενικής Παθολογίας 

10. Κλάδος ΠΕΙ 5 Ιατρών - Κτηνιάτρων 

11. Κλάδος ΠΕ16 Ψυχολάγων 

12. Κλάδος ΠΕ23 Ειδικού Προσωπικού 

13. Κλάδος ΠΕ30 Γεωλόγων 

14. Κλάδος ΠΕ Οικονομικού - Λογιστικού 

15. Κλάδος ΠΕ Κοινωνιολάγων 

Β' ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ (ΤΕ) 

Στην κατηγορία ΤΕ υπάγονται οι εξής κλάδοι: 

1. Κλάδος ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών 

2. Κλάδος ΤΕ3 Τεχνολάγων Πολιτικών Μηχανικών 

3. Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολάγων Μηχανολάγων Ηλεκτρολά¬ 
γων Μηχανικών 

4. Κλάδος ΤΕ5 Τεχνολάγων Τοπογράφων Μηχανικών 

5. Κλάδος ΤΕ6 Επισκεπτριών Υγείας 

6. Κλάδος ΤΕ6 Νοσηλευτριών 

7. Κλάδος ΤΕ 10 Φυσιοθεραπευτών 

8. Κλάδος ΤΕ11 Εποπτών Δημόσιας Υγείας 

9. Κλάδος ΤΕ 13 Τεχνολάγων Γεωπάνων 

10. Κλάδος ΤΕ 17 Διοικητικού - Λογιστικού 

11. Κλάδος ΤΕ18 Εργοθεραπευτών 

12. Κλάδος ΤΕ19 Πληροφορικής & Ηλεκτρονικών Υπο¬ 
λογιστικών Συστημάτων 

13. Κλάδος ΤΕ22 Διοίκησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδι¬ 
οίκησης 

14. Κλάδος ΤΕ23 Ειδικού Προσωπικού 

Γ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕΥΤΕΡΟΒΑΘΜΙΑΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ (ΔΕ) 

Στην κατηγορία ΔΕ υπάγονται οι εξής κλάδοι: 

1. Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικού 

2. Κλάδος ΔΕ2 Εποπτών Καθαριάτητας 

3. Κλάδος ΔΕ3 Τηλεφωνητών 

4. Κλάδος ΔΕ5 Εργοδηγών Δομικών Έργων 

5. Κλάδος ΔΕ6 Σχεδιαστών 

6. Κλάδος ΔΕ7 Βοηθών Νοσηλευτριών 

7. Κλάδος ΔΕ 14 Ελεγκτών Εσόδων - Εξόδων ΟΤΑ 

8. Κλάδος ΔΕΙ 5 Εισπρακτόρων ΟΤΑ 

9. Κλάδος ΔΕ23 Ειδικού Προσωπικού 

10. Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολάγων 

11. Κλάδος ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών Αυτοκινήτων 

12. Κλάδος ΔΕ27 Ηλεκτροτεχνιτών Αυτοκινήτων 

13. Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών Μηχανημάτων Έργων 

14. Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών Αυτοκινήτων 

15. Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών Γ ενικά 

16. Κλάδος ΔΕ35 Δενδροανθοκηπουρών 

17. Κλάδος ΔΕ37 Ιεροψαλτών 

18. Κλάδος ΔΕ38 Προσωπικού Η/Υ 

19. Κλάδος ΔΕ Εποπτών - Φυλάκων Σχολικών Κτιρίων 

Δ' ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ (ΥΕ) 

Στην κατηγορία ΥΕ υπάγονται οι εξής κλάδοι: 

1. Κλάδος ΥΕ1 Κλητήρων - Θυρωρών - Γ ενικών Καθηκά- 
ντων 

2. Κλάδος ΥΕ2 Επιστατών Καθαριάτητος 

3. Κλάδος ΥΕ11 Νεωκάρων 
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4. Κλάδος ΥΕ15 Οικογενειακών Βοηθών 

5. Κλάδος ΥΕ16 Εργατών Γενικά 

6. Κλάδος ΥΕ16 Εργατών Γ ενικών Καθηκάντων 

7. Κλάδος ΥΕ16 Εργατών Καθαριότητας 

8. Κλάδος ΥΕ16 Εργατριών Καθαριότητας 

9. Κλάδος ΥΕ16 Εργατών Επιμέλειας Κήπων 

10. Κλάδος ΥΕ16 Φυλάκων Παιδικών Χαρών 

11. Κλάδος ΥΕ 16 Φυλάκων Κτιρίων 

12. Κλάδος ΥΕ 16 Εργατών Ταφής- Εκταφής 

ΜΕΡΟΣ ΤΕΤΑΡΤΟ 
ΑΡΘΡΟ 5 

ΑΡΙΘΜΟΣ ΘΕΣΕΩΝ ΠΡΘΣΩΠΙΚΟΥ 
Α' ΠΡΘΣΩΠΙΚΟ ΕΙΔΙΚΩΝ ΘΕΣΕΩΝ 

1. Μία (1) θέση Γενικού Γραμματέα (άρθρο 241 Ν. 
1188/81). 

2. Μία (1) θέση Ιδιαίτερου Γραμματέα Δημάρχου (άρ¬ 
θρο 242 Ν. 1188/81) 

3. Πέντε (5) θέσεις Ειδικών Συμβούλων, Ειδικών Συνερ¬ 
γατών ή Επιστημονικών Συνεργατών (άρθρο 57 Ν. 
2218/94). 

4. Τέσσερις (4) θέσεις Δικηγόρων 

Β'ΤΑΚΤΙΚΘ ΠΡΘΣΩΠΙΚΟ 

Β1. ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

1. Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικού εβδομήντα (70) θέσεις με 
βαθμό Δ- Α' 

2. Κλάδος ΠΕ Οικονομικού - Λογιστικού δύο (2) θέσεις 
με βαθμό Δ- Α' 

3. Κλάδος ΠΕ Κοινωνιολόγων τρεις (3) θέσεις με βαθμό 
Δ-Α' 

4. Κλάδος ΤΕ17 Διοικητικού - Λογιστικού δεκαπέντε (15) 
θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

5. Κλάδας ΤΕ22 Διοίκησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοί- 
κησηςδέκα (10) θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

6. Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικούογδόντα επτά (87) θέσεις με 
βαθμό Δ- Α' 

7. Κλάδος ΔΕ2 Εποπτών Καθαριότητας δέκα (10) θέ¬ 
σεις με βαθμό Δ- Α' 

8. Κλάδος ΔΕ3 Τηλεφωνητών πέντε (5) θέσεις με βαθμό 
Δ-Α' 

9. Κλάδος ΔΕ 14 Ελεγκτών Εσόδων - Εξόδων ΟΤΑ μία (1) 
θέση με βαθμό Δ- Α' μετά την αποχώρηση του υπηρετού- 
ντος η θέση αυτή καταργείται 

10. Κλάδος ΔΕ15 Εισπρακτόρων ΟΤΑ τρεις (3) θέσεις 
με βαθμό Δ- Α' μετά την αποχώρηση των υπηρετσύντων 
σι θέσεις αυτές καταργούνται 

11. Κλάδος ΔΕ37 Ιεροψαλτών τρεις (3) θέσεις με βαθμό 
Δ-Α' 

12. Κλάδος ΔΕ Εποπτών - Φυλάκων Σχολικών Κτιρίων 
εκατόν πενήντα (150) θέσεις με βαθμό Δ-Α' 

13. Κλάδος ΥΕ1 Κλητήρων - Θυρωρών - Γεν. Καθηκό¬ 
ντων έντεκα (11) θέσεις με βαθμό Ε- Β' 

14. Κλάδος ΥΕ2 Επιστατών Καθαριότητας οκτώ (8) θέ¬ 
σεις με βαθμό Ε- Β' 

15. Κλάδος ΥΕ11 Νεωκόρωνδύο (2) θέσεις με βαθμό Ε- 
Β' 

Β2. ΤΕΧΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

1. Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών εννέα (9) θέσεις 
με βαθμό Δ- Α' 

2. Κλάδος Π Ε4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών δεκατρείς (13) 
θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

3. Κλάδας ΠΕ5 Μηχαναλόγων Μηχανικών, Ηλεκτραλό- 


γων Μηχανικών, Μηχανολόγων - Ηλεκτρολόγων Μηχανι¬ 
κών εννέα (9) θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

4. Κλάδας Π Ε6 Τοπσγράφων Μηχανικών επτά (7) θέσεις 
με βαθμό Δ- Α' 

5. Κλάδος ΠΕ7 Χημικών Μηχανικών τέσσερις (4) θέσεις 
με βαθμό Δ- Α' 

6. Κλάδος ΠΕ11 Προγραμματιστών Πληροφορικής πέ¬ 
ντε (5) θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

7. Κλάδος ΠΕ 30 Γεωλόγων μία (1) θέση με βαθμό Δ- Α' 

8. Κλάδος ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών εννέα 
(9) θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

9. Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχανολόγων, Ηλεκτρολό¬ 
γων Μηχανικών επτά (7) θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

10. Κλάδος ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 
επτά (7) θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

11. ΚλάδοςΤΕ19Πληροφορικήςκαι Ηλεκτρονικών Υπο¬ 
λογιστικών Συστημάτων επτά (7) θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

12. Κλάδος ΔΕ5 Εργοδηγών Δομικών Έργων δώδεκα 
(12) θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

13. Κλάδας ΔΕ6 Σχεδιαστών έντεκα (11) θέσεις με βαθ¬ 
μό Δ- Α' 

14. Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων δεκατέσσερις (14) θέ¬ 
σεις με βαθμό Δ- Α' 

15. Κλάδος ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών Αυτοκινήτων δεκαέ¬ 
ξι (16) θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

16. Κλάδος ΔΕ27 Ηλεκτροτεχνιτών Αυτοκινήτων οκτώ 
(8) θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

17. Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών Μηχανημάτων Έργων δε¬ 
καέξι (16) θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

18. Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών Αυτοκινήτων εκατόν δέκα 
(110) θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

19. Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών Γενικά εκατόν είκοσι επτά 
(127) θέσεις με βαθμό Δ- Α' εκ των αποίων: 

- είκοσι πέντε (25) θέσεις Οικοδόμων 

- είκοσι (20) θέσεις Σιδεράδων 

- είκοσι (20) θέσεις Υδραυλικών 

- δώδεκα (12) θέσεις Ξυλουργών 

- είκοσι έξι (26) θέσεις Ελαιαχρωματιστών 

- δέκα (10) θέσεις Πλακάδων 

- δέκα (10) θέσεις Τεχνιτών Ρίψης Ασφάλτου 

- δύο (2) θέσεις Ηλεκτροτεχνιτών 

- μία (1) θέση Τεχνιτών - Σκηνοθετών 

- μία (1) θέση Τεχνιτών - Διακοσμητών 

20. Κλάδος ΔΕ38 Προσωπικού Η/Υ τριάντα μία (31) θέ¬ 
σεις με βαθμό Δ-Α' 

έκτων οπαίων: 

- δέκα (10) θέσεις Προγραμματιστών Η/Υ 

- είκοσι μία (21) θέσεις Χειριστών Η/Υ 

Β3. ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

1. Κλάδος ΠΕ9 Γεωπόνων επτά (7) θέσεις με βαθμό Δ- 
Α' 

2. Κλάδος ΤΕ13 Τεχνολόγων Γεωπόνων δέκα (10) θέ¬ 
σεις με βαθμό Δ- Α' 

3. Κλάδος ΔΕ35 Δενδροανθοκηπουρών ογδόντα (80) 
θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

Β4. ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ 

1. Κλάδος ΠΕ23 Ειδικού Προσωπικού είκοσι πέντε (25) 
θέσεις με βαθμό Δ- Α 

2. Κλάδος ΤΕ23 Ειδικού Προσωπικού είκοσι πέντε (25) 
θέσεις με βαθμό Δ- Α 

3. Κλάδος ΔΕ23 Ειδικού Προσωπικού εκατόν είκοσι πέ¬ 
ντε (125) θέσεις με βαθμό Δ- Α' 
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Β5. ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

1. Κλάδος ΠΕ15 Ιατρών Γενικής Παθολογίας τέσσερις 
(4) θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

2. Κλάδος ΠΕ15 Ιατρών - Κτηνιάτρων μία (1) θέση με 
βαθμό Δ- Α' 

3. Κλάδος ΠΕ16 Ψυχολόγων τρεις (3) θέσεις με βαθμό 
Δ-Α' 

4. Κλάδος ΤΕ2 Κοινωνικών λειτουργών δέκα (10) θέσεις 
με βαθμό Δ- Α' 

5. Κλάδος ΤΕ6 Επισκεπτριών Υγείας πέντε (5) θέσεις με 
βαθμό Δ- Α' 

6. Κλάδος ΤΕ6 Νοσηλευτριώνπέντε (5) θέσεις με βαθμό 
Δ-Α' 

7. Κλάδος ΤΕ10 Φυσιοθεραπευτών πέντε (5) θέσεις με 
βαθμό Δ- Α' 

8. Κλάδος ΤΕ11 Εποπτών Δημόσιας Υγείας τέσσερις (4) 
θέσεις με βαθμό Δ- Α' 

9. Κλάδος ΤΕ18 Εργοθεραπευτών πέντε (5) θέσεις με 
βαθμό Δ- Α' 

10. Κλάδος ΔΕ7 Βοηθών Νοσηλευτριών οκτώ (8) θέσεις 
με βαθμό Δ- Α' 

11. Κλάδας ΥΕ15 Οικογενειακών Βοηθών δέκα (10) θέ¬ 
σεις με βαθμό Δ- Α' 

Β6. ΒΟΗΘΗΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

Κλάδος ΥΕ16 Εργατών Γ ενικά 

εξακόσιες πενήντα τέσσερις (654) θέσεις με βαθμό Ε - 
Β' εκ των οποίων: 

- είκοσι (20) θέσεις Εργατών Γενικών Καθηκόντων 

-τριακόσιες είκοσι επτά (327) θέσεις Εργατών Καθαριό¬ 
τητας 

- δεκαπέντε (15) θέσεις Εργατριών Καθαριότητας 

- διακόσιες μία (201) θέσεις Εργατών Επιμέλειας Κήπων 

- πενήντα (50) θέσεις Φυλάκων Παιδικών Χαρών 

- είκσσι δύο (22) θέσεις Φυλάκων Κτιρίων 

- δεκαεννέα (19) θέσεις Εργατών Ταφής - Εκταφής 

Γ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΒΑΘΜΟΦΟΡΩΝ ΤΗΣ ΕΛΑΣ 
(άρθρ. 27παρ. 8 Ν. 3013/2002) 

-Τρεις (3) θέσεις 

Δ' ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΠΡΟΣΩΡΙΝΩΝ ΘΕΣΕΩΝ 

Θι θέσεις αυτές καταργούνται μετά την απσχώρηση των 
υπαλλήλων. 

1. Κλάδος ΔΕ 14 Ελεγκτών Εσόδων μία (1) θέση με βαθ¬ 
μό Δ-Α' 

2. Κλάδος ΔΕ15 Εισπρακτόρων ΘΤΑτρεις (3) θέσεις με 
βαθμό Δ-Α' 

Ε' ΠΡΘΣΩΠΙΚΟ ΑΣΦΑΛΕΙΑΣ 
(άρθρ. 19 Ν. 1339/83) 

- Δέκα 10 θέσεις 

ΣΤ ΠΡΘΣΩΠΙΚΟ 

ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 

1. ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

- Τρεις (3) θέσεις Διοικητικού (Δευτεροβάθμιας εκπαί¬ 
δευσης ) 

- Μία (1) θέση Διοικητικού (Τριτοβάθμιας εκπαίδευσης) 

2. ΤΕΧΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

- Δέκα (10) θέσεις Οδηγών Αυτοκινήτων από τις οποίες 
οι πέντε (5) θέσεις κενούμενες με σποισδήποτε τρόπο με- 
τατρέ-πονται σε θέσεις κλάδου ΔΕ29 Οδηγών Αυτοκινή¬ 
των βάσει του άρθρου 63 του Ν. 2218/ 94. 


- Είκοσι επτά (27) θέσεις Τεχνιτών Αυτεπιστασίας από 
τις οποίες οι δύο (2) θέσεις κενσύμενες με σποισδήποτε 
τρόπο μετατρέ-πονται σε θέσεις κλάδου ΔΕ30 Τεχνιτών 
βάσει του άρθρου 63 του Ν. 2218/94. 

- Δύο (2) θέσεις Ιερσψαλτών 

- Τρεις (3) θέσεις Χειριστών Μηχανημάτων. 

3. ΒΟΗΘΗΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

- Σαράντα τρεις (43) θέσεις Εργατών Καθαριότητας 
από τις οποίες οι δεκαέξι (16) θέσεις κενσύμενες με σποι- 
οδήποτε τρόπο μετα-τρέπονται σε θέσεις κλάδου ΥΕ16 
Εργατών Καθαριότητας βάσει του άρθρου 63 του Ν. 
2218/94. 

- Είκοσι (20) θέσεις Εργατών Κήπων από τις οποίες οι 
τέσσερις (4) θέσεις κενσύμενες με οπσιοδήπστε τρόπο 
μετα-τρέπονται σε θέσεις κλάδου ΥΕ16 Εργατών Επιμέ¬ 
λειας Κήπων βάσει του άρθρου 63 του Ν. 2218/94. 

- Μία (1) θέση Εργάτη Γ ενικών Καθηκόντων η σποία κε- 
νούμενη με σποιαδήποτε τρόπο μετατρέπεται σε θέση 
κλάδου ΥΕ16 Εργατών Γενικών Καθηκόντων βάσει του 
άρθρου 63του Ν. 2218/94. 

- Τρεις (3) θέσεις Φυλάκων Παιδικών Χαρών οι οποίες 
κενούμενες με οποιαδήποτε τρόπο μετατρέπονται σε θέ¬ 
σεις κλάδου ΥΕ16 Φυλάκων Παιδικών Χαρών βάσει του 
άρθρου 63του Ν. 2218/94. 

ΜΕΡΟΣ ΠΕΜΠΤΟ 
ΑΡΘΡΟ 6 

ΚΛΑΔΟΙ ΕΠΙΛΟΓΗΣ 

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ ΟΡΓΑΝΙΚΩΝ ΜΟΝΑΔΩΝ 
Α'ΑΥΤΟΤΕΛΗ ΓΡΑΦΕΙΑ 

1. Γ ραφείο Τύπου & Επικοινωνίας 

Λειτουργεί ως αυτοτελές Γ ραφείο υπό τον Δήμαρχο. Ο 
Προϊστάμενος αυτού ορίζεται από τους κλάδους ΠΕΙ, 
ΤΕ17, ΤΕ22,ΔΕ1. 

2. Γ ραφείο Πολιτικής Προστασίας 

Λειτουργεί ως αυτοτελές Γ ραφείο υπό τον Δήμαρχο. Ο 
Προϊστάμενος αυτού ορίζεται από τους κλάδους ΠΕΙ, 
ΤΕ17, ΤΕ22,ΔΕ1. 

Β' ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Ορίζεται από τσυς κλάδσυς ΠΕΙ, ΤΕ17, ΤΕ22 και εν ελ¬ 
λείψει αυτών από τον 

κλάδο ΔΕΙ. 

2. Τμήμα Διοικητικού 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕΙ, ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ 1. 

3. Τμήμα Δημοτικού Συμβουλίου 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕΙ, ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ 1. 

4. Τμήμα Δημαρχιακής Επιτροπής 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕΙ, ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ 1. 

5. Τμήμα Δημοτολογίου & Ληξιαρχείου 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕΙ, ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ 1. 

6. Τμήμα Σχολικής Μέριμνας 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕΙ, ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ 1. 

7. Τμήμα Δημοτικών Νομικών Προσώπων & Δημοτικών 
Επιχειρήσεων 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕΙ, ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ 1. 
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8. Τμήμα Εφαρμογής Κοινοτικών & Διεθνών Προγραμ¬ 
μάτων 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1,ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ 1. 

9. Τμήμα Πρωτοκόλλου, Διεκπεραίωσης και Αρχείσυ 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1,ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ 1. 

Γ'ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

1. Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1, ΤΕ17, ΤΕ22 και εν ελ¬ 
λείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ1. 

2. Τμήμα Προσωπικού 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1, ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ 1. 

3. Τμήμα Μισθοδοσίας & Ασφάλισης Προσωπικού 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1, ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ 1. 

4. Τμήμα Εκπαίδευσης Προσωπικού 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1,ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ 1. 

Δ "ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 

ΚΕΝΤΡΟΥ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΑΙΤΩΝ (ΚΕΠ) 

1. Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Ορίζεται από τσυς κλάδους ΠΕ1, ΤΕ17, ΤΕ22 και εν ελ¬ 
λείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ1. 

2. Τμήμα Εξυπηρέτησης Πολιτών 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται απότους κλάδους ΠΕ1,ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ1 και ΔΕ38( 
εφόσον οι ανήκοντες στον κλάδο ΔΕ38 είναι κάτοχοι απο¬ 
λυτηρίου Αυκείου ή ισότιμης Επαγγελματικής Σχολής και 
έχουν τον βαθμό Α’). 

3. Τμήμα Εσωτερικής Ανταπόκρισης 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1,ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ1 και ΔΕ38 
(εφόσον οι ανήκοντες στον κλάδο ΔΕ38 είναι κάτοχοι 
απολυτηρίου Αυκείου ή ισότιμης Επαγγελματικής Σχολής 
και έχουν τον βαθμό Α’). 

Ε 'ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΜΕΡΙΜΝΑΣ 

1. Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1,ΠΕ16,ΠΕ ( Κοινωνιο¬ 
λόγων), ΤΕ17, ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο 
ΔΕ1. 

2. Τμήμα Κοινωνικών Υπηρεσιών 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1, 
ΠΕ16, ΠΕ (Κοινωνιολόγων) ΤΕ17, ΤΕ22 και εν ελλείψει αυ¬ 
τών από τον κλάδο ΔΕ 1. 

3. Τμήμα Κοινωνικών Προγραμμάτων 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1, 
ΠΕ16, ΠΕ (Κοινωνιολόγων) ΤΕ 17, ΤΕ22 και εν ελλείψει αυ¬ 
τών από τον κλάδο ΔΕ 1. 

ΣΤ "ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 

1. Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1,ΠΕ5, ΤΕ4, ΤΕ11,ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ 1. 

2. Τμήμα Προγραμματισμού, Αποκομιδής και Μεταφο¬ 
ράς Απορριμμάτων 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από του κλάδους ΠΕ1,ΠΕ5, 
ΤΕ4, ΤΕ17, ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τους κλάδους 
ΔΕ1, ΔΕ2 (εφόσον οι ανήκοντες στον κλάδο ΔΕ2 είναι κά¬ 
τοχοι απολυτηρίου Αυκείου ή ισότιμης Επαγγελματικής 
Σχολής και έχουν τον βαθμό Α). 


3. Τμήμα Ειδικών Συνεργείων Καθαριότητας 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από του κλάδους ΠΕ1,ΠΕ5, 
ΤΕ4, ΤΕ11, ΤΕ17,ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από ταυς 
κλάδους ΔΕ1, ΔΕ2 (εφόσον οι ανήκοντες στον κλάδο ΔΕ2 
είναι κάτοχοι απολυτηρίου Αυκείου ή ισότιμης Επαγγελ¬ 
ματικής Σχολής και έχουν τον βαθμό Α). 

Ζ" ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ 

1. Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Ορίζεται από του κλάδους ΠΕ1, ΠΕ23, ΤΕ17, ΤΕ22, 
ΤΕ23 ή από βαθμοφόρους εφέδρους της ΕΑΑΣ και εν ελ¬ 
λείψει αυτών από τους κλάδους ΔΕ1, ΔΕ23. 

2. Τμήμα Προστασίας Περιβάλλοντος 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από του κλάδους ΠΕ1, ΠΕ23, 
ΤΕ17, ΤΕ22, ΤΕ23 ή από βαθμοφόρους εφέδρους της 
ΕΑΑΣ και εν ελλείψει αυτών από τους κλάδους ΔΕ1, ΔΕ23 

3. Τμήμα Ελέγχου Επαγγελμάτων και Επιχειρήσεων 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από του κλάδους ΠΕ1, ΠΕ23, 
ΤΕ17, ΤΕ22, ΤΕ23 ή από βαθμοφόρους εφέδρους της 
ΕΑΑΣ και εν ελλείψει αυτών από τους κλάδους ΔΕ1, ΔΕ23 

4. Τμήμα Ελέγχου Κυκλοφορίας Οχημάτων και Οικοδό¬ 
μησης 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από του κλάδους ΠΕ1, ΠΕ23, 
ΤΕ17, ΤΕ22, ΤΕ23 ή από βαθμοφόρους εφέδρους της 
ΕΑΑΣ και εν ελλείψει αυτών από τους κλάδους ΔΕ1, ΔΕ23 

5. Τμήμα Γ ραμματειακής Υποστήριξης 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από του κλάδους ΠΕ1, ΠΕ23, 
ΤΕ17, ΤΕ22, ΤΕ23 ή από βαθμοφόρους εφέδρους της 
ΕΑΑΣ και εν ελλείψει αυτών από τους κλάδους ΔΕ1, ΔΕ23 
Η " ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1 ,ΠΕ (Οικονομικού - Αο- 
γιστικού), ΤΕ17, ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλά¬ 
δο ΔΕ1. 

2. Τμήμα Προϋπολογισμού 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1, ΠΕ 
(Οικονομικού - Αογιστικού ), ΤΕ17, ΤΕ22 και εν ελλείψει 
αυτών από τον κλάδο ΔΕ 1. 

3. Τμήμα Εσόδων 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1, ΠΕ 
(Οικονομικού - Αογιστικού) ΤΕ 17, ΤΕ22 και εν ελλείψει αυ¬ 
τών από τον κλάδο ΔΕ1 

4. Τμήμα Δαπανών 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1, ΠΕ 
(Οικονομικού - Αογιστικού ), ΤΕ17, ΤΕ22 και εν ελλείψει 
αυτών από τον κλάδο ΔΕ 1. 

5. Τμήμα Αδειών Καταστημάτων & Θεαμάτων 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους Π Ε1, ΤΕ 17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ1. 

6. Τμήμα Δημοτικού Κοιμητηρίου 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους Π Ε1, ΤΕ 17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ1. 

7. Τμήμα Ταμιακής Υπηρεσίας 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1, ΠΕ 
(Οικονομικού - Αογιστικού ), ΤΕ17, ΤΕ22 και εν ελλείψει 
αυτών από τον κλάδους ΔΕ 1, ΔΕ 14, ΔΕ 15 (εφόσον οι ανή¬ 
κοντες στους κλάδους ΔΕ14 και ΔΕ15 είναι κάτοχοι απο¬ 
λυτηρίου Αυκείου ή ισότιμης Επαγγελματικής Σχολής και 
έχουν τον βαθμό Α.) 

Ο "ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ, 

ΑΠΟΘΗΚΩΝ & ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ 

1. Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1, ΤΕ17, ΤΕ22 και εν ελ¬ 
λείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ 1. 
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2. Τμήμα Προμηθειών & Αποθηκών 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους Π Ε1, ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ1. 

3. Τμήμα Δημοπρασιών 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1, ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ1. 

4. Τμήμα Δημοτικής Περιουσίας & Κτηματολογίου 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ1, ΤΕ17, 
ΤΕ22 και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ1. 

I'ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ, 
ΕΑΕΓΧΟΥ & ΕΠΙΘΕΩΡΗΣΗΣ 

1. Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, ΠΕ6, ΠΕ11, 
ΤΕ3,ΤΕ4,ΤΕ5,ΤΕ19 

2. Τμήμα Προγραμματισμού 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ3, ΠΕ4, 
ΠΕ5, ΠΕ6, ΤΕ3, ΤΕ4,ΤΕ5 και εν ελλείψει αυτών από τους 
κλάδους ΔΕ5, ΔΕ6 (εφόσον οι ανήκοντες στους κλάδους 
ΔΕ5 και ΔΕ6 είναι κάτοχοι απολυτηρίου Αυκείου ή ισότι¬ 
μης Επαγγελματικής Σχολής και έχουν τον βαθμό Α.) 

3. Τμήμα Ελέγχου & Επιθεώρησης 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ3, ΠΕ4, 
ΠΕ5, ΠΕ6, ΤΕ3, ΤΕ4, ΤΕ5 και εν ελλείψει αυτών από τους 
κλάδους ΔΕ5, ΔΕ6 (εφόσον οι ανήκοντες στους κλάδους 
ΔΕ5 και ΔΕ6 είναι κάτοχοι απολυτηρίου Αυκείου ή ισότι¬ 
μης Επαγγελματικής Σχολής και έχουν τον βαθμό Α.) 

4. Τμήμα Πληροφορικής 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ11, 
ΤΕ 19, και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ38( εφόσον 
οι ανήκοντες στον κλάδο ΔΕ38 είναι κάτοχοι απολυτηρί¬ 
ου Λυκείου ή ισότιμης Επαγγελματικής Σχολής και έχουν 
τον βαθμό Α’). 

ΙΑ' ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ3, ΠΕ4,ΠΕ5, ΠΕ6, ΤΕ3, 
ΤΕ4,ΤΕ5. 

2. Τμήμα Μελετών & Εκτέλεσης Έργων 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ3, ΠΕ4, 
ΠΕ6, ΤΕ3, ΤΕ5 και εν ελλείψει αυτών από τους κλάδους 
ΔΕ5, ΔΕ6 (εφόσον οι ανήκοντες στους κλάδους ΔΕ5 και 
ΔΕ6 είναι κάτοχοι απολυτηρίου Λυκείου ή ισότιμης Επαγ¬ 
γελματικής Σχολής και έχουν το βαθμό Α). 

3. Τμήμα Ηλεκτρολογικού 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ5, ΤΕ4 και 
εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ24 (εφόσον οι ανήκο¬ 
ντες στον κλάδο ΔΕ24 είναι κάτοχοι απολυτηρίου Λυκείου 
ή ισότιμης Επαγγελματικής Σχολής και έχουν το βαθμό Α). 

ΙΒ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΣΧΕΔΙΟΥ ΠΟΛΕΩΣ & ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

1. Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ6, ΠΕ7, ΠΕ30, 
ΤΕ3, ΤΕ5. 

2. Τμήμα Μελετών& Πολεοδομικών Εφαρμογών 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ3, ΠΕ4, 
ΠΕ6, ΠΕ7, ΠΕ30,ΤΕ3,ΤΕ5 και εν ελλείψει αυτών απότους 
κλάδους ΔΕ5, ΔΕ6 (εφόσον οι ανήκοντες στους κλάδους 
ΔΕ5 και ΔΕ6 είναι κάτοχοι απολυτηρίου Λυκείου ή ισότι¬ 
μης Επαγγελματικής Σχολής και έχουν το βαθμό Α). 


3. Τμήμα Πολεοδομίας 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται απότους κλάδους ΠΕ3, ΠΕ4, 
ΠΕ6, ΤΕ3, ΤΕ5 και εν ελλείψει αυτών από τους κλάδους 
ΔΕ5, ΔΕ6 (εφόσον οι ανήκοντες στους κλάδους ΔΕ5 και 
ΔΕ6 είναι κάτοχοι απολυτηρίου Λυκείου ή ισότιμης Επαγ¬ 
γελματικής Σχολής και έχουν τον βαθμό Α). 

ΙΓ'ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΕΠΙΜΕΛΕΙΑΣ ΠΡΑΣΙΝΟΥ & ΚΗΠΩΝ 

1. Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ9, ΤΕ13. 

2. Τμήμα Μελετών & Πρασίνου 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται απότους κλάδους ΠΕ9, ΤΕ13 
και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ35 (εφόσον οι 
ανήκοντες στον κλάδο αυτό είναι κάτοχοι απολυτηρίου 
Λυκείου ή ισότιμης επαγγελματικής σχολής και έχουν το 
βαθμό Α). 

3. Τμήμα Παιδικών Χαρών & Κήπων 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται απότους κλάδους ΠΕ9, ΤΕ13 
και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ35 (εφόσον οι 
ανήκοντες στον κλάδο αυτό είναι κάτοχοι απολυτηρίου 
Λυκείου ή ισότιμης επαγγελματικής σχολής και έχουν το 
βαθμό Α). 

4. Τμήμα Φυτικής Παραγωγής 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται απότους κλάδους ΠΕ9, ΤΕ13 
και εν ελλείψει αυτών από τον κλάδο ΔΕ35 (εφόσον οι 
ανήκοντες στον κλάδο αυτό είναι κάτοχοι απολυτηρίου 
Λυκείου ή ισότιμης επαγγελματικής σχολής και έχουν το 
βαθμό Α). 

ΙΔ'ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟΥ 

1. Προϊστάμενος Διεύθυνσης 

Ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ5, ΤΕ4. 

2. Τμήμα Μελετών & Εκτέλεσης Έργων 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ5, ΤΕ4 
και εν ελλείψει αυτών από τους κλάδους ΔΕ26, ΔΕ27 
(εφόσον οι ανήκοντες στους κλάδους ΔΕ26 και ΔΕ27 εί¬ 
ναι κάτοχοι απολυτηρίου Λυκείου ή ισότιμης Επαγγελμα¬ 
τικής Σχολής και έχουν το βαθμό Α). 

3. Τμήμα Οχημάτων & Μηχανημάτων 

Ο Προϊστάμενος ορίζεται από τους κλάδους ΠΕ5, ΤΕ4 
και εν ελλείψει αυτών από τους κλάδους ΔΕ26, ΔΕ27 
(εφόσον οι ανήκοντες στους κλάδους ΔΕ26 και ΔΕ27 εί¬ 
ναι κάτοχοι απολυτηρίου Λυκείου ή ισότιμης Επαγγελμα¬ 
τικής Σχολής και έχουν το βαθμό Α). 

ΑΡΘΡΟ 7 

Από την έναρξη της ισχύος του παρόντος Οργανισμού 
Εσωτερικής Υπηρεσίας (ΟΈ.Υ.) καταργείται η 3016/97 
(ΦΕΚ 974/Β/97) απόφαση της Γενικής Γραμματείας Πε¬ 
ριφέρειας Αττικής περί ΟΈ.Υ. του Δήμου Περιστεριού 
καθώς και κάθε άλλη προγενέστερη ρύθμιση που αφο¬ 
ρά θέματα και αντικείμενα Εσωτερικής Υπηρεσίας του 
Δήμου 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

Αθήνα, 10 Δεκεμβρίου 2003 

Με εντολή Γ ενικού Γ ραμματέα Περιφέρειας 
Ο Γ ενικός Διευθυντής 
ΓΡΗΓΟΡΙΟΣ ΔΗΜΑΣ 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 




